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MUNICIPIO DE
COYUCADE
BENITEZ

\ GUERREECﬁ)IB
MCB-760504
Pl o aoﬁél DERANDOS 24

E ?Oﬁg jprioridad fundamental del H. Ayuntamiento, mejorar la administracion de los

; UL

{i gﬁ*&;@ﬁ?ﬁbs financieros, materiales y humanos, que permitan el cumplimiento de las
2021 Fietas y objetivos de la administracion publica municipal, en beneficio de las/los
habitantes del municipio de Coyuca de Benitez, Guerrero.

Por lo anteriormente expuesto y de conformidad con las bases normativas

establecidas, tengo a bien expedir el presente Reglamento interno.

PITULO I
ISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento interno, es de observancia obligatoria para
“lasllos servidoras/es publicas/os adscritas/os a la Secretaria de Administracion y-
Finpanzas, y tiene por objeto regular la organizacion, funcionamiento y competenma \
\ ,—de las unidades administrativas que la integran. 0212024

ulo 2.- Para efectos de este Reglamento se entendera por: MUNICIER
. Ayuntamiento: Al H. Ayuntamiento del Municipio de Coyuca de Benitez,

5, Guerrero;

ccro « Secretaria: A la Secretaria de Administracion y Finanzas; ' JCIONA
MCB-760504-515 g

2021 - 2024 :

- Administraciéon Publica Municipal: Las Secretarias, Dependencias y Unidades
Administrativas del H. Ayuntamiento. ———

« Unidades administrativas: Areas a las cuales se les confieren atribucioneé"
especificas afines a la Secretaria o Dependencia a la que pertenezcan segun ei
organigrama;

- Reglamento: El presente Reglamento de la Secretaria de Administracion y "' """~

Finanzas;

H nYUNIAMi(:N'I(J
NICTPAL GONS TITUCIONA
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"
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H, AYU* rlJJIEN [0

\(uv\iTN“F"'TO El.
oI v Seeretario (a)niakél titular de la Secretaria de Administracion y Finanzas;

COYUCADE

BENITEZ

-.;-Dlrector (a): bammlar de alguna Direccion;
) MCB-760504-816
4 A Subdirector %af La9el titular de alguna Subdireccion;

m ﬁ)ﬁoordmador (a): La/él titular de alguna Coordinacion;

MGANADERIA
S05H04816

20s:Servidor/a Pablico/a: Persona fisica que realiza una funcién publica de cualquie
naturaleza;

* Hacienda Publica: La actividad financiera del H. Ayuntamiento; ingresos, egresos,
" (deuda publica y patrimonio.

resupuesto de Egresos: Documento que establece las dlSpOSlCIoneS para él“
ejercicio, control y la evaluacion del gasto publico municipal, asi como la
contabilidad y la presentacion de la informacion financiera.

« Ley de Ingresos: Documento normativo aprobado por el Honorable Congreso del
Estado,de Guerrero, donde el H. Ayuntamiento dispone el cobro de |mpuestoé

derechos, productos y aprovechamientos para la recaudacion de recursos. MCE7Rus0n e |

- 5 7 ; s A . H AYUMNTA

mpuestos: Son los pagos: sobre el patrimonio, predial, e ingreso; diversiones yurci

—, espectaculos publicos; produccion, el consumo y transacciones, adquisicion de
4% inmuebles.

« Derechos: Pagos sobre uso, goce, aprovechamiento o explotacion de bienes de D1
Edomlnlo publico, como son: uso de la via publica, por prestacion de servicios como; i
_50 rastro, panteones, agua potable, alcantarillado, saneamiento, alumbrado publico, "'’
o limpia, aseo publico, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de 2077 2028
Gus'msu:zo residuos. MUNCH LR
MCB-760504-816 T iy, A
2021 - 2024. Otros Derechos: Pago por conceptos de licencias de construccion, alineamientos, -~ -
demoliciones de edificios, rupturas en via publica, permisos en materia ambiental,
expedicion de constancias y certificaciones, copias de planos, avallos y servigios .,
catastrales, licencias de establecimientos comerciales, colocacion de anuncios y- - -~ "7~
carteles de publicidad, registro civil, servicios prestados por centros antirrabicos y- ‘

escrituracion de predios. N

- Productos: Pagos por concepto de arrendamiento, explotacion o venta de bienes
muebles e inmuebles, ocupacion o aprovechamiento de la via publica, corrales y
- corraletas, corralon municipal, bafios publicos.

H AYUNTAMIENT
MUNICIVAL CONSTITUCK

Pag. 5
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H AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL CONSTIHTUCIONAL

IRy

P
H ‘-WU"uAa"."l}-‘llEN 0
El

= ,".' D--- <
‘« Aprovechamientos:© lPago por conceptos de multas fiscales, multas -

"e;iad_r,ninistrativas, mbifas-dé transito municipal, multas por concepto de agua potablé; " .
c.p.\,.dfenaje,;,alcantari&%g?:gé’@@eamiento, multas por concepto de proteccion al medio

= BENIT ¢ <)

EGicambiente. 2021-2024

GRICUL URA

AY GANADERIA . . : < . & e
curescOrganos Fiscalizadores: Organismos que revisan, auditan y vigilan el \
cumplimiento de objetivos y metas en materia de contabilidad, finanzas, f
presupuesto, endeudamiento, obra publica y desemperfio del H. Ayuntamiento, y son
Auditoria Superior de la Federacion, Auditoria Superior del Estado y el Organo de |

Control Interno Municipal.

&
&
¢

NTQ

CIONAL

ey de Coordinacién Fiscal: Coordina el sistema fiscal de la federacion con las

entidades federativas, asi como con los municipios y demarcaciones territoriales,

; para establecer la participacion que corresponda a sus haciendas publicas en los
uingresos federales distribuir entre ellos dichas participaciones, fijar reglas, de

: "’ colaboracion administrativa entre las diversas autoridades fiscales constituir los

IGML Mo MW “organismos en materia de coordinacion fiscal y dar las bases de su organizaciony

o e funcionamiento. Twe

* Ley éeneral de Contabilidad Gubernamental: Establece los criterios generales

£ que regiran la contabilidad gubernamental y la emision de informacion financiera dg
m.=, los entes publicos, con el fin de lograr su adecuada armonizacion.
.,-A--f.m\’ (+)

f - Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios;,

“ Establece los criterios generales de responsabilidad hacendaria y financiera que oL
ﬁr,‘,‘w,‘iﬁ“nﬁ% regiran a las entidades federativas y los municipios, asi como a sus respectivo
;m;"‘ il :Weo entes publicos, para un manejo sostenible de sus finanzas publicas.

A

LEniEZ, © Ley Namero 454 de Presupuestoy Disciplina Fiscal del Estado de Guerrero:
MCB-160504-86 Norma y regula las acciones relativas a los procesos de programacion Yt s
2021 - 2024 e puestacion, aprobacion, ejercicio, control, contabilidad, cuenta publica y'la™ "

evaluacion del desempefio de los recursos presupuestarios del estado de Guerrero.

s
Articulo 3.- La Secretaria es una dependencia centralizada de la administracién,. .~ ..,
publica municipal y tiene a su cargo la administracion de la hacienda publica del' ;- - = .. 7
municipio, el despacho de los asuntos que expresamente le encomienden la Ley"- i @ 1URA
Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, el Bando de Policia y Gobierno W)
y otras disposiciones legales aplicables en la materia.

actividades en forma programada y con base en las politicas de desamoﬂnc?NSW"

D 4
7
¥

o institucional, de la ejecucion de los planes, proyectos y programas especificos de Ig%ff‘ﬁ““ ;
" 1 Segretaria, que para ello fije y establezca la/él titular de la presidencia municipal. %

Calle Constitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Gueffero." ;
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NCIA
H AYUNTAMIENTO MUNICIFPAL

MUNICIPAL “““CAP{"IHULO H AYUNTAMIENTO
“: |DE LA ORGANIZAGION DE LA SECRETARIA
(‘OVUC f\ Di:
.;n.?"{ Angg&p 5.- Ahfeanmmie la Secretaria estara la/él titular de la Secretaria quien para ‘'

E!erg& dgsahogo $E§) hciones se auxiliara de las/los Directoras/ es, Subdirectoras
AGRICU esr<¥ Coordinadoras /es de las unidades administrativas siguientes:

ESAAY GANAUE
B7605048i6

221 *Direccion de Ingresos;

2. Direccién de Egresos;

3. Direccion de Contabilidad y Cuenta Publica;

4. Direccion de Catastro e Impuesto Predial,

4 1. Subdireccion de Catastro e Impuesto Predial;
Direccion de Control Patrimoniai;

~Direccion de Zofemat

= . . b 5 F .
Articulo 6.- Las/los titulares de las unidades administrativas contaran com el YUCA
personal técnico y administrativo que las necesidades del servicio lo requieran, para

“‘ei cumplimiento de las atribuciones que le sean conferidas, con apego estricto, aI
presupuesto autorizado.

Artlculo 7.- Las atribuciones de las/los titulares de las Direcciones se estableceran
en el Manual de Organizacion de la Secretaria.

® corresponde originalmente a la/él titular de la misma quien, para la mejor distribucion—
! y desarrollo del trabajo, podra delegar actividades a servidoras/es publicas/os ' y
subalternos, sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo. o0ar. 2094

CAPITULO 1]

- DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DE LA PERSONA
TITULAR DE LA SECRETARIA

UERRa 'o
r.a?:-i.?ausoa-sls
2021 - 2024 Articulo 9. Para ser titular de la Secretaria se requiere:

MAUNICIAIG LE covUCA
Ser mexicanal/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos poht:cos yf DE

cwnles L LTURA

Il. Ser originario o estar avecindado en el Municipio.

Ill. Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos !dGUNTAMEENT

contabilidad, finanzas publicas o economia, o tener practica y conocnrrfié\'ﬁtﬁ&co‘“m‘

necesarios en dichas materias. %
’&\*"‘

et o C|.. i "
i ; Calle Constituciéon N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guermro
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4. AYUNT. "; ‘{.N Q

IV. No ser rmmsptra de algun culto religioso o tener algun cargo politico o pamdlsta
NICIPIO

AYUNTN\ME NTO COYUCH WE

MUN‘C"““ ca “V‘ “Nﬁ“ifiébefﬁfqgf%%ndenadalo por delito doloso dentro de los tres afios previos a Su. o
2 deSIgnamma Y50504-816 "
2021-2024 | | ?

L ,”'\g[ﬂ\NgAestar inhabilitada para desempefarse en la administracion publica.

E BENITEZ (3RO

‘RGGliLDu%&m;:ulo 10. La/él titular de la Secretaria tendra las atribuciones y facultades

‘Y CAggEiEntes:

21-2024
\

I.- Proponer a la/él titular de la Presidencia Municipal, las estrategias y acciones a W—
seguir en materia hacendaria, tributaria, de recursos humanos, materiales;’ 1UCION
natrimoniales, financiera y administrativa, para mejorar ios mecanismos de '
ansparencia, recaudacion, contrataciéon de obra publica y adquisicion de bienes y

Il- Coordinar con la Unidad de Planeaciéon, las acciones en materia de

_Qrogramacién presupuestaria, estableciendo un sistema de seguimiento y de
5 evaluacion del ejercicio presupuestal que permita el cumplimiento del Plan
15 ) Municipal de Desarrollo, conforme a la normatividad aplicable;

lll.- Implementar, dirigir, coordinar y evaluar la politica de la administracion
fi nancfrera y tributaria de la hacienda publica y de los recursos humanos, materiales
y patrimoniales, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

=, IV.- Corresponde a la Secretaria las facultades y obligaciones de conformidad alo A "=¢
\ 4' sefialado en el articulo 106 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de <=2
‘; Guerrero y sus fracciones V, VI, XI, XIV, XVII, XVIll, XX; 4 e

' 'mRTE Y V.- Planear, coordinar y dirigir la participacion de las unidades administrativas en Iy
LD formulacion de los anteproyectos de la Ley de Ingresos y presupuesto de egresos;

ERITEZ,
s%ea'nsno V.- Presentar y someter a consideracion de la/él titular de la Presidencia Municipal,

;gg{“%ﬁms anteproyectos de la Ley de Ingresos, el decreto de presupuesto anual de e G0
‘ egresos en sus presentaciones global y sectorial; @)

VIl.- Recaudar, custodiar, concentrar y administrar los ingresos provenientes de los -0
impuestos, derechos, productos o aprovechamientos que mandate la Ley de
Ingresos;

MUN!CIPAL CON.:TI"'
VIIl.- Implementar y promover las acciones que tiendan a fortalecer la recaudacion; ;s %
apegados a la Ley hacendaria del municipio; i:%;

HOAYLNTAMIENTO
AUNICIFPAL CONS BITUCHONAL

Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guertéro., .x2sAaH
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MUNICIPAL
H H‘fL“ f‘w';[h O

IX.- Conoce Irs)ﬁs lineamientos, normas y politicas para integrar, elaborar, presentar
MUN.’E':.'SKL“ST.'TE"J&”é\raMar h)mmformes y datos que sean requeridos por instituciones estatales o', )
feder%éﬁké&o i
“t MCB-750504-816 % e
X, - VAgard&fealizacion de los pagos respecto al ejercicio del gasto en cuanto al |/
municieio b (rssiipuesto de egresos aprobado y conforme a la hacienda publica municipal;

DE BE HJH ’

IDOK DE

CuULT

¢ ornXkriConcentrar y custodiar los fondos y valores de la administracion publlca

s municipal, asi como los ajenos que estén al cuidado del mismo;

Xll.- Cuidar de la puntualidad de los cobros fiscales, de la exactitud de 1asv OUSTE SCoN
liquidaciones, de la prontitud en el despacho de los asuntos de su competencia y "
del buen orden y debida comprobacién de las cuentas de ingresos y egresos;

.- Glosar oportunamente las cuentas del H. Ayuntamiento;
~XIV.- Permitir y facilitar la practica de auditorias provenientes de la Auditoria

Superior de la Federacion, Auditoria Superior del Estado, asi como aquellas de
; carégter interno; e

_REGH XV -Remitir de manera oportuna los informes y la cuenta publica de la hacienda
Y ECURsOs 1 publrca municipal, en los términos establecidos en la Ley de Fiscalizacion del Estado
de Guerrel;o, Wit

XVI.- Designar al personal de la Secretaria que fungira como enlace en la atencion &
- -de auditorias por parte de los 6rganos fiscalizadores local, estatal y federal, " MCETaUS dRE

; + XVII.- Solventar oportunamente las observaciones que formule la Auditoria Super.'tor‘" AN
.~ del Estado y la Auditoria Superior de la Federacion. R

‘.DE

"c§3§§5%§.€15x'x" Presentar y someter a consideracion de la/él titular de la Presidencia ' @

2021 - 2024 Municipal, los anteproyectos de leyes, reglamentos, acuerdos y decretos en materia <~
de su competencia que se requieran para el manejo de los asuntos financieros,
tributarios, de deuda publica, de recursos humanos, materiales y patrimoniales,

competencia de la Secretaria;

egresos del municipio; MUNICIPAL CONSTITURQ ‘
ey,

H AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL CONSTITUCIONA

Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrer,o
0 n_e COYuca www.coyucadebenitez.gob.mx




XXI.- Estab%oemy operar los sistemas de administracion de los recursos humanos
materidigs ¥ pafrimoniales del H. Ayuntamiento municipal;
GUERRERQO
e o XX %}d@éf Eorrecto procedimiento de las licitaciones que se realicen para la
. contratacion de bienes o servicios que se requieran

| XXIII.-_ Sujetarse a los lineamientos en términos de ley, establecidos en materia de
co_ntrdl del ejercicio del gasto de las Secretarias;

_ XXIV Representar al H. Ayuntamiento municipal en las operaciones de
\ 2 21 Ladqwsmones y/o enajenacién de bienes muebles e inmuebles, en los termmos de .
la legislacion vigente en la materia;

b

XXVI.- Participar en la licitacion que lleve a la contratacion de deuda publica, asi-
'““"é:omo el registro del crédito y seguimiento del mismo, informando mensualmente a° -

.. {Presidencia Municipal sobre el estado de amortizacion de capital y del pago de .

’ j;:i—- sintereses; INICIPAL CON:

XV.- Ordenar que las unidades administrativas que integran la Secretaria,
plementen acciones para la proteccién, custodia, resguardo y conservacion de
s archivos a su cargo, en términos de la legislacion correspondiente;

XXVIL.- Intervenir en los actos juridicos, contratos, convenios y demas documentos
que celebre la/él Presidenta/e Municipal cuando incluya materia de la competencia
= esta Secretaria. B

N
XXVIIl.- Ordenar y vigilar el cumplimiento de la transparencia y acceso a la >3
informacion, que en materia de fiscalizacion y gestion gubernamental de todas,la§ /'’ ’Jm ’
areas administrativas. S

CAPITULO IV

URICIPIO DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DE LA DIRECCION- DE-
(:{'{;;?QITE%O INGRESOS ‘{ A DE

**1.6-760504-81 . @ ULTURA
121 - 2024 Articulo 11. Para ser titular de la Direccion de Ingresos se requiere: e 0 Bl

I. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y

civiles

COYUCA
O

A00ORA DE

LS
2024

Il. Ser originario o estar avecindado en el Municipio. o, AFUNTAMIENT)

MUNECIPALCONSTT \
IIl. Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de § %
contabilidad, finanzas publicas o economia, o tener practica y conocimientos g}ﬁg};
MUNIGIEY ,” hecasarlos en dichas materias. e

ne s

paEc 10—
Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero."-
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WA -_a*.-'i"‘-j\‘--iEf‘i'ZO
DEL 7 ,
MUNICIPIO N TIT LETOMAR
V. NQ;estar Mabmtada para desempenarse en la administracion publica. wog
H AYUNTAMIENTO BE NITEZ PR |
MUNICIPAL (:‘ NS THTUCION kktRpCR‘O

",

-Artlcmb”Dzl‘i l%lel titular de la Direccion de Ingresos, tendra las atribuciones

“"U”'C”f'“iaé'.", < Efaborar su Programa Operativo Anual (POA), en el que se programen 'sus

G“’"Fét;t;wdades a desarrollar, en el ejercicio fiscal correspondiente;

li'.“’ Recaudar a través de las cajas de cobro, principales y auxiliares, asi como
instituciones bancarias autorizadas, terceros, el importe de las contnbucnones y
demas ingresos, AUNIC) > -
1. Proporcionar a la/él titular de la Secretaria de Administracion y Finanzas, la
formacion de los ingresos recaudados; :
ML r

(i JCA
. Pamupar en la definicion e instrumentacion de los proyectos en matena de
e ' recgudauon de ingresos en el municipio; o
U, V “Rarticipar con la/él titular de la Secretaria de Administracion y Finanzas erf' ﬁl' IPALCONS Tty
504 prbceso de autorizacién con las instituciones bancarias, para que efectiuen la
recaudamon de los ingresos municipales;

¥

AL

I. Coadyuvar en el analisis y elaboracion de los proyectos y propuestas de -
mmuatwas de leyes, decretos, acuerdos y otros, en materia de lmpuestosyderechos
ujetos al régimen de la hacienda publica municipal;

H AV I Sy

. ..  MUNIClAL ¢ prLtRe

VIl. Colaborar en la elaboracién de los Manuales de Organizacion y de . .~ "%
Procedimientos, i St

ran

VIil. Coordinar los sistemas de cobro, procedimientos y programas de trabajo a.

. i . . CiEel ; YUCA
o1 operar con las cajas y delegaciones del H. Ayuntamiento, en materia de recaudacion, - ., .~
"‘L‘R 10 . 2 " EDUL Lol L-‘,.‘i,_
H?:B : 60534 s de ingresos municipales; e @ ,. A
20621 - 2024

IX. Proporcionar asistencia a los contribuyentes, a fin de orientarlos en el
cumplimiento de sus obligaciones y derechos fiscales;

X. Registrar y controlar los ingresos municipales a través del Sistema de

Contabilidad CORAM,; H. AYUNTAMIENTQ
AUNICIPAL CONsnTuf.,
XI. Elaborar los informes de ingresos mensuales, para evaluar los resultados ef_f,.
. avuntawc implementar acciones orientadas a mejorar el esfuerzo recaudatorio. o
MUNICTFAL CONSTITUCIONG
12, GRO,
"c_ R DE
¥ vBeE ! h 1‘{@%
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H.AYD . fa|:,r3
CAPJA;EUE«GD\{;E
COYUCADE
DE LGS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DE LA DIRECCION DE

EGRESO8V4816
2021-2024

oS Articulo 13. Para ser titular de la Direccién de Egresos se requiere: _ ]

I. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
“Civiles

‘II'. Ser originario o estar avecindado en el Municipio.

. ll. Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de«ouue v
contabilidad, finanzas publicas o economia, o tener practica y conocimientos v THCIONAL
necesarios en dichas materias.

18 2 la

. No estar inhabilitada para desempenarse en la administracion publica.

Articulo 14. La/él titular de la Direccién de Egresos tendra las atribuciones
il ‘siguientes: '
l.'.‘_Sﬁlpervisar que las partidas asignadas a las unidades administrativas S@RCIH L
ejercidas conforme al Presupuesto de Egresos autorizado;

I Cumpllr con la informacion presupuestaria ante la Unidad de Transparenma y
Acceso a la Informacion; NICHEET Ly,

% IIl. Colaborar en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto de egresos del H: ™
& Ayuntamiento para el ejercicio fiscal anual; Mun RS

IV. Capacitar a las dependencias del H. Ayuntamiento las normas y lineamientos
la correcta aplicacion del ejercicio del gasto;

ich DE G L
er*'“E?w V. Verificar que los recursos que se asignan a las unidades administrativas del H D02 A NS

JI.R“- =) L =
I

uca ?aaﬁ%-ﬁzlg Ayuntamiento se apliquen conforme a los programas autorizados; R TURA
202‘ = it CUFTLSIG

VI. Verificar que los postulados basicos de contabilidad gubernamental y de politica
y normatividad presupuestaria se apliquen correctamente.

MUNJC]PALC‘
~CUNTAMIENTO
poriiL s GONS TITUCTONS

L
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CAPiTUL\(DMeE.o DE )
DE LOS ﬁé@;uisﬁos, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DE LA DIRECCION DE

EL,

CONTA%%%&B CUENTA PUBLICA

. 2021-2024 ) o . o
vArtisulo 15. Para ser titular de la Direccion de Contabilidad y Cuenta Publica se

‘requiere:
'1; Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos 'y
“iCiviles {0

HPIC O COYUCA
- BENITE S GRO

C‘GII Pif-;?lgAESer originario o estar avecindado en el Municipio.
SRICULTUR

contabilidad, finanzas publicas o economia, o tener practica y conocimientos.
necesarios en dichas materias.
AUCKONA
. No estar inhabilitada para desempefarse en la administracion publica.

—Articulo 16. La/él titular de la Direccion de Cuenta Publica tendra las atribuciones |
-~ sigutentes: 1

N .. Establecer los mecanismos de comunicacion interinstitucional para la
""“conformacion y sistematizacion de la informacion relacionada con la contabilidad de, @ <
los ingresps, del ejercicio y comprobacion del gasto publico;

Il. Verificar que los principios de contabilidad gubernamental y los lineamientos del

~Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), se apliquen correctamente . Sl
> en el registro y control de los ingresos, gastos y demas operaciones que genera&*%- -

¥ compromisos y/o derechos de la administracién municipal;

336

RECGIIL j; E’JEIII. Coordinar la elaboracién de cierres mensuales, trimestrales, semestrales y
=gy @nuales para cumplir con la informacién requerida por la Plataforma Nacional de
muricicio OF Transparencia (PNT) y la Auditoria Superior del Estado (ASE) y la/él titular de la

COYUCADE . . .
eenitez,  Presidencia Municipal
GUERRERO

MCB-760504-210

2021 - 2024 v Supervisar la elaboracion de las conciliaciones bancarias y realizar los asientos = LR
contables que de ella se deriven; . @ 3

o

V. Supervisar el control de anticipos otorgados para obras, programas, acciones y
gastos a comprobar;

H. AYUNTALY

VI. Formular, requerir e integrar en tiempo y forma en términos de la Leyrd@cy..
Fj§calizacién Superior, la informacion para la cuenta publica y su presentacion ante ..

AYUNTAMIENT

- s constirgaammditoria Superior del Estado (ASE).

rieds \.'_*

I N,
S
iy
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CAPITULOVIL

DE LOS REGUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DE LA DIRECCION DE
CATASTROZEZIMPYESTO PREDIAL

H AYUNTAMIENTO

MUNICIPAL CONSTTTHUCIONAL
<" ““Articulo 17. Para ser titular de la direccion de catastro e impuesto predial se
7 wrequiere:

. “]. Ser mexicanalo por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y

GRICULY Ui = . .
oAk Gl Ser originario o estar avecindado en el Municipio.

ICH7 60504

contabilidad, finanzas publicas o economia, derecho o tener practica y
conocimientos necesarios en dichas materias.

Articulo 18. La/él titular de la Direccién de Catastro e Impuesto Predial, quien tendra
las atribuciones siguientes: :

| .:_;;I],F Elaborar su Programa Operativo Anua (POA), en el que se programen sus’
o ;_lza"cfividades a desarrollar en el gjercicio fiscal,

Il. Realizar las actividades catastrales necesarias para determinar las.
— caracteristicas cuantitativas y cualitativas de los predios, como son: clave catastral,_
% elementos fisicos de terreno y construccion, tipologia de las construcciones,
; ? infraestructura urbana, servicios, ubicacion, uso, clasificaciones agrologicas y socio '
& econdémicas, asi como estadisticos necesarios para los fines multiﬁnalitariQS del

hEPO ”?c(‘; Guerrero;
i

cg{:.vs:y%_z. IIl. Formacion y actualizacion de los padrones catastrales;

GUERRERO

NCB-T60504-818 - _ s
2021 - 2024 IV. Realizacion de estudios de valores de mercado para elaborar, determinar y

actualizar los valores catastrales unitarios de suelo y construccion con fines fiscales ACI '

y comerciales;

V. Valuacion y revaluacion de predios, a través de estudios de valores comerciales
de la propiedad inmobiliaria en el estado, para la determinacion de los Vﬂ[ﬁ@
unitarios de suelo y construccion;

H AYLUNTAMIENTO
MUNICIFAL CONSTITUCIONAI

Y
Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
www.coyucadebenitez. gob.mx LooAR

COYUCA QERAS vUL

IIl. Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de”’

.......

L

v "—i‘-i’i":‘ It catastro, en apego a la Ley 266 del Catastro para los Municipios del Estado_égg_: HTANIENTE
ML ’f"‘“"“‘

Y UCA




H,AYUNTAMIENTO .
VI. Elaboracionde los deslindes catastrales;
MUNICIPIO DE
COYUCA DE

VIL. Expedncuéh;tfe constancias, copias certificadas de planos y documentos
relativos a I@pwgﬁm

H AYUNTAMIENTO 2021-2024
MUNICIPAL ('UMHIIWV}I")NﬂUtOrlzaCIon de consu|tas a! padron Catastrai

A 1X. Acordar con La/él titular de la Secretaria de Administracion y Finanzas la

o i f)Ysgymentamon de programas de apoyos y descuentos para incentivar el pago del
frmpuesto predial,

h Kthformar a La/él titular de la Secretaria de Administracion y Finanzas sobre las

de sus atribuciones o funciones como servidoras/es publicas/os.

CAPITULO VIl

E LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DE (LA
UBDIRECCION DE CATASTRO E IMPUESTO PREDIAL

‘requiere:
A Cl\llleS

: !I Ser originario o estar avecindado en el Municipio.

. conocimientos necesarios en dichas materias.
& IV. No estar inhabilitada para desempefarse en la administracién publica.

.; £ Articulo 20. La/él titular de la subdireccion de catastro e impuesto predial, quien
£0 tendra las atribuciones siguientes:

SelTez, | Verificar al inicio del dia que el Sistema de Cobro del Predial y otros ingresos, esté

MCB-7680504-815 operando en optimas condiciones.
D021 - 2024 P P

Il. Proponer cuando sea necesario ajustes al sistema que permitan mejorar el

proceso de captacion de ingresos, la simplificacion administrativa y sobre todo la. -

transparencia del cobro.

ALIMNTANMIENTO
LT 7 (Y] NS TIT O e

1903 g
u "'r
TR
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“‘irregularidades por accion u omision del personal adscrito a la unidad, en el ejerc10|oi ;

Articulo 19. Para ser titular de la subdireccion de catastro e impuesto prediéi se

Ill. Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de :
contabilidad, finanzas publicas o economia, derecho o tener practica y t

I. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos PN L ENT

¥ LICy



H mu TAMIENTC . ) . ; ;
lll. Constatar que to%io el equipo de trabajo generador de ingreso esté capacitado,

para aten&é\a fribuyente con la calidez que se merece.

BENI ‘F_" .

H AYUNT \rmh{m Agen&nsmpnes de trabajo con su personal, orientadas a mejorar*""‘f"rl’"

MUNICIPAL f‘““;,‘pvoeedlmléﬁ?dﬁ(ﬁmphf icar tramites al contribuyente, asi como para inducir una ¢
N lmagen de servidora/or publica/o de calidad, que demanda la ciudadania.

l(,ll 1C tn (

cAPI‘rULo IX
" DE LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DE LA DIRECCION DE
qmeOL PATRIMONIAL

Articulo 21. Para ser titular de la Direccion de Control Patrimonial se requiere:

I. Ser mexicana/o por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos 'y
civiles

Ser originario o estar avecindado en el Municipio.

IIl. Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
~~ucontabilidad, finanzas publicas o economia, derecho o tener practica y
I - '4_conocnm|entos necesarios en dichas materias. MUNIGIDR 1
RECURSO ALES
‘ IV. No estar inhabilitada para desempefarse en la administracion publica.

rtlcuio 22. La/él titular de la Direccién de Control Patrimonial tendra« las

atribuciones siguientes: =
iy

. 1. Conducir la planeacién y programacion de acciones relativas a la admlmstracaon _

fy y operacion de inventarios de los bienes muebles, inmuebles y parque vehicular

patrimonio de la administracion pablica municipal;

W
= 1. Ejecutar los procedimientos y lineamientos generales para la elaboracion y
e ﬁ’DE‘ registro de inventarios de bienes muebles, inmuebles y parque vehicular, asi como

Gg&gggggo vigilar su cumplimiento por parte de las secretarias y dependencias; _ - @ Lc

MCB-760504-818
2021 - 2024 |j. Realizar el registro y control de bienes muebles, inmuebles y parque vehicular;

IV. Elaborar punto de acuerdo para proponer ante el honorable Cabildo la

autorizacion para la baja de todos los bienes obsoletos, aplicando los ‘\.\
procedimientos conforme a la normatividad vigente en la materia; ‘!f

\‘\

MIIN:SI}:{“(N !-:”"Fft'l €""' WA i i iil
,w“:i‘m V. Generar el registro de las facturas para hacer el resguardo correspondiente; \ l

- —

%L‘.‘:::.‘:r pPag
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I :n:DE

VI. Informard Wﬁtular de la Secretaria de Administracién y Finanzas y del Organo " {7}
H AYURN mw.Q%QOntroldntem(sobre las irregularidades encontradas al momento de la revision, '
MUNICIPAL CONS 6] finra éﬁ‘ﬁgg&%r faltantes, robo, extravio, etc., de los bienes propiedad del

Fo

: mummplo
UNICIPIC w;-;: : “A§P|TUL0 X |
A R 5 'LOS REQUISITOS, ATRIBUCIONES Y FACULTADES DE LA DIRECCION DE
IC Ut Tl , FEMAT

21202 “Artlculo 23. Para ser titular de la Direcciéon de Zofemat se requiere:
. Ser mexicanalo por nacimiento en ejercicio pleno de sus derechos politicos y
civiles

H oA
MUNIC;

T Ay
TALINICIRA

"7 Ser originario o estar avecindado en el Municipio.

- Contar con estudios minimos de licenciatura preferentemente en los ramos de
contabmdad finanzas publicas o economia, o tener practica y conommnentos .
necesarios en dichas materias.

JL J-i._‘ ]

; IVNo estar inhabilitada para desempefiarse en la administracion publica.

Articulo 24. La/él titular de la Direccion de Zofemat, tendra las atribucignes, -
siguientes: : UCIONA

|. Elaborar su Programa Operativo Anual (POA), en el que se programen sus
actividades a desarrollar, en el ejercicio fiscal correspondiente; i

Il. Formacion y actualizacion de los padrones; oz

A DE

1. Generar los reportes mensuales y trimestrales de la recaudacion de la Zona < 00
Hew i (Sas- Federal Maritima y Terrestre (ZOFEMAT). i
rN "
"%‘g’%%??ugls IV. Participar en la definicion e instrumentacion de los proyectos en materiafde 3
2021 - 2024 recaudacion en el municipio; D TN Bre
L'” "“ HL_:H.A
V. Verificar que todos los trabajos se realicen en tiempo y forma segin las reglas de, ' @

operatividad de la ZOFEMAT. 2021-2024.

VI. Verificacion de terrenos ganados al mar, pagos oportunos del uso de suelow. ayuntame
inspecciones de campo, notificaciones, entrega de informes, reunione¥UNigiPAL Const

capacitaciones con personal de la SEMARNAT, PROFEPA y SAT. Sy %'a
H AYUNTAMIENTO 9
utJNlt P&l r‘m‘\ n‘tt;rr‘u k_.?ﬂa‘_l.:.f;_;y
MUNICIP. - « -
j 5ePEL:

GILOR
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Q HB0S 4
b &

B AYUNTARE 1S MLJNE P
i H. AYLNT, NTO
VIl. Colaboyar - gm Ig elaboracion de los Manuales de Organizacion y de
PTOCEdImIentOS‘p\ A DE

ot fd} \.HI‘7

y GUERRERQ
~ VIII. Propo¥éiohiansasistencia a los contribuyentes, a fin de orientarlos en el

cumpllmlenﬁ?aé ¢fi¢‘obligaciones y derechos fiscales;

1§ a4

CAPITULO XI
DE LAS RELACIONES LABORALES

1ONAL

~Articulo 25. Las relaciones laborales entre la Secretaria y sus servidoras/es

- piblicas/os, se regiran por la Ley nimero 248 de Trabajo de los Servidores Publicos
del Estado de Guerrero, la Ley nimero 51, Estatuto de los Trabajadores al Servicio

.del Estado, de los Municipios y de los Organismos Publicos Coordinados -
'Descentraltzados del Estado de Guerrero y demas disposiciones legales aplicables.

L
% !

de Guerrero la Ley niumero 465 de Responsabilidades Administrativas para: el
Estado de Guerrero, la Ley nimero 760 de Responsabilidades Politica, Civil y Penal :
.)..  de los servidores publicos del Estado de Guerrero y demas disposiciones Iegales
; aplicables. o

MUNICH

. 1: TRANSITORIOS
RIE Y
“722 PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de ‘s

°E publicacién en la Gaceta Oficial del H. Ayuntamiento municipal de Coyuca de

BE
GUERRERO z, Guerrero.
uc'is T B‘,‘sBemte uerre

2021 - 2024

M AYUNTAMIENTO.
WLINIGIPAL CONS TITUCAT i
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LS 2 pafhSie
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C. Flor de Maria Guerrgro Lopéz
Presidente Municipal Constitucional Sindica Procuradora Mynicipal

H AYLU
MUNICH A,

wCrJdoséDahte R ios Velasco .., G Aurelio Teran Alvarado
Regidor de Tugsmy 7Med|0 Ambiente y Regidor de Obras Publicas Desarrollo
ol ursg naiurales Urbano y Espectaculos
C. lngnd Cer@Momles "C.Yu rora Palacios
Regldora de Educac;o ulthga y De_porte Regidor Genero, Juventud y

‘gran_tes

T

\J

C. Cruz Rosales Gonzilez
Regidora de Salud y Bienestar Social

(SeL8 .1 iu..q

C. Natividad Guadarrama Reyez
Regidora de Comercio y Abasto Popular

HOA
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GUERRERO *CONSTIT g
NCB-760504-216 E oot
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