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1. LEY ORGANICA DELMUNICIPIO LIBRE DE ESTADO DE GUERRERO.
2. REGLAMENTO jN’iERNO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONALDE
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copoTUOEMpresente manual de organizacion es un documento oficial que describe

{2/ claramente la estructura organica y las funciones asignadas a cada elemento de

N COYUCA

Importancia de la organizaciéon

La organizacion permite identificar el rol y la funcion de cada uno los integrantes,
lacual es vital en la gestion de un organismo publico, en este caso, habra de

"?"fni fhnE permitir tener una Direccion funcional, lo cual llevard a incrementar la
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laDireccion de Zofemat, asi como, las tareas especificas y la autoridad asignada’

El manual de organizacion de la Direccion de ZOFEMAT, tiene por fin indicar Ir@'
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' productividad, eficiencia y la calidad del servicio. MUNICIEAL CONS 1] 1)t <o

procedimientos de las funciones de la unidad administrativa, con miras a lograr:  *

las metas establecidas dentro del Programa Operativo Anual (POA).
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Mision

Mantener una cqprdmacnqn adecuada con los concesionarios de la ZOFEMAT, lo
cual habra de :mpactar en un mejor sistema de recaudacion que permita generar
‘mas solidez y Eenﬁanzaly beneficios en la administracion publica Municipal de

Coyuca de Bemtez.

Vision

| oS ,wContar con una direccion eficiente, con solidez y ordenada a final de la
H & JNTA ~

inistracion 2021-2024.

;;Es'tructura organica

Para el funcionamiento de la direccion de ZOFEMAT, esta se estructura de

Ias:gulente manera.

-Director de ZOFEMAT

RALINT
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v Esla maxima autoridad dentro de la direccion, en el recae la responsabilidadpgi., i
JUN
buen o mal funcionamiento.
v" Toma decisiones y acuerda con su superior jerarquico o jefe inmediato
referente a los asuntos de la direccion. A

v Verificar que todos los trabajos se realicen en tiempo y forma segtin las reglasde

operatividad de la ZOFEMAT.

v" Verificar a los contribuyentes que hacen uso y goce de la ZOFEMAT. RE
v
ZOFEMAT.
Auxiliar administrativo W
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v" Realizarinformes, ordenes de pago, organizacion de oficina, recibiry atendera Ltr;:rkr r EA
H AYLUINTAMIENTO ‘JU__V s
MUNICIPAL CONSTITHCIONA contribuyente que requiera aluna aclaracion o realizar algtin pago de derechos.™ /72516
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Jefe de proyectos y cartografia

H AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL rnwamua IONAL

Realizar proyectos de acuerdo a lasregléis de operacion del fondo para la
vigilancia, administracion, man%g[itrmerrt@ preservacion y limpieza de Iar_“_
ZOFEMAT, asi como la prestacion que requiera la misma, establecido en elanexo |
1. Al convenio de colaboracion administrativa en materia fiscal federal.

Realizar inspecciones de predios que hagan uso y goce de la ZOFEMAT y requieran

la verificacion de terrenos y realizar medidas a través de laelaboracion de
cartografia particularizada.

/ i ' Realizar el Programa Operativo Anual
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v Entregar notificaciones en la franja turistica de nuestro municipio basado enel
“j\_t.

procedimiento correspondiente.

v Verificacion de terrenos y realizar medidas a los terrenos ganados al mar.
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e'Tos Santos Rios
Regidor de Jf%gnculturg,t Pesca y Ganaderia
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C. Flor de Maria Guerrero \\Opez
Sindica Prog.ymdofa Municipal

MUNICIPALC

C. Aurelio Teran Alvarado
Regidof dé Qbras Plblicas Desarrollo

Urbano y Espectaculos
. C. Yulj Za_niora Palacios

Regidora de Genero, Juventud y
Migrantes

Regidora de Salud y Bienestar Social

C. Natividad Guadarrama Reyez
Regidora de Comercio y Abasto Popular
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