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1. PRESENTACION. ;f';z{ o

Los Gastos de Orden y Geg{oria SOCI8| se derivan de acciones implementadas por
los Municipios en sustento at deﬁaréllo de la comunidad, en razon de que fueron
~creados para brindar apoyg’ e¢on

rfOmMIco o en especie a los ciudadanos que se
encuentran en condlmonesvf®’mawm vulnerabilidad tanto econémica como social.

2021-2024
Como una accioén responsable que transparente los recursos destinados a Gastos
de Orden y Gestoria Social, se presentan los Lineamientos para la Comprobacion
de Gastos de Orden y Gestoria Social, cuyo principal objetivo, es el de emitir las
pautas para la comprobacion de los gastos en comento, a efecto de establecer la
normatividad, transparencia y mayor eficiencia, a la aplicacién de estos recursos, en_; AMIENTO:
n avunieigllas gperaciones contables de la Administracién Municipal. i
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/~2.:»  MARCO JURIDICO. | s

it El 'Marco Juridico constituye el conjunto de Leyes que regulan el desarrollo de las
~“'actividades de los Municipios que conforman el Estado y que son de observanaa
general. om0
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Para los presentes lineamientos, son aplicables:

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

I Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero.

. Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Guerrero, nimero 564.

IV. Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

V. Ley numero 674 de Responsabilidades para los Servidores Plblicos del

Estado de Guerrero. MBI Gt ONAL
VI.  Leyes de Ingresos Municipales. Sy
VIl.  Presupuesto de Egresos Municipal. Ly
oy -f YUCA
Lu.‘,;?" w 1 LH'J:

3. CONSIDERACIONES GENERALES. b @1 -

i Los presentes Lineamientos para la Comprobacion de Gastos

de Orden y Gestoria Social enumeran diversas partidas y conceptos

en los que se puede realizar dicha erogacion, mismos gue son

de  caracter enunciatvomas no  limitativo, la
Administracion Municipal podra determinar en su presupuesto de
egresos, las partidas y conceptos para el Gasto de Orden y Gestoria
—_— ,.,,,E‘gqc;al

NCE-700508315 Mmca I S
2021 - 2024 Y

i 0 "ﬂ
sﬁu&on N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
MURNC IHIO Dt COYUCA www. coyucadebenitez. gob.mx

IA GENERAL




Los recursos destinados al Gastos de Orden y Gestoria Social,
"nyanablemente deberan proceder de los ingresos propios generados
ﬁOf) fa Administracion Municipal.
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4. @mw AUTORIZADOS DE GASTOS DE ORDEN Y
GESTORIA SOCIAL.

Para la partida de Gastos de Orden y Gestoria Social, los conceptos por los cuales
habra de presentarse la comprobacion de los gastos pueden ser los siguientes:

41. GASTOS DE ORDEN SOCIAL.

Es la aplicacion de recursos para conocer las demandas de la poblacion en relacion
‘,,_al desarrollo comunitario o casos concretos de caracter personal que requueran
atencion lnmedrata y gestionarla ante la Administracion Municipal o enwotras .

Denvado de lo anterior, al conocer las necesidades de la poblaciéon se cuenta con
_velermentos suficientes para establecer de manera puntual, justa y equitativa la
‘-as nacion de los recursos financieros con que cuenta la admlnlstracron al

v, @) Alimentacion. P 2

Pasajes y traslados.

Hospedaje.
Combustible.
MUt { '-\,‘: AL
Jo Peajes. £5
2021 - 2024 , i
f) Papeleria. o
l“II JYLICA
g)  Mantenimiento a equipo de transporte. (oueH ,@F Tora

h) Servicio telefénico.

4.2. GASTOS DE GESTORIA SOCIAL.

Son ‘acciones implementadas por la Administracion Municipal para dar atencion
ipmediata a las necesidades mas apremiantes de la poblacion en situacion de

4

.nnu

- Ca!te Constitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
for Covi www.coyucadebenitez.gob.mx

(S

GENERAL




PRF ‘.:.:H,

extrema-f_tmbgézly y marginacion o rezago social, la atenciéon puede ser mediante
apoyq, economico o en especie a los ciudadanos o asociaciones con fines no
lucrativos.:que: asi lo soliciten, asimismo, a personas destacadas en el érea
deportiva,,.académica o artistica que requieran de apoyo para continuar su
supetécion:personal y profesional.

2021-2024
Los rubros que contemplan los Gastos de Gestoria Social se detallan a
continuacion: o

(5 HITUCTONAL

a) Gastos derivados de defunciones. MUNIC YUCA

\..b)  Gastos Médicos: Gastos de hospital, honorarios médicos, medicamentgs, LTES
protesis, o aparatos de ortopedia y cualquier otro tipo de articulo médico necesario"” "

para preservar o recuperar la salud.

C) Alimentacion y despensas alimenticias.

d)‘.“ Pasajes y traslados.

/ f)vc"Materiales  de construccion  y mantenimiento  de  viviendas, LB Suks

iU escuelas,  centros comunitarios y en su caso, para obras complementarias o0l

' ""para prevenir dafios, destrozos o cualquier eventualidad que ponga en riesgo la . '
salud y seguridad de la poblacion en situacién de extrema pobreza y marginaciono  «.

rezago social. I,

[y b CYUE

Articulos basicos para el funcionamiento de viviendas (Tales como estufa; '~ @ :";5'“

¢ f~—ustanque de gas, ropa de cama, calentador de agua, etcetera). B TE

/ﬂ' g
‘,f, peh) Articulos deportivos y apoyo a deportistas destacados para asistir a

0107 0RTE Ycompetencias.
+ 1 EAPLEQ p

ikl Utiles, uniformes escolares, equipo de cémputo, colegiaturas, viaticos para
_,egsﬁggmestudiantes destacados que asistan a eventos académicos o afines a sus estudios,
021 - 2024asi oMo equipos escolares.

)] Apoyos para eventos: Dia del nifio, dia de las madres, dia de Reyes, Posadas
Navidefias, etcétera.

k) Pago de Honorarios por Asuntos Juridicos para personas de escasos
recursos.
HUOAYOIN TabtiE N
1) Apoyo para la realizacion de eventos de canto, poesia, teatro, baile, ddfza,"* > "/
musica, gastronomia, etcétera. e




m) Rbpa,ﬁ ga%zado cobijas, colchones y agua embotellada (en caso de
damnifi hggu;ﬁ)s-g%lncend:o inundacion o terremotos).

H AYUNTAMIENTO
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l. El nombre impreso, denominacion o razén social, domicilio fiscal y clave del ERO
+ avon e Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida. Si se tiene mas de un local
0 establecimiento, se debe sefialar el domicilio del local o establecimiento en el que-
expidan los comprobantes.

Contener impreso el numero de folio.

RE
IRISHIG

SECLL (V1IN

03 s Lugar y fecha de expedicion.

ryr o S
IV.  Clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a favor de qunen\’%
se expida. < :

Cantidad y clase de mercancias o descripcion del servicio que amparen.

Valor unitario consignado en numero e importe total sefialado en nimeroy ¢ .
o1 pg€N letra, asi como el monto de los impuestos que en los términos de las,

)r1e ydisposiciones fiscales deban trasladarse desglosado por tasa de impuesto, en su= g, Cvue
icaso Y

’}r.

pfpusé{gi%?’ca)ls\/” Fecha de impresion y datos de identificacion del impresor autorizado. 12
fGB-T603
2021 - 20241 Sefialar en forma expresa si el pago se hace en una exhibicion.

IX.  Contar con el sello y firma del Funcionario responsable, asi como del Sindico
Procurador y del Tesorero Municipal.

X. En el caso de facturas expedidas por centros de autoservicio y otros
establecimientos cuya facturacion haga referencia a un ticket anexo, se debera
presentar tanto la factura como el ticket.

tHOAYLINTAMIENTO
VUNICIEAL CONS TETUCH A

{: 2. RECIBOS DE EGRESOS.

Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
COYUCA www. coyucadebenitez.gob,mx




a. ggpfar G@ﬁ folio, sello y firma del Funcionario responsable.

GeY

ka CQ‘ieﬁgfo or escrito el nombre del beneficiario, Registro Federal de
i tﬂb‘%nﬁ% ﬁgl como la direccion del mismo y fecha.

~c.  Presentar en original y dos copias.

o

H AYU'\
MUNICIPAL ©

) DL COYUCA
HITEZ GRO G R b TERTO

|77 553 CONFORMACION DE EXPEDIENTES. igiPAL CONSTITUCIONAL

2 \_: 1816

202§ -202 JLos expedientes de los beneficiarios de ayuda econdémica deberan contener los
siguientes requisitos:

AT B

NALIT

Como comprobacion del gasto efectuado debera presentarse factura vy
puesto del prestador del servicio, 0 en su caso recibo de egresos debidamente

H Avyi
VIUNICIPA)

‘b)f .~ Solicitud de apoyo econémico, indicando el motivo de la misma elabor%da y
"""'I"Irmada por el solicitante. (La solicitud podra ser elaborada por la Administracion
M_@mcnpal siempre y cuando la persona que solicite el apoyo no pueda escribir de

“‘pufio y letra la solicitud, debiéndose asi hacer constar en la solicitud).

C) Copias fotostaticas de la identificacion oficial con fotografia, tales como: _ :
S elector licencias, pasaporte mexicano, cartilla, credencial del INSEN, &« e
— acitado, o expedida por instituciones oficiales; en el caso de que no cuente . . "' [T
——con identificacion, sera suficiente con una carta firmada por dos testigos que. .

~ cuenten con identificacion que lo conozcan, anotando los nombres y domicilios de ;.
RECILT1A DE Jos testigos.
TRALEFORTE Y BUNIC 1 |
f‘i d) Copia fotostatica del comprobante de domicilio del solicitante o SU -l
'E‘“o representante legal. En el caso de no contar con comprobante de domicilio debera;

Cao

L :,"V[JCA
}

hg§F?3630M|5presentar una carta firmada por dos testigos que acrediten su domicilio.

2021 - 2024

e) Tratandose de una persona moral con fines no lucrativos, el solicitante
debera ser el representante legal de la misma.

f) Tratandose de organizaciones o comités de vecinos, el representante debera
presentar relacion de firmas donde lo autorizan a realizar tales gestiones, con
nombres y domicilios de los vecinos.

g) En caso de apoyos a estudiantes su acreditacion como tal y para asistencia
a cursos o eventos foraneos debera presentar, sus calificaciones mas recientes, las
«- .« cuales deberan ser aprobatorias.
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Los sohut'ames de époyos economicos o en especie como estudiantes destacados

ademas deljos-reqb[snos establecidos anteriormente deberan:
H AYUNT!\MIFNTO
MUNICIPAL (“t N—,Tliu{ IONAL

S 14,) Acred:tarsecomo tal (Ejemplo: credencial o constancia de estudios). ]

oUa J"i f.‘”’

2022
~b) Acredltar calificacion aprobatoria.
nt:l r--'qucx\ '
TEA (3RO
glg: ?ruig?s solicitantes de apoyos econémicos o en especie como deportistas destacados

\a@demas de los requisitos establecidos anteriormente deberan:

37604¢ 504816
02 } WIEM 10

a) Acreditarse como tal (Ejemplo: carta de asociacién deportiva). HUNIGIPAL C e

: _b) Invitacién o convocatoria ai torneo.

HAY LN -n,u;j:w'\.
JNICIPAL C

Para el caso de la comprobacion de los apoyos sefialados en el inciso a del punto _‘:j': :
.2, se requiere anexar el acta de defuncién correspondiente. ERa)
- —ASIMISMO, para lo sefialado en el inciso b del punto 4.2, deben de anexar los

- S=documentos médicos correspondientes (Estudios, recetas médicas, constancia de

: I[‘[éaépltallza-lclon etcétera).

Referente a los eventos a los que se refiere el inciso j del punto 4.2, seram’" L ROAMIENTO
HUCION,
comprobados a la Tesoreria con la siguiente informacion: "

a) Factura y/o presupuesto que compruebe el gasto.

Fotografias del evento. % e

Ademas debera incluir un informe relativo al desarrollo del evento.

MCB-760504-615 MUNIGH

i ; COYUCA
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C. Flor de Maria Guerrégo L6pez
Sindica Procuradora Muhicipal

C. Aurelio Teran Alvarado
Regidor de Obras Publicas Desarrollo
=4 “Urbano . Espectaculos

n COYUCA

c. lngrld cem@ales c.vu

Aa Zamora Palacios
je Genero, Juventud y
Migrantes

i H AYLUNTAMIFNTO
| MUNICIH»u | -1|;~“ i

L3

PELAC g/

bsfSahtos Rios. C Cruz Rosales Gonzalez

LIRS I

Regfdora de Sa!ud y Bienestar Social

I

C. Natividad Guadarrama Reyez
Regidora de Comercio y Abasto
Popular
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