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SE&RETARlA GENERAL

uzoqv_:ryr:z "r 7_;,::
QLY P

)

M4 T

- s -
V- <ed

CAYUNTAMIEN TC
1_-‘/:‘ at T
2 2 HTUCIONAL

INTRODUCCION: SRR

A N%.;”NTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO ES LA ENCARGADA DE RECLUHR ALOS 2T
UCIONAL

JOVENES QUE SE ENCUENTREN EN LA EDAD DE 18 A 40 ANOS PARA ENLISTARLOS, Al L) (0

CONS ll{{_,( HON/

EL SERVICIO MILITAR NACIONAL, SE CONFORMA POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL Y

DEBEN REALIZAR Y EL ORDEN QUE DEBE SEGUIRSE PARA EL DESARROLLO DE | AS o “, d
FUNCIONES ATRIBUIDAS A LA OFICINA DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO L
DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL; INCLUYE ADEMAS LAS BASES SUSTENTABLES "«k .
PARA EL REGISTRO DE LOS JOVENES DE LA CLASE Y REMISOS ANTE EL SERW&%;&;&H'& g‘g‘““
MILITAR NACIONAL LLEVANDO A CABO EL TRAMITE DE LAS CARTILLAS BEan ﬁ@%y&-wm

M C 3?u 504816

IDENTIDAD MILITAR Y LA ORGANIZACION DEL SORTEO. 2021-2024

T leT

REGIDURIA DE
TRANSPORTE ¥
FORENTO AL EXMED

MUNICIPIO DE
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COYUCA
Rk BENITEZ o =
c 5,
[EH I8
2uZi <UZ4

MARCO LEGAL:
IH FAA(LU(NTAM!'EN TO
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICAW&g g ORI

*.

ARTICULO 31. SON OBLIGACIONES DE LOS MEXICANOS: Ka :

MUNICIHI0) 1 l COy t
DE B3 'ufl/(_‘l‘-

v T, HACER QUE SUS HIJOS O PUPILOS CONCURRAN A LAS ESCUELAS P{JBLI¢ BADE
A O PRIVADAS, PARA OBTENER LA EDUCACION PREESCOLAR, PRI\MARﬂ&m?;L
= SECUNDARIA MEDIA SUPERIOR Y RECIBAN LA MILITAR, EN LOS TERMINOS |
| UES" QUE ESTABLEZCA LA LEY. ecnesstBitoih-

§

ERIA

.o I, ASISTIR EN LOS DIAS Y HORAS DESIGNADOS POR EL AYUNTAMIENTO Dé“ s uCion
H AYUNTAMIERTO Fegres f"'r,
viumiGieAL Cons T FPCIonAL | JGAR EN QUE RESIDAN, PARA RECIBIR INSTRUCCION CIVICA Y MILITAR ;',‘,177.
QUE LOS MANTENGA APTOS EN EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS TDE..M B e

TEZ GRO

CIUDADANO, DIESTROS EN EL MANEJO DE LAS ARMAS Y CONOCEDORES DER‘-v u«!‘ A DE
LA DISCIPLINA MILITAR; BIFAt

YUCA
=NTE Y

ITI. ALISTARSE Y SERVIR EN LA GUARDIA NACIONAL, CONFORME A LA LEY
ORGANICA RESPECT IVA, PARA ASEGURAR Y DEFENDER LA INDEPENDENC}IAN s

& L o, Covuca
woni R Uciona EL TERRITORIO, EL HONOR LOS DERECHOS E INTERESES DE LA PATRIN%J(. ORADE
0 Bu j/‘rz, “ULTURA
AST COMO LA TRANQUILIDAD Y EL ORDEN INTERIOR. Mo S s

2021 -2024

MUt 1D§z%%%;:CONTRIBUIR PARA LOS GASTOS PUBLICOS, ASf DE LA FEDERACION COMO
B lgsg'fms DEL DISTRITO FEDERAL O DEL ESTADO Y

MUNICIPIO EN QUE RESIDAN DE LA MANERA PROPORCIONAL Y EQUITATIVA
B X QUE DISPONGAN LAS LEYES.
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o | Coyuca
=5 \og e
COYUCA S

P

e "r'wf‘ifi_fffAliTIcULb 34.-

TUCK

REGIDURIA D

£
TRANSPORTE ¥
FORENTO AL ERPLEQ

MUNICIPIO DE
COYUCA DE

my.ITAR OBLIGATORIO.

BALINAL it Lt UCTORNAL

DE LA ORGANIZACION DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS JUNTAS MUNICIPAL'ES

DE RECLUTAMIENTO

CAPITULO UNICO

ITD

" SERVICID MILITAR OBLIGATORIO; ALISTARSE Y SERVIR EN LA GUARDIA NACIONAL; /vy ...
- PARA DEFENDER LA INDEPENDENCIA DEL TERRITORIO, EL HONOR, LOS DERECHOS E s,
XA -INTERES DE LA PATRIA, AS{ COMO LA TRANQUILIDAD Y EL ORDEN INTERIOR. el

; :_,‘ARJTICULO 35.- EL H. AYUNTAMIENTO TIENE LA OBLIGACION DE COLABORAR C@N

Hhavont

SECRETARIA GENERAL

i

BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE COYUCA»DE

MUNICI10) ¢ UN T"\M”VTO

BEN].TEZ GUERRERO. o STITUCIONAL

PARA  TODOS LOS MEXICANOS POR NACIMIENTO O
\ NATURALIZACION SE DECLARA OBLIGATORIO Y DE ORDEN PUBLICO Cm

MUNICH J(J ! }
DE B I\HF s &
REG o
EOUI! Ar‘
;UVENTU‘J b A '*‘
MCB7G0504g;8
2023. 204‘48“) [ 3
fw
; )
L ¢ » ITUCIONRY

LA SECRETARIA DE LA DEFENSA NACIONAL, PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO
PARA LOS EFECTOS ANTES MENCIONADOS, EL
\orcs - AYUNTAMIENTO CONSTITUIRA UNA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO, LA CUAL
/Re\ARA ESTARA. INTEGRADA Y TENDRA LAS ATRIBUCIONES QUE ESTABLECE LA LEY DEL
"X SERVICIO MILITAR NACIONAL.

INTAMIENTO
MUNICIPAL CONSTITUC TONAL
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- ¥ Coyuca SECRETARIA GENERAL
orve o n e
OBJETIVO:

I P ‘EGISTRAR A LOS JOVENES DE LA CLASE (ANO) Y REMISOS EN LA JUNTA MUNJGIPA Lo
HN L, MUNICIPAL ¢ (}N\,r

RECLUTAMIENTO, CUMPLIENDO A LAS DISPOSICIONES GIRADAS POR:LA"“*
SUPERIORIDAD, COMO LO ESTABLECEN LAS LEYES Y REGLAMENTOS, MILITAR@S, AsI
COMO ' INCREMENTAR ~CONSTANTEMENTE ~MEDIANTE LOS ~MEBIOSC DE)_YU

DE B

COMUNICACION O POR MEDIO DEL PERIFONEO, TRIPTICOS, BOLEnNIJ:sp”ﬁﬁTxmé £
UVENTUD v piie

...CON. JOVENES ESTUDIANTES DE NIVEL MEDIO SUPERIOR (CETIS, PREPARATORIA V-
| : COBACH) PARA QUE REALICEN ESTE TRAMITE. ALCANZAR EL ‘ENLISTADO DEL
) PERSONAL DE CONSCRIPTOS DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL. LA ELABORACION °
\\ | DEL LLENADO DE SUS CARTILLAS DE IDENTIDAD MILITAR, SI ESTO SE LOGRA PARA, [\ /4/"/ /110
| | ANTES QUE SE CONCLUYA LA FECHA DE EXPEDICION SE SOLICITARA A LA 27/a. ZONA '+ ",

" MILITAR UNA CANTIDAD MAS CONFORME A LOS SOLICITANTES, LLEVAR UN CONTROL Aol

5

SOBRE TODOS LOS RECLUTAS Y ASESORAR A TODOS LOS CIUDADANOS QUE TENGAN l BENIT ” \?')'(

ALGUNA DUDA CON RESPECTO AL SERVICIO MILITAR NACIONAL Y LLEVAR UNBF "'_,‘Y\C,AL
ESTRICTO CONTROL DE TODOS LOS DOCUMENTOS Y ARCHIVOS QUE NOS REQUIERA X
LA 27/a. ZONA MILITAR, PARA SU ENTREGA AL FINALIZAR SU EXPEDICION DE """ i
CARTILLAS. PROPORCIONAR DE FORMA ORDENADA LA INFORMACION BASICA DE LA~ . °
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD RESPONSABLE A TRAVES DE o -
PLANEAR Y ORGANIZAR, REGISTRAR A LOS JOVENES DE LA CLASE (ANO) Y REMISOS _ RECLLSx,

EDUCA
QUE CORRESPONDA EN LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO.

i

" AYL UNTAMIENTO

MUNI( AL [ ()N‘:‘ITU(‘\
R P 'R
REGIOURIA D i ‘g Latat :
TRANSPORTE ¥ *huc,,%,
ity o
COTEADE /) MU
878 CRETAR!A l
MCB-76 § MCB7605048

pag. 7
Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
www.coyucadebenitez.qob.mx




5 @ Coyuca SECRETARIA GENERAL
,P,VE‘,;',E oo = e -
MISION:

« fon(-A-TODOS LOS JOVENES QUE CUMPLAN LOS 18 ANOS EN CURSO, ASf comw’”‘"d%lﬁ‘“’l’ﬁi‘ié%m

MUNICIFAR CORBTE

_MISOS ATENDIENDOLES CON LA MEJOR DISPOSICION Y CALIDAD DEL SERVICIG :
N EL MEJOR TIEMPO POSIBLE Y CON TRANSPARENCIA EXPIDIENDOLES LA CARTILM\ 5

JNI( Il {

LIBERACION. JUVENTUD ¥

MCE760560 ;

VISION:

UK |U'\lHL

) LLEVAR LA INFORMACION A TODOS LOS JOVENES DE ESTE MUNICIPIO PARA QUE | :viiiye
; \REALIC{-:N SU TRAMITE DE LA CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR, DAR LA

\INFORMACION ADECUADA, PARA QUE NO TENGAN QUE REGRESAR EN VARIAS o
" 'OCACIONES POR EL TRAMITE, LES EXPLICO PARA QUE LES SIRVE DICHO """ ' o
" DOCUMENTO AYUDAR A QUE SE LES ENTREGUE LO MAS PRONTO POSIBLE (A ', ._'; a2 "
CARTILLA, SE LES AYUDA A QUE, SI LES FALTA UN REQUISITOS Y ESTA EN NUESTRAS T

POSIBILIDADES SE LE REALICE EL TRAMITE.

VALORES

# COMPROMISO ol

@ HUMILDAD

H AYUNTAMIENTCO
MUNIGIFAL CONSTITUCE
"

REGIDURIA DE

TEMSPORTE ¥r  TOLERANCIA

FCRENTO AL ENPLED ¢

MUNICIFIO DB 7

COYUCA DE
BENITEZ,
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d
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MUNICH—'U‘,]H
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MUNICiPAL ¢«
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@ Cﬁoyuca
FUNCIONES: ;

DO DE CARTILLAS

H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL C()NbTI TUCIONAL

T o AT My "
INSTRUCTIVO PARA EL ALISTAMIENTO DEL PERSONAL Varng;lN s)*.DEL
: IL |HO| EC f‘)YU
SERVICIO MILITAR NACIONAL, CLASE 2005 Y REMISOS. oA D

JUVEN’: un Y @ ;‘—.Ames
l MCB(

N f\ anTO
fa U s N1 7TUCIONAL

e ALISTAMIENTO. i

U
..........

'i OYUCA

| "‘,C_EXPEDICION DE CARTILLAS DE IDENTIDAD DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL A

E ~DURANTE EL ANO 2023, BAJO LAS SIGUIENTES CONDICIONES.

REFERIDO DOCUMENTO SERA EXPEDIDO AL PERSONAL DEL SERVICIO MILI'FAR‘S-J&'?-Li';-f;'
NACIONAL (varones) EN EDAD MILITAR DE 18 A 40 ANOS (1983 A 2005) DURANTE EL
ANO 2023, PARA LO CUAL LOS INTERESADOS (hombres) DEBERAN PRESENTAR LO
SIGUIENTE: g

H AYUN1AMIENT

m b} MURNICIPAL C(I)Dr::xnuc
Er ‘D o(ﬁ\\" : ‘i".!f*
TRANSP oxTE | o
ﬁgilﬁgglﬂo DE ’s\id :
COYUCA DE e
%‘Eﬂ;ﬁ% 110 PR COYUCE
¢ - BEN, g
MCB 760504-81 RE \ ENERM
2 ECRETARIA
2021 3 RET!
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| A UT
PAUNICIEAL CON

e @ CPY i SECRETARIA GENERAL
REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE CARTILLADEL S.MNC

ZiUs 124
e S B R

A DE NACIMIENTO: ORIGINAL Y COPIA (SIN ABREVIATURAS (FORMATO
O QUE SEA DEL REGISTRO CIVIL.) HLAYUNTAMIENTO

MUNICIPAL G

CURP: 1 COPIA (FORMATO NUEVO) hegsin

6 _ MUNICH N
- 0504516 , RE{JJn‘-N
O GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS: CERTIFICADO O CONSTANGIA!'” ,§LN
C‘:ALIFICACIONES QUE ESPECIFIQUE EL SEMESTRE O CUATRIMESTRE QUE CURQ;A
H AY UE\T\. :\( JCIONAL
i ﬁ;;‘ % '\-t‘l‘f‘:“ﬁ*‘i‘*c' "I'

HOAYUMNTALE]D
MUNICIPAL O

Mll"\[(

EI-4 FOTOGRAFAS DE 35X 45 M.M. CON CAMISA BLANCA, SIN RETOQUE Y SIN ‘ii.
BRILLO, CON FONDO BLANCO, DE FRENTE CON LOS OfDOS DESCUBIERTOS,®'
BIGOTE RECORTADO AL NIVEL DEL LABIO SUPERIOR, SIN BARBA, SIN PATILLAS =~~~ it
LARGAS, PELO CORTO, SIN TOCADO (gorra, sombrero etc.) SIN ADORNOS DE it
NINGUNA ESPECIE, NI PEINADOS EXOTICOS.

O SI EL LUGAR DE NACIMIENTO NO COINCIDE CON EL MUNICIPIO ANEXAR CARTA '
DE RADICACION EXPEDIDA POR EL COMISARIO DE TU COMUNIDAD O EN LA
*, SECRETARIA GENERAL DE ESTE MUNICIPIO.

H. AYUNTAMIENTO
F’Ufﬁk AL CONSTITUCIONAL

SI EL LUGAR DE NACIMIENTO ES DE OTRO MUNICIPIO PRESENTAR UNA
REGIDURIA DE

TiispoRTe y CONSTANCIA QUE AHI NO HAS REALIZADO EL TRAMITE DE LA CARTIL DE

AUE

FENOLERE IDENTIDAD MILITAR, |

COYUCA DE
BEN
GUERRERO

NCBTo00431

202) -

\CULG
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SECRETARiAG_ENERAL

TODA DOCUMENTACION QUE SALE DE ESTA DIRECCION VA FIRMADA POR EL
PRESIDENTE MUNICIPAL

H AYUNTAMJ"NTO
MUNICIPAL (¢ ?'\5 s TITUCIONAL

s 'l.
.;... .

INFORME

MUNIC -4y 1)
DF BEN

REGISO

MCB?GOJu A8! ‘

R MITE'A LA UNIDAD MILITAR QUE LE CORRESPONDA UN INFORME DEL PERSONAE i
. DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL ALISTADO DURANTE EL MES QUE TRANSCURRA, e A
% ‘_A_SENT'ANbo EN LA COLUMNA RESPECTIVA LA “CLASE” O “REMISO” DE CONFORMIDAD
CON EL ANEXO “A” QUE SE ADJUNTA.

~OWUCA

| AL FINALIZAR EL PERIODO DE ALISTAMIENTO 15 DE OCTUBRE 2023, SE ELABORA LA |
~ SIGUIENTE DOCUMENTACION (CUIDANDO LOS DETALLES DE FONDO Y FORMA, TALES, . -
COMO MARGENES, ORTOGRAFfA Y REDACCION, ASf COMO LA LIMPIEZA DEL '

DOCUMENTO PARA UNA BUENA PRESENTACION) ) TRo0AL
LT
LISTA INICIAL DE REGISTRO
ORIENTACION VERTICAL, CON LETRA ARIAL NUMERO 11, MARGEN IZQUIERDO 1.5,/ ' Gro A
|

i RA DE
SUPERIOR 3, DERECHO 1.5 E INFERIOR 1.5. EO s

R‘GlGUr!W
HANSPOR

RICULAS INUTILIZADAS O EXTRAVIADAS, DE CONFORMIDAD CON EL ANEXO }/

A =7
IENTO --/,’1

E“&ﬁl@:‘ﬁ.% SE/ADJNTA :@ﬂﬁmhumm . Z .
COYUCADE ' 7 ot

BENITE

GUERRE ==
MCB-760504-
2021 -

A O COYUM,
MUEC;;[ KiyEY GRO pag 12
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SECRETARIA GENERAL
BALANCE DE CARTILLAS EXPEDIDAS

CION HORIZONTAL, CON LETRA ARIAL NUMERO 11, MARGEN IZQUIERDO 3,
R 1.5, DERECHO 1.5 E INFERIOR 1.5.

MUNIGIRPAL CO
)

MUNJgu AL UNTAM!ENTO
NG ”IUL]()NAL

TARA EN FORMA PROGRESIVA LA TOTALIDAD DE LAS MATRICULAS EXPEDIDAQ
RANTE EL ANO 2023, EL NOMBRE DEL INTERESADO Y LA CLASE, INCW‘K«END@ LAS

)ff(

INUTILIZADAS EXTRAVIADAS Y SOBRANTES, DE CONFORMIDAD CON EL.Af RO~
QUE SE ADJUNTA ¥ % N

ONAL

s "
ANEXO "D" e
vuca ACTA DE INUTILIZACION.
f 4 »r‘ .f‘r ,.];IT;\ ITO
ELARORA CUANDO UNA CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR SEA INUTILIZA’D[A' UGN

 DEBIENDO ASENTAR CLARAMENTE EL ERROR, IMPRIMIENDOSE POR TRIPLICADO
(ORIGINAL Y DOS COPIAS), DEBIDAMENTE REQUISITADA CON LA FIRMA DL« oy
PRESIDENTE DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO, SECRETARIO GENERAL Y\~ crh L
OPERADOR, DE CONFORMIDAD CON EL ANEXO “D" B

EL ACTA DE INUTILIZACION SE LEVANTA CUANDO:

UNA CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR TIENE ERRORES MECANOGRAFICQ&
CUANDO EL INTERESADO SE EQUIVOCA AL FIRMAR LA CARTILLA
CUANDO LA IMPRESORA ATASCA EL PAPEL

Jf{

RE GIDHRI.& DE
T;AH SPORTE Yo SI EL PRESIDENTE DE LA JUNTA FIRMA EN LUGAR EQUIVOCADO.

FOMENTO AL ENPLED
MUNICIPIO DE
COYUCA DE

BENITEZ,

H AYUNTAMIENTO
MUNICHAL G O\I‘-.HTUCI

MCB7H0504816
207A-20
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B Coyuca ik
S S| -oyuc SECRETARIA GENERAL
COYCA > Wi
ANEXO “E”
ACTA DE EXTRAVIO.

H AY LN I
FAUNICIPAL €

.STrQC-UMENTO SE ELABORA CUANDO UNA CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR SEA
< EXTRAVIADA, ASENTANDO LAS CIRCUNSTANCIAS EN QUE OCURRIO EL EXTRAVIQ, DE avienro

; ’ MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
_ MA, DEBIENDOSE IMPRIMIRSE POR TRIPLICADO (ORIGINAL Y DOS COPIAS), ™,

DEBIDAMENTE REQUISITADAS CON LAS FIRMAS DEL PRESIDENTE DE LA JUNTA«A.";,"::
MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO, SECRETARIO GENERAL Y OPERADOR, cmwm G0

\ \ " CON EL SELLO DE LA MISMA; DE CONFORMIDAD CON EL ANEXO “E” Eavi

JUVEN

_":?1\’0 ’
VL I}P\\ ‘\ TUGTONAL e
%3

~JAST MISMO, ADJUNTARA UNA ACTA DE EXTRAVIO EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD
| MINISTERIAL O JUDICIAL CORRESPONDIENTE.
\EL ACTA'SE LEVANTA CUANDO SE EXTRAVIA UNA CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR
v " CUANDO,ESTA TOTALMENTE REQUISITADA O EN BLANCO, SE PROCEDE A DAR PARTE
" A'LA DIRECCION DE JURIDICO PARA QUE ELLOS DEN PARTE A LAS INSTANCIAS oA
CORRESPONDIENTES. . o

F

&b

CONSTANCIA DE NO REGISTRO AL SERVICIO MILITAR.
REQUISITOS: ACTA DE NACIMIENTO (COPIA)

ESTE DOCUMENTO SE REALIZA PARA QUE NO SE DUPLIQUEN EL NUMERO: er;t','
MATRICULASA NIVEL NACIONAL. REG

EDUC ULTURA

H AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL CONS T TUCIOSNM
SN LR L

TRANSPORTE ¥ Ly
FORENTO AL ENPLEO Rt
MUNICIPIO DB . 3
COYUCA DE 1 __MUNMICIPIR Df COYucE
CUERRERO S EC):? ‘"Pff-\ PGEGP? ER»H‘
MCB-760504-8! : MCB7H0504816
2021 - 2071-2
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. SECRETARIA GENERAL
COYUCA .
DESCRIPCION DEL PUESTO. o
o S TRECTORA: MUNICIPAL CONS 1TUCIONAL

O EL OFICIO A LA 27/a. ZONA MILITAR DONDE SE SOLICITAN LOS pac
FORMATOS EN BLANCOS DE LAS CARTILLAS DE IDENTIDAD MILITAR. 'Rec.

EQUIDAD
JUVENTUD ¥ MIGRANT

~(ASISTIR A LOS EVENTOS DE LA 27/a. ZONA MILITAR Y 68/0. BATALLON./DE: i

' INFANTERIA DE PIE DE LA CUESTA CADA VEZ QUE ME REQUIERAN. ”2“ " :
R %
e LLEVO EL INFORME MENSUAL A LA 27/a. ZONA MILITAR Y 68/o. BATALLON BE™
INFANTERIA DE PIE DE LA CUESTA.
";UF‘JEV‘ :,.Fl.l-.g‘ ‘ I..;:::(}z) Al
* REVISAR Y FIRMAR LAS CARTILLAS UNA VEZ QUE YA ESTAN TOTALMENTE =~ . ™
REQUISITA DAS. ’
' |« PASAR A FIRMA LAS CARTILLAS DE IDENTIDAD MILITAR CON EL PRESIDENTEr 'f voon
 MUNICIPAL. B BN G

4= -_Jf_

e LLEVAR A LA 27/a. ZONA MILITAR Y EL 68/0. BATALLON DE INFANTERIA EL'- r-
INFORME FINAL DE LOS CONSCRIPTOS QUE REALIZARON EL TRAMITE, <
DURANTE EL PRESENTE ANO. UNTATENTO

STITUCIONAL
&,

« EN COORDINACION CON LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL SEf )
REALIZA LA DIFUSION EN TODAS LAS LOCALIDADES Y LLEVEN LA .

INFORMACION A TODOS LOS JOVENES Y ASISTAN A REALIZAR SU TRAMITE" lﬁE‘ t
LA CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR.

‘{’_J )L C OYUCA
NITEZ G R0

EL APOYO PARA HACER LA DIFUSION DEL SORTEQ DEL SERVICIO MILITAR

5 NACIONAL EN TODAS LAS LOCALIDADES DE ESTE MUNICIPIO Y PUEDAN,,
“ ¢ ASISTIR TODOS,LQS JOVENES A DICHO EVENTO.

MUNICIPAL CONSTITUCIONMAL

REGIDURIA 0E g2y

;guﬂ;oaue ¥ €0\

m?ﬂéﬁﬁ% "-t“? 2o,
COYUCA DE b “-Q'é*"
BENITEZ, MICIPTONDE GOYUCA,

i 7 i

2021 -2 WiCB76 Al
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- ¥ Co uca
- o, \ ] )!.mﬁ
covuc DR
5 SECRETARIA: ‘_r‘ S
13 T[L‘
o s Ged

NFORMACION. MUNICIDAL
,, INDICA QUE EL TRAMITE ES PERSONAL. HELL
‘REVISAR LA DOCUMENTACION SI CUMPLE CON LOS REQUISITOS, CONTINUAR__ o
CON EL TRAMITE. ’
LLENAR CUIDADOSAMENTE LA CARTILLA SACANDO LOS DATOS bE LOS"
DOCUMENTOS QUE PRESENTA.
e IMPRIMIR UNA COPIA DE LA CARTILLA Y PEDIRLE AL INTERESADO QUE' REVISE;*__
eSS DATOS SI SON CORRECTOS ANTES DE IMPRIMIR LA ORIGINAL, -
\| 1 . HACIENDOLE SABER QUE SI LA CARTILLA LLEVA UN ERROR LAS
1) . * CORRECCIONES SE HARAN EN LA 27/a. ZONA MILITAR. -} m..éw
“.T e REALIZO EL INFORME MENSUAL LOS DIAS 20 DE CADA MES PARA ENVIARLO A
'L Lo colAR7/a. ZONA MILITAR Y AL 68/0. BATALLON DE INFANTERIA.
REALIZO EL INFORME ANUAL Y SE LLEVA A LA 27/a. ZONA MILITAR Y AL 68/0;" -
\UBA\TALLON DE INFANTERIA.
¢ “'ELABORO LAS ACTAS INUTILIZADAS CUANDO UNA CARTILLA TIENE ERRORES
MECANOGRAFICOS. s
e REALIZO LOS OFICIOS GIRADOS A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS. MUNICISIO DF COvUGA
REALIZO LAS CONSTACIAS QUE SOLICITAN LOS JOVENES QUE DESEAi‘ﬁ_LB;AEs
_ TRAMITAR SU CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR EN OTRO ESTADO Y QUE, ZZd
FUERON NACIDOS EN ESTE MUNICIPIO. ks
e APOYO A PEGAR LAS FOTOS EN LOS FORMATOS DE LA CARTILLA, Y .
POSTERIORMENTE TOMO SUS HUELLAS DACTILARES Y SU FIRMA. (rTr —
 ESTAR EN CONTACTOS CON LOS CONSCRIPTOS PARA AVISARLES CUANDO i || TUCIONAL
PUEDE RECOGER SU CARTILLA Y TAMBIEN AVISARLES QUE DIA SERA EL -
SORTEO Y POSTERIORMENTE LA RECEPCION DE CARTILLAS PARA SU
g LIBERACION Y ENTREGA. MU;;;( S1Pic covuca
ARCHIVO LOS EXPEDIENTES. kéij DeE,GRa

HinTa
JOR
&UUCL(J' i\i (_.fJ\L?UERA

J\

LS, ;1(

= REGIDURIA DE wmcion CONETTUCORA
TRANSPORTE ¥ R NAL
= FOMENTO AL EHPLED e ‘\
MUNICIPIO DE & 75
COYUCA DE § VR
— BENITEZ, W L 2
GUERRERO EeHL )
HCB-;I'EUSL?“-B “!ajst'nr\:‘)'_}) CoOYUCA
- 2021 - 2 B
tCRETARI RAL

2021-2024
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AUXILIAR: Pl

H. AYUNTAMIENTO

RAA ATENCION A TODA PERSONA QUE SE PRESENTE A LK””ﬁf’ﬁ‘[‘A)“bf"““o”“
MONICIPAL DE RECLUTAMIENTO A PEDIR INFORMACION SOBRE EL TRAMITE

DE LA CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR O CUALQUIER OTRO ASUNTO CQN:
RELACION AL SERVICIO MILITAR NACIONAL. T

« REVISO QUE LOS REQUISITOS QUE PRESENTAN SEAN LOS CORRECTOS. ‘igisili s
‘o PASO LOS DOCUMENTOS A LA SECRETARIA PARA EL LLENADO.  EQUIDAD DE & ¢,
* UNA VEZ ESTANDO TOTALMENTE REQUISITADA LA CARTILLA PEGOw{iASoso:oe

UNTAVE ITfFQ'[OGRAFIAS Y LE DIGO AL INTERESADO QUE FIRME, POSTERIORMENTE LE .

ZSHILEIU

INFORMO AL INTERESADO QUE LE VOY A TOMAR SUS HUELLAS DACTILARES
© EN LA ORIGINAL, DUPLICADOS Y TRIPLICADOS DEL DOCUMENTO. S . e
o LE INFORMO QUE EN UN TIEMPO DE 15 DIAS REGRESE PARA ENTREGARLE LA
' GARTILLADE IDENTIDAD MILITAR.
£APOYOQ EN ARCHIVAR LA DOCUMENTACION.
.}AROYO EN EL LLENADO DE LA CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR.

- ve2oAPOYO ELABORANDO LAS CONTANCIAS DE NO AL SERVICIO MILITAR A LOS
"~ JOVENES QUE SE PRESENTAN A SOLICITARLA.
e ENTREGO OFICIOS A DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA SOLICITAR O DEc

INFORMACION. RE

D I R E C T o R I 0 :l\”_mgli-'._';:‘l'i_ENT‘;.f‘;,:‘l!_&'f\l'TQ

DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO DEL SERVICIQ

MILITAR NACIONAL. o G
DE h[ e }_(\:irif'(/ (?QCA

NOMBRE CARGO No. Tel. &“;; oy

ﬁ;‘l‘ isngARv LOPEZ BALANZAR | DIRECTORA 781108 81 81

‘Qﬁz LIAZAR DE LA CRUZ BARRERA | SECRETARIA 781111 2595

?EE&EF PENA LOPEZ AUX. ADMINISTRATIVO | 781 103 67 86

by

COYUCADE
BENITEZ,

GUERRERO
MCB-760504-0)

pag 74



SECRETARIA GENERAL

iy PROCEDIMIENTO:

[FQ@MATOS EN BLANCO DE CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR

FUNIDAD ADMINISTRATIVA/PUESTO

ACTIVIDAD H. AYUNTAMIENTO

MUNICIJ‘AL CON

‘| RECLUTAMIENTO/TITULAR Y PERSONAL

SE REALIZA EL OFICIO DONDE SE SOLICITAN £EOS |
FORMATOS EN BLANCOS DE LAS CARTILLA DE N .‘, 4
IDENTIDAD MILITAR S

PRESIDENCIA

FIRMA'Y SELLA EL OFICIO DE SOLICITHmN G

D 6531

TP RECLUTAMIENTO/TITULAR Y PERSONAL
11 UC{ONAL

LLEVA OFICIO DE SOLICITUD A LA 27/a. FZ@E'AI:
MILITAR JUVENTUL v

OFICINA ZONA MILITAR/ENCARGADO

RECIBE OFICIO DE PETICION e

OFINA ZONA MILITAR/ENCARGADO

NOTIFICAN A LA JUNTA MUNICIPAL DE
RECLUTAMIENTO QUE VAYA A RECOGER LOS
FORMATOS

6 |  RECLUTAMIENTO/TITULAR Y PERSONAL

SE RECIBEN LOS FORMATOS SE CUENTAN QUE  *it
SEA LA CANTIDAD QUE MARCA EL OFICIOQ, SE
REVISAN QUE COINCIDAN LAS MATRICULAS CON
LA ORIGINAL, DUPLICADOS, TRIPLICADOS Y

7 RECLUTAMIENTO/TITULAR Y PERSONAL

HOJA BLANCA, -

EL PERSONAL RECIBE EL INSTRUCTIVO
ACTUALIZADO Y LA CAPACITACION DEL LLENADO
DE CARTILLAS DE IDENTIDAD MILITAR Y TOMA
DE HUELLAS DACTILARES

8 OFICINA BATALLON DE INFANTERIA,
27/a ZONA/ENCARGADO

BT UCIONAL

NENTO
S HTUCIO

SE INFORMA LOS DIAS 20 DE CADA MES EL 7| /111U

INFORME MENSUAL DE LOS CONSCRIPTOS QUE
ASISTIERON A REALIZAR SU TRAMITE

9 RECLUTAMIENTO/TITULAR Y PERSONAL

SE ENTREGA EL BALANCE GENERAL DE LOS
CONSCRIPTOS DE LA CLASE Y REMISOS QUE SE" D)
ENLISTARON DURANTE EL ANO, (SE REVISA LOﬁ olcs
DUPLICADOS Y TRIPLICADOS A SI COMO
TAMBIEN LAS ACTAS INUTILIZADAS Y
EXTRAVIADAS). Y SI HUBO CARTILLAS
SOBRANTES SE ENTREGAN.

H AYUNITAMIENTO
MUNICIPAL CONS TITUCIONAL
nh'mﬂkg

e " A ,‘rds
REGIDURIA DE
TRANSPORTE Y/ — \sicgt
FOMENTO AL ENPLES Sk
MUNICIPIO e MUNICHPTO D OYUCA
COYUCAD OF BEN)

B SECRETARIFBENERAL
NCRTR0SH8 MCB76§500816
2021 - 2024 2027-20

Calle Constitucion N°1,
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SECRETARIA GENERAL

LLENADO DE CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR: .

. |/ UNIDAD ADMINISTRATIVAIPUESTO

ACTIVIDAD

AMIENTO/TITULAR Y PERSONAL

COMUNICAR EL DIA DE INICIO DE TRAMITES, ASI COMO FECHAS DEL
TERMINO, INDICANDO EL LUGAR Y LOS HORARIOS PARA RECEPCION DE
DOCUMENNTOS PARA INICIAR LA OBTENCION DE LA CARTILLA DE
IDENTIDAD MILITAR, POR MEDIO DE ANUNCIOS, REDES SOCIALES Y

H. AY
PERIFONEDQ. i\,umncuW\Lucon.?E

MIENTO
HITUCIONAL

RECLUTAMIENTO/TITULAR Y PERSONAL

REQUISITOS QUE DEBEN PRESENTAR PARA OBTENER LA CARTIKLA’DE

LE DA UNA INFORMACION AMPLIA A LOS INTERESADOS SOBRIE_,~=I‘.U§“

IDENTIDAD MILITAR, DE IGUAL MANERA SE LE INFORMA QUE EL TFHMH’E 5o

ES PERSONAL. - of

R T — Mepawe 5

/GONSCRIPTO L RECIBE INFORMACION. CREGIDOY
- ENTREGA DE DOCUMENTACION EN ORIGINAL Y COPIASBREVIG) SU,[
COTEJO. MC%@SDJ-‘“ T

* RECLUTAMIENTO/TITULAR Y PERSONAL

SE PROCEDE A ELABORAR LA CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR, SACANDO
LOS DATOS DE LOS REQUISITOS PRESENTADOS, UNA VEZ ESTANDO
TOTALMENTE REQUISITADA LA CARTILLA SE IMPRIME EN UN'&%W

6 | conseriPTO

REVISA SI LOS DATOS ASENTADOS EN LA CARTILLA MLITAR SON
CORRECTOS. .

YURTAMIENTO

7 RECLUTAMIENTO/TITULAR Y PERSONAL

UNA VEZ ESTANDO DE ACUERDO CON SUS DATOS SE IMPRIMI LA CARTILLA

FIRME LA CARTILLA MILITAR DE CONFORMIDAD.

ORIGINAL , DUPLICADO Y TRIPLICADO, SE LE INDICA AL INTERESADO QUE ‘

b CONSTHTUCHONA

8 CONSCRIPTO

FIRMA LA CARTILLA ORIGINAL COMO EN EL DUPLICADO Y TRIPLICADO ™I/ C"

O COYUCA
'IF /Du-?(}

9 RECLUTAMIENTO/TITULAR Y PERSONAL

QUE SE LE TOMARAN SUS HUELLAS DACTILARES .

R
PROCEDE A PEGAR LAS FOTOGRAFIAS EN LA CARTILLA ORIGINAL, ]
DUPLICADOS Y TRIPLICADOS, ENSEGUIDA SE LE INDICA AL INT ERES/"\BG:?K =

INDICA AL CONSCRIPTO EL DIA EN QUE DEBE DE REGRESAR A REQQGER B

10| RECLUTAMENTOMITULARYPERSONAL | ot SOREPRITD B 0 8 B
11 | CONSCRIPTO REGRESA A RECOGER LA CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR.

NDICA AL CONSCRIPTO LAS FEGHAS EN QUE DEBE DE ESTAR AL |, 1, .,
12 | RECLUTAMIENTOMITULARYPERSONAL | by pyenTE PARA EL ANUNCIO DEL SORTEO MILITAR NI (B{EJCA

E ; l TURA
13 | CONSCRIPTO RECIBE INDICACIONES Y SE RETIRA . I
s 4816
U 12024

14 | RECLUTAMENTOTITULAR Y PERSONAL | CONSTACIAS QUE SOLICITAN LOS JOVENES QUE DESEAN TRAMITAR SU

CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR EN OTRO ESTADO O MUNICIPIO,

RECLUTAMIENTO/TITULAR Y PERSONAL

15 DE OCTUBRE FECHA LIMITE PARA EL TRAMITE DE LA CARTILLA DE
IDENTIDAD MILITAR.

S
MU

MUMICIFIO (j
I *! BENITE:

"”A"‘"EN?O
f)ul‘-.!uu(‘,

COYUCA DE pag 19
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Cf?y![fﬁa SECRETARIA GENERAL
SORTEO )
g UNIDAD ACTIVIDAD
' /ADMINISTRATIVA/PUESTO

RECLUTAMIENTO/UNIDAD Y

SE RECIBE EL OFICIO DEL 68/0. BATALLON DE

PERSONAL

COMUNICA EL LUGAR Y LA FECHA "‘POR
INSTRUCCIONES DEL  68/o. BATALLON DE
INFANTERTA DE PIE DE LA CUESTA EN DONDE LOS

PERSONAL INFANTERIA DE PIE DE LA CUESTA, GRO,  ,, AYUNTAENTO
~ SECRETARIA GENERAL SE NOTIFICA PARA EL Vo.Bo. A ESTA DEPENDENCIA’|!> " cionar
) Y LA SECRETARIA HACE LO CORRESPONDIENTE. /" ‘,
[RECLUTAMIENTO/UNIDAD Y | LA SECRETARIA GENERAL AUTORIZA PARA INICU\R s
PERSONAL TODO EL PROCESO. MuNICEIG ] coNICAL
CONSCRIPTOS SE HACE LA DIFUSION PARA QUE SE FMM
i ‘ PRESENTES AL EVENTO. Ve [ e
- 5"""RECLUTAMIENTO/UNIDAD Y | INVITA A CABILDO R S ’
PERSONAL .
6 | RECLUTAMIENTO/UNIDADY |SE SOLICITA EL APOYO DE UN NINO (A) DE EDAD. Fiviy i
' PERSONAL ENTRE 8 A 10 ANOS COMO LO MARCA EL OFICIO
GIRADO POR PARTE DEL 68/0. BATALLON DE
INFANTERIA PARA SACAR LAS BOLAS DE Al 01
TOMBOLA DE ACUERDO AL PASE DE LISTA,
1
7 | RECLUTAMIENTO/UNIDADY |SE COORDINA CON EL PERSONAL DEL 68/0. o
PERSONAL BATALLON DE INFANTERIA DE PIE DE LA CUESTAY| = 1/ /0h5
ASIGNADO PARA EL EVENTO CON EL MATERIAL | 7 oy "
(TOMBOLA, CANICAS, MANTA, LOS SELLOS DE BOLA'|; '
NEGRA Y BLANCA Y LA LISTA INICIAL DEL SORTEO)
8 CONSCRIPTOS SE HACEN PRESENTE AL SORTEO TODOS LOS h: .
JOVENES ENLISTADOS DEL PRESENTE ANO. e
9 CONSCRIPTOS PERSONAL ASIGNADO DA LAS INDICACIONES | ="' %
COMO SE VA A LLEVAR A CABO EL EVENTO.
10 | RECLUTAMIENTO/UNIDAD Y

CONSCRIPTOS DEBEN ACUDIR PARA ENTREGAR s{j} .- i¥te:

CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR PARA QUE
CUMPLAN SU SERVICIO MILITAR.

MUNICIPIO DR
COYLICA DE

MCB-760504-816
2021 - 2024

www.coyucadebenitez.gob.mx



H AYUIN
MUNIGIPAL CRIpo i

H AYYL
MUNICHPAL

W -‘i Coyuca

DIAGRAMACION '
RECLUTAMIENTO/PRES RECLUTAMIENTO/TITULAR OFICINA BATALLON DE
IDENCIA MUNICIPAL INFANTERIA, 27/a.
P ZONA/ENCARGADO

FIRMA Y SELLA EL OFICIO
DE SOLICITUD

ITAMIENTO L
STITUCIONAL B

NTAMIENTO

SONS TITUCKONA

lFORMATDS EN BLANCOS DE LAS CARTILLA DE|
AR,

@

LLEVA OFICIO DE SOLICITUD A LA
27/a. ZONA MILITAR.

6>

SE RECIBEN LOS FORMATOS SE CUENTAN
QUE SEA LA CANTIDAD QUE MARCA EL
OFICIO, SE REVISAN QUE COINCIDAN LAS
MATRICULAS CON LA ORIGINAL,

DUPLICADOS, TRIPLICADOS Y HOJA BLANCA

@D

EL PERSONAL RECIBE EL INSTRUCTIVO
ACTUALIZADO Y LA CAPACITACION DEL LLENADO
DE CARTILLAS DE IDENTIDAD MILITAR Y TOMA DE

HUELLAS DACTILARES.

£33

SE ENTREGA EL BALANCE GENERAL DE LOS
CONSCRIPTOS DE LA CLASE Y REMISOS QUE SE
ENLISTARON DURANTE EL ANO, (SE REVISA LOS
DUPLICADOS Y TRIPLICADOS A SI COMO TAMBIEN
LAS ACTAS INUTILIZADAS Y EXTRAVIADAS). Y SI
HUBO CARTILLAS SOBRANTES SE ENTREGAN,

JUVENTUD ¥ a1

I E N T
MUNICIPAL (.ONS HTUC%NN.

Ly
o

Mcmr%w}fa
2021-2024 .
3
i
NOTIFICAN A < 3UN ,
MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO)||. ..o ooy
QUE VAYA A RECOGER LOS!| " 5 ITTUC G

FORMATOS.

SE INFORMA LOS DIAS 20 DE CADA
MES EL INFORME MENSUAL

A REALIZAR SU TRAMITE

nUN
DE LOS CONSCRIPTOS QUE ASISTIERON

MuUNICli ;
D¢

2021 - 2t
pag. 21
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PROCEDET‘EEWTUMNDEHUEE@&S‘DRCITEKRESDEtCONSFRIPTO
e\ 8

(10)

F. "9::) ”:'_%
C q':
: 4
CONSCRIPTO
G
H. AYu I~
B MUNICIPAL cNJQy '. .EE.%,W
LRECIBEN INFORMACION | g
5* -;-!- . ,,’1
Nt
%
ENTREGA DOCUMENTACION EN ORIGINALYUERRIA, |- vy
PREVIO COTEIO, 5 W
L CARTILIAMILITAR JU%%#PAU DE CRNERO
TAMIENTO UD Y MIGRA
x, ”f:lué\ e "T.T'n IONAL k Chb D MCB;’GO'\;;J 16 JE3
@ REVISA SI LOS DATOS ASENTADOS EN LA CARTILLA SO
“DAT ‘N‘F'o‘““““—‘—RMAcmN A'LOS CONSCRIPTOSDELOS | CORRECTOS, 5
BCUMENTOS NECESARIOS PARA OBTENER LA CARTILLA. detiang
> &

@ ulUNrTsﬁ:.\{lU;(q Tl

FIRMA LA CARTILLA EN LA HOJA ORIGINAL ASI COMOEN| |,

# &7

EL DUPLICADO Y TRIPLICADO.

% i)

INDICAR AL CONSCRIPTO EL DIA EN QUE DEBE DE

REGRESAR A RECOGER LA CARTILLA.

CONSTACIAS QUE SOLICITAN LOS JOVENES QUE DESEAN TRAMITAR
SU CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR EN OTRO ESTADO O
MUNICIPIO.

G

15 DE OCTUBRE FECHA LIMITE PARA EL TRAMITE DE
LA CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR.

H AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL CONS TITUCIONAL

1D

REG]
fﬂuuﬁcﬁo

na,-

'\"UNfura
fl’jUL ~
£ BEN) T ,65 Yuca

Y Dej e (‘UE”URA

EE

?SIE

TAMIENTO

TUCIONAL

SECRETARIA
MCB760504

covuc;\ pe 2021-202

BENITEZ,
GUERRERO

2021 - 2024
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Co uca

1',\1 7 !—?E -
C J
v ‘16
ugV-Lied
TITULAR Y PERSONAL DE CONSCRIPT 0-i AYUNTAMIENTO
i RECLUTAMIENTO C‘p‘“f; JNSH?UC:ONAL
- R x,'
INICIO L
URKBOS NA 'A:,, -
- 'SE NOTIFICA PARA EL @ ®""“~'C» i co
VoBo. A, ESTA SE HACE LA DIFUSIQR; ‘éhjj;jg
3 DEPENDENCIA" Y LA |[SE RECIBE EL OFICIO DEL 68/o. PARA QUE SE AGmAD DE GENERQ
"~ || SECRETARIA HACE LO | BATALLON DE INFANTERIA DE PIE DE LA ||| PRESENTES AL EN*@D *p IGRANTES
CORRESPONDIENTE. | CUESTA, GRO. 20211024
LA SECRETARIA GENERAL AUTORIZA S e
PARA INICIAR TODO EL PROCESO. SE HACEN PRESENTES AL
SORTEO  TODOS  LOS
C5 JOVENES ENLISTADOS DEL
PRESENTE ANO. N Pt i
| SEINVITA A CABILDO ] OE Br wumé’c“
9 RN DOR XA DE
@ PERSONAL  ASIGNADO DA ‘
; LAS INDICACIONES COMO
SE SOLICITA EL APOYO DE UN NINO (A) DE|{ SE VA A LLEVAR A CABO EL
EDAD ENTRE 8 A 10 ANOS COMO LO MARCA || EVENTO.
EL OFICIO GIRADO POR PARTE DEL 68/o.
BATALLON DE INFANTERIA PARA SACAR LAS
) BOLAS DE ACUERDO AL PASE DE LISTA.
MUNICIAL G Sf&“:‘ﬁ’dlﬁzw D ——
BATALLON DE INFANTERfA DE PIE DE LA MUNICIPIO Lt covuca

CUESTA ASIGNADO PARA EL EVENTO CON EL
MATERIAL (TOMBOLA, CANICAS, MANTA, LOS
SELLOS DE BOLA NEGRA Y BLANCA Y LA
LISTA INICIAL DEL SORTEQ)

(10

COMUNICA EL LUGAR Y LA FECHA POR
INSTRUCCIONES DEL 68/0. BATALLON DE
INFANTERIA DE PIE DE LA CUESTA EN DONDE
LOS CONSCRIPTOS DEBEN ACUDIR PARA
ENTREGAR SU CARTILLA DE IDENTIDAD
MILITAR PARA QUE CUMPLAN SU SERVICIO
MILITAR.

El

”{AHSPGRTE 'f
FOENTO AL ENPLEO

MUNICIPIO
Cg‘-"l.‘QA

E BENITEZ GRO

REGIDORA DE

UCACION &uLT
Y DEP LTURA
MCB7?ads s
20212674
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AL IR

H AY G

MUNICIFAL COIRBTHTUC

=Y GENERAL

A

REGIDURIA DE
TRARSPORTEXPERIENCIA:

SECRETARIA GENERAL

DESCRIPCION DE PUESTOS

H. Ay,
UNJCrPALL{.%N [)WENT

DIRECTOR DE RECLUTAMIENTO

..... Tucionay,

PRESIDENCIA Y SECRETARIA

INTERACCIONES INTERNAS

YA QUE TODA LA DOCUMENTACION ES RECIBIDA EN PRESIDENCIA Y PARA
AS{ PODER ORGANIZAR Y OTORGAR UN MEJOR SERVICIO A LA SOCIEDAD.

5 Yy
PUESTO: tad
/| AREA DE ADSCRIPCION: SECRETARIA GENERAL g )
[REPORTAA: SECRETARIA GENERAL REGIDb .
| SUPERVISA A: SECRETARIA GENERAL :-*m[))v it @;}7 £
Arrroete mf‘a;'ggéﬂzmb J

INTERACCIONES EXTERNAS

68/0 BATALLON DE INFANTERIA Y LA

27/a. ZONA MILITAR DE PIE DE LA

CUESTA.

SOLICITUD DE CARTILLAS, SORTEQ DELS. M. N. Y

EVENTOS QUE NOS INVITEN.

E:YIE' REQUIERA.

DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES DEL PUESTO

-SOLICITAR LOS FORMATOS EN BLANCO DE LAS CARTILLAS DE IDENTIDAD MILITAR. DIFUNDIR EN EL

UNICIPIO EN TIEMPO Y FORMA TODA LA INFORMACION DEL S.M.N. AS{ COMO TAMBIEN ASISTIR A LOS
ENTOS DEL 68/0. BATALLON DE INFANTERIA Y LA 27/a. ZONA MILITAR DE PIE DE LA CUESTA CUANDO SE

UCIONAL

i COYUGCA
" GRO

' SOL!CITUD DE FORMATOS DE CARTILLAS DE IDENTIDAD MILITAR, LA DIFUSION DEL S.M.N, ENTREGA DEL INFORME MENSUAL, INFORME

,ANUAI SORTEO DEL S.M.N APOYAR AL PERSONAL DEL 68/0. BATALLON DE INFANTERIA PARA LA ENTREGA DE LIBERACION Y RECEPCION.

VEL ACADEMICO

PERFIL DEL RESPONSABLE DEL PUESTO

LICENCIATURA

JLE

AYUNTAMIENTO.

TRABAJO COLABORATIVO ENTRE SOCIEDAD Y H.

ADMINISTRATIVO.

ETICA Y TRABAJO EN EQUIPO.
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o KREA DE ADSCRIPCION: SECRETARIA GENERAL 'I ;cl;tos:“; T
11 0 [REPORTAA: SECRETARIA GENERAL P e ST
— L\ [ SUPERVISA A SECRETARIA GENERAL W ol

INTERACCIONES INTERNAS

YA QUE TODA LA DOCUMENTACION ES RECIBIDA EN
PRESIDENCIA Y PARA AS/ PODER ORGANIZAR Y OTORGAR UN
MEJOR SERVICIO A LA SOCIEDAD.

TENTO

NS TTUCHONAL

WIERIA

| SECRETARIA GENERAL Y PRESIDENCIA.

—_ INTERACCIONES EXTERNAS MWW:‘.’.\‘_;
DE BENITR

CON LA SOCIEDAD EN GENERAL. DAR INFORME SOBRE EL S.M.N.

DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES DEL PUESTO

/. CARTILLA DEL S. M.N.

‘ _4:—7,\";."
o A'!_ NDER A TODA PERSONA QUE SE PRESENTA A LA OFICINA PARA PEDIR INFORMACION, REVISAR LA DOCUMENTACI!N SI CUMPLE CON LOS | (i iniicoii

LE COYUCA
SITOS CONTINUAR CON EL TRAMITE, LLENAR CUIDADOSAMENTE LA CARTILLA SACANDO LOS DATOS DE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES, IMPRIMIR =2 GRO
VA COPIA DE LA CARTILLA Y PEDIRLE AL INTERESADO QUE REVISE SUS DATOS SI SON CORRECTOS ANTES DE IMPRIMIR LA ORIGINAL HACIENDOLE ORADE
SABER QUE S| LA CARTILLA LLEVA UN ERROR LAS CORRECCIONES NO SE HACEN EN LA OFICINA, REALIZO EL INFORME MENSUAL ASI COMO TAMBIEM EL "
INFORME ANUAL, ELABORO LAS ACTAS INUTILIZADAS CUANDO UNA CARTILLA SALIO MAL, REALIZO LOS OFICIOS GIRADOS A LAS DIFERENTES
DE_PENPEN_CEAS, REALIZO LAS CONSTACIAS QUE SOLICITAN LOS JOVENES QUE DESEAN TRAMITAR SU CARTILLA DE IDENTIDAD MILITAR EN OTROQ ESTADO
O MUNICIPIO Y/QUE FUERON NACIDOS EN ESTE MUNICIPIO, APOYO A PEGAR LAS FOTOS EN LOS FORMATOS DE LA CARTILLA, Y POSTERIORMENTE TOMO
" | SUS HUELLAS DACTILARES Y SU FIRMA, ESTAR EN CONTACTOS CON LOS CONSCRIPTOS PARA AVISARLES CUANDO PUEDE RECOGER SU CARTILLA Y
TAMBIEN AVISARLES QUE DIA SERA EL SORTEO Y LA RECEPCION DE CARTILLAS Y SUS LIBRACIONES Y ENTREGA.,

11U IONAL

PERFIL DEL RESPONSABLE DEL PUESTO

SECUNDARIA.

OFICIAL MAYOR.
ADMINISTRATIVO.
ETICAY TRABAJO EN EQUIPO.
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INTERACCIONES INTERNAS

YA QUE TODA LA DOCUMENTACION ES RECIBIDA EN
PRESIDENCIA Y AS| PODER ORGANIZAR Y OTORGAR
UN MEJOR SERVICIO A LA SOCIEDAD.
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"“ INTERACCIONES EXTERNAS
CON LA SOCIEDAD EN GENERAL. DAR INFORME SOBRE EL S.M.N.
. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES DEL PUESTO

- CARTILLA DEL S. M.N,

COYUCA
z GRO

PERFIL DEL RESPONSABLE DEL PUESTO

2N INIVEL AEADEMICO ' LICENCIATURA
F TN EXPERIENCIA: AUXILIAR DE RECLUTAMIENTO Y ESC. SEC.
— . |CONOCIMIENTOS: ADMINISTRATIVO.
COMPETENCIAS: ETICA Y TRABAJO EN EQUIPO.

UERRERD
ik NCB 7605&33'3
- 2021 -2 ‘ pag. 26
Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
. www.coyucadebenitez.gob.mx



SECRETARIA GENERAL

oss C. Romana Leonardo Apolonio
Presidente Municipal Constitucional Sindica Procuradora Municipal

C. Aurelio/ Teran’ Alvarado
Regidor de Obras Publicas Desarrollo
Urbanp y Espectaculos

TAUNIC 11y
RIS

f‘”'GI
EGuiDy

___(JV?YV\J(,A _Ju\/g,\,;u; ]
erd mrales C. Yuliana Zany
C Itura y Deporte Regidora de Genero, Juventud y Whgrantes
\/ UL ARy b mx_*‘;,, Lot

TITUCIONAL

c Qesar Mlguel de 08

antos Rios gy ,;}Cr
Regfidbr de Agncultura P

efgldo_n de gaﬁjd y Bienestar Social

Mateo i N
C. Natividad Guadarrama Reyez
Reg;&f T sporte y Fomento al : :
FU!JFHT%E#{ MPIEo 14 avuntiiiro Regldor de Comercio y Abasto Popular

nr
MUNILIP!._,:,QE MUINICHPAL (UNH 1TUG

COYUCA DE
BENITEZ,
GUERRERO

MCB-760504-5/5
2021 - 2024

SECRETARIAGEE
MCB760504816
2021-2024

pag. 27
Calle Constitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
www.coyucadebenitez.gob.mx




