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&1 B PRESENTE MANUAL TIENE COMD
"\l [ OBJETIVO EXPONER UNA VISION CLARA
DE LA ESTRUCUTURA ORGANICA DE: LA
.IRECCION DE ACTIVIDADES CIVLC;AS 2
-‘ L GOBIERNO MUNICIPAL DE COYQ@A
BENITEZ, = SENALANDO |AS — ¢*
FUNCIONES QUE SE REALIZAN EN'ESTA
UNIDAD ORGANICA LO QUE PERMITIRA"" et
EL AHORRO DE TIEMPO Y ESFUERZO EN Rasch
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POR'LO QUE ES DE VITAL IMPORTA

" 'MUNICIPIO DE COYUCA DE BENITEZ"
DESDE EPOCAS REMOTAS SE HA IDO .
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EL
MUNICIPIO DE
LG UCADE
ENITEZ,

SATISF’,;.;"i}éER LAS NECESIDADES CE
_DIFUSION"Y PARTICIPACION CIVICA EN
‘EL  MUNICIPIO  PROMOVIENDO ..4EAS ™
~ ACTIVIDADES CIVICAS, FORTALECIENDO.
LA INTEGRACION CIVICA, VALORES: Y-
SIMBOLOS  MUNICIPAL,  ESTATAL: X
~/ (JNACIONAL EN EL MUNICIPIO DE COYUCA . =
# DE BENITEZ, GUERRERO.

I 4
UNTAMIENTO V'S ION
STITUCIONAL
Sy

\ LOGRAR CONSOLIDAR LA MISION A
SURNGEIRAVES  DE LA PARTICIPACION s,
SN E”“ﬁ‘NTUSIASTA DEL PERSONAL, PARA
> IFUNDIR Y DAR CONTINUIDAD AL PLAN:
MUNICIPAL SATISFACIENDO LAS @
DEMANDAS ~ CIUDADANAS EN EL
% FOMENTO A LAS ACTIVIDADES CIVICAS

~# EN EL MUNICIPIO DE COYUCA DE

BENITEZ.

~ pag?
Calle Constitucion N°1, Col. Centro, C.P. 40970. Municipio De Coyuca De BeniteZ, Guerrero
www.coyucadebenitez.qob. mx

’-‘-J !'A BE
m: PGHTEY
l' ----- ‘i'TOA LENPIED




il ACATAR DE MANERA INTEGRAL LOS

DY BEN } / GRO

Nt 8. LA TOTAL CONVICCION POR ELiss
SECR%TA;_;GENM RESPETO A LAS PERSONAS G

RE f‘fDU“iA DE
TRANSPORTE ¥
FO’u?AﬂFn‘ﬁPLEO

L7 PRINCIPIOS

PRESERVAR LOS BIENES

PUBLICOS.
SERVIR A LA CIUDADANIA 5@‘*12\“
FUNCION PRIMORDIAL DE UN
SERVIDOR PUBLICO.
EL TALENTO HUMANO ES QEAN
CAPITAL MAS VALIOSO DE LA ""
INSTITUCION. AR,
EL SILENCIO ANTE LOS ACTOS

ILICITOS LOS HACEN COMPLICES. o

ORDENAMIENTOS JURIDICOS.

NTO
37 FUCIONA
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LA .I-GNIDAD HUMANA ES LA EXPRESION
EXTERNA DE UN ESTADO INTERNO LA VALIA DEL
PROPIO SER.

“AMOR: ES EL PRINCIPIO QUE CREA:;.A%Q“‘“'”"‘
- SUSTENTA LAS RELACIONES HUMANOS CON

DIGNIDAD Y PROFUNDIDAD.
s+ COOPERACION: ES EL PROCEDIMIENTO Pﬁ%&u}
(/BRINDAR Y UTILIZAR LA ENERGIA MEN:L‘&%{;&;@
. RA CREAR VIBRACIONES DE BUENOS'
.DESEOS Y SENTIMIENTOS PUROS PARA LOS -
+DEMAS. T
"% FELICIDAD: MEDIANTE EL PODER DE LA
. VERDAD HAY RIQUEZA Y MEDIANTE EL PODER . °
LA PAZ HAY SALUD AMBOS PODERES JUNTOS. ..~ . ...
DAN FELICIDAD. R
+HONESTIDAD: QUE NO HAY CONTRADICCION R
NI DISCREPANCIA ENTRE LOS
PENSAMIENTOS, LA PALABRAS Y ACCIONES. :
_ +HUMILDAD: HACER EL ESFUERZO DE
ESCUCHAR Y DE ACEPTAR A LOS DEMAS. =/ %5
+LIBERTAD: CUANDO HAY EQUILIBRIO ENTRE
5 LOS DERECHOS Y LAS OBLIGACIONES.
Hkimer ¢ PAZ: ES EL SILENCIO INTERNO CON EL PODER
DE LA VERDAD.
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wRﬁng%fO CONOCER LA PROPIA VALIA Y
EXALTAR LA VALIA DE LOS DEMAS.

'“““..ReshéNSAslunAD PERMANECER FIEL A

LCD_&-Q_BJETIVOS DE ESTE, LOS DEBERES SE
" REALIZAN CON INTEGRIDAD Y

sNJ .. DETERMINACION. Muﬁrg.sxyrsﬁt“:uuc~w

- &SENCILLEZ: INVOCA AL INSTINTO A LA

INTUICION Y AL DESCERNIMIENTO PARA “:

. CREAR PENSAMIENTO CON ESCENCIA " ;Igm
{' NTIMIENTO CON EMPATIA. AN

ERANCIA: ACEPTAR Y DAR CAVIDAD A

/ @:rRAs PERSONAS.

"UNIDAD ARMONIA DENTRO DEL PROPIO SER =

ENTRE LOS INDIVIDUOS DE UN GRUPO.
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. REALIZAR DE MANERA APROPIADA LAS
"""FUNCIONES DE LA  COMISION,s.~
“VIGILANDO TODA ACTIVIDAD QWICA
QUE SE DESARROLLE DENTRO DEL

LLEVEN ACABO DE MANEM%;‘
SATISFACTORIA QUE SE MANIFIESTE.
L}N"‘f“ IMPORTANCIA DE 'L
/  CONMEMORACION
.. CORRESPONDA.
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~~.. FUNCIONESY
% ATRIBUCIONES

, ‘f<1. APOYAR EN TODAS LAS ACTIVIDADES
: “CIVICAS, RESCATAR Y CONSERVAR‘,}}‘;-
» NUESTRA HISTORIA, COSTUMBRES.Y ' \&
TRADICIONES QUE ENRIQUEZEN
NUESTRA  IDENTIDAD DE LOSﬁ
[COYUQUENSES. \ .“‘”
EORTALECER LAS INSTITUCIONES "
EDUCATIVAS DE TODOS LOS NIVELES  “
 CON LOS VALORES Y LO LLEVEN A LA . : G
~ PRACTICA. Ry
il ‘-‘f_.;:j*s*“ QUE TODOS LOS ESTUDIANTES Y, ...
| ©  PERSONAS DEL MUNICIPIO -+
No oo~ RESPETEN Y CONOZCAN  LOS
" SIMBOLOS PATRIOS ESTATAL Y
 NACIONAL.
4. QUE EN TODAS LAS INSTITUCIONES
. EDUCATIVAS DE TODOS LOS NIVELES
Y OFICINAS DE GOBIERNO QUE
- CUMPLAN CON  HONORES A
NUESTROS SIMBOLOS.
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0§ GENERALES DEL PUESTO

:\.1 ff) Dt:
.‘\-“KJ‘:;

-“:'_‘:TITUF*QZDEL PUESTO: DIRECTOR DE
; ‘gACTIVI.ADES CIVICAS o
"_5.'-'ngPENDENC|A SECRETARIA GENERAL’*“C‘” .“"“‘

\i| | 'AREA DE ADSCRIPCION: ACTIVIDADES ' *’

ye ; 2
f 4 [
N | Muql >
CIVICAS £,
EMER
- 1

FUNCIONES ki
e PLANEAR, ELABORAR Y DISTRIBUIR EL
wnfueo..  PROGRAMA DE ACTIVIDADES CIVICA DE
NUESTRO MUNICIPIO.
-« INVOLUCRAR A DIFERENTES
E W. INSTITUCIONES EDUCATIVAS, CIVILES..Y. .
TS MILITARES EN LA CELEBRACION DE LOeS
FESTEJOS CIVICOS MAS RELEVANTES"
PARA LOS COYUQUENSES.
e VIGILAR EL CALENDARIO Y PROGRAMA
DE ACTIVIDADES CIVICAS PARA CADA

EJERCICIO ANUAL DEL AYUNTAMIENTO. : v
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- ;@nﬂﬁROMOVER LA INTERVENCION DE LAS
< DEPENDENCIAS ~ MUNICIPALES Y
4 PERSONAS QUE SE CONSIDEREN
~ NECESARIAS PARA LA REALIZACION DE
N\| oo LAS FESTIVIDADES CIVICAS.
oASISTIR JUNTO CON EL PRESIDENTE

| MUNICIPAL A LA CELEBRACION DE- Lo-j‘

FESTEJOS CIVICOS Y.
JREPRESENTAR AL PRESIDENTE =
UNICIPAL EN TODOS LOS EVENT¢g =

; L COYUCA
'EZ GRO

: HHAMIENTO
e LONSTHTUCIONAL
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PROCEDIMIENTOS

DEL
SECREmmA ACTIVIDADES CIVICAS UNIDADES
GENERAL ADMINISTRATIVASE

OAL ‘/

INICIO

ELABORACION DEL PROGRAMA
SE PRESENTA PROGRAMA CIVICO A LA
SRIA. GENERAL PARA SU REVISION Y
APROBACION

SRIA. GENERAL RECIBE EL
PROGRAMA, LO REVISA'Y
APRUEBA'Y SE ENTREGA A ik AT

- LA DIRECCION DE '

ACTIVIDADES CIVICAS PARA |
/[ sV EJECUCION. B

RECIBE EL PROGRAMA APROBADO Y
SE INICIA CON LAS SOLICITUDES DE
LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS A
LAS DIFERENTES UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS - |
RECIBEN LAS SOLICITUDES Y DAN
P RESPUESTAS A LA DIRECCION DE
ACTIVIDADES CIVICAS.

MUNIC 4 ey
SE RECIBE LA RESPUESTA DE LOS ot .“_- o (?L“C"‘

DIFERENTES REQUERIMIENTOS Y SE EDUCACIZR
3RO CONTINUA CON LOS PREPARATIVOS
SERAL DEL EVENTO
SE LE SOCILITA VIA OFICIO A UNA DE
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PARA APOYAR EN DIRIGIR EL EVENTO / Ved
B b 7
REGIDURIA DE UNA DE LAS UNIDADES
TRAKSPURTE ¥ ADMINISTRATIVAS RECIBE Y AGEPTA
FIETOAYENRLED LA SOLICITUD Y REALIZA Y/O DIRIGE
COYUCH DE EL EVENTO )
BENITEZ—
GUE RRERO
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