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;pre‘s%%i “d6¢umento se elabora con el propésito dar a conocer las funciones;GIDORA DE
heas de mando, de comunicacion y la estructura de la Unidad; y ser una guia qﬂJéQ‘(L bgﬁgsm
conduzca de forma ordenada el quehacer de la direccion de Proteccidn Civil del el
Municipio de Coyuca de Benitez.

e

Por lo tanto este documento es de observancia general, como instrumento de

informacion y consulta, en todas las areas que conforman esta Unidad. MUNIGI AL O ENTL
mosics AR couon . | |
Fé Manual esta dirigido fundamentalmente al personal que labora en la direccién S

“de proteccion civil, con la finalidad de coadyuvar a su integracién, a conocer Yo
establecer un compromiso con los objetivos de su area. También es un medio para
familiarizarse con la estructura organica y con los diferentes niveles | jerarquicos que~‘“"-"
conforman esta unidad Administrativa. Su consulta permite identificar con claridad
las funciones y responsabilidades de cada uno de los diferentes puestos que existen
y evitar la duplicidad de funciones; conocer las lineas de comunicacidn y de mando;
promover la adecuada seleccion de personal y proporcionar los elementos para .
alcanzar la excelencia en el desarrollo de sus funciones; elementos indispensables “vcia CONSIIUG
que le permitiran visualizar el contexto que regird su actuacién y la de sus =
companeros en el logro de los objetivos que le sefala la alta direccién asistida por

la planeacion integral. B YA ".”/‘(E;’I‘,
NTAMIENTO FEGIDORA DE
{ A; -!|T!I'.=< LN SALUD Y

Por ser un documento de consulta frecuente, este manual debera ser actualizado BIENESTAR SOCIA
cada afio, 0 en su caso, cuando se pretenda realizar algun cambio o modificacion

2021-2024
Jilse organica y/o funcional al interior de la organizacion.
) DE COYUCA

NIJTEZ GRO

|A GEN
;ﬁuf,ﬂa,g%a propuesta de cambio o modificacion organica y/o funcional debera ser
02172024 remitida a la Coordinacion de Modernizacion e Innovacién Municipal, para revision,
analisis, evaluacion y emision de propuestas idoneas.
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hdia 01 de octubre del 2021 al inicio del periodo de la administracion que encabeza'el
/, Lic. Ossiel pacheco salas presidente constitucional se solicité a la direccién de proteccion .

..civil un manual para consolidar los trabajos administrativos y operativos de esta area" i

" adscrita a la secretaria de seguridad publica y proteccién civil en el periodo 2021-2023.
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Objetivos Especificos

oteger a las personas y a la sociedad, contra los efectos de un desastre ya sea
tural o provocado, a traves de acciones que reduzcan o eliminen la pérdida de . ..
4 MUNICIEAL ¢

idas, la afectacion de la planta productiva, la destruccién de bienes materiales, el

i

ABIENT . . . - i = . MUCH - e
‘Proteger la vida y la integridad fisica de la poblacion, asi como la infraestructura et £

=N

basica, el equipamiento urbano y el medio ambiente en nuestro municipio. EQUI

Organizar a la sociedad para enfrentar contingencias, evitar accidentes vy
siniestros.

. I . o v . H AYUNTAMIENTC
Promover la consolidacion de la cultura de Proteccién Civil, principalmente envavciea coysiucion

prevencion y la difusion de zonas de riesgo y planes de contingencia ante lo %
desastres naturales o accidentes.

MUNICIIO DE GOYUGS
DE BENITEZ GRO

Fomentar l|a autoproteccion y la solidaridad en las tareas de auxilio entre la RECiJEL%m DE

]‘B"(‘)bIBCIOH BIENESTAR SOCIAL

MCB760504816
2021-2024

Capacitar a toda aqguella Institucion o Empresa, que asi lo requiera en cuanto a
medidas de prevencion, supervisando las ya implementadas.

B
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1.1.Unidad de Apoyo Técnico

¢ AYUNTAMI 7 1 1.2.Unidad Juridica
1.3.Unidad de sistemas

1.4. Coordinacion Administrativa

URISMO MEDIO AMBIENTE ¥

REC

URSOS NATURALES

MCRB7605048(6

1.4.1. Departamento de Recursos Financieros y Control Presupuestal
1.4.2. Departamento de Gestiéon y Logistica

1.5. Coordinacién Operativa

1.5.1. Departamento de Operacién y Atencion de Emergencias.

1.5.2. Departamento de Redes Comunitarias para la Prevencién de
Riesgos.

1.6.3. Departamento de Monitoreo, Alerta Temprana y Evaluacion.

1.5.4. Departamento de Capacitacion y Difusion de la Cultura de la
, Autoproteccion.

1.5.5. Departamento de Inspeccién y Supervision.
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BENITEZ, S NILEZ GRG
BSOS
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] ando de policia y gobierno, asi como el Reglamento de la Administracién Publica
del Municipio de Coyuca de Benitez

El director de la Unidad de Proteccion Civil ejercera las siguientes atribuciones. -
MUNICIF=A,

HOAY LN

MUNICIPAL C ~ Elaborar planes de prevencién de riesgos, altos riesgos, emergencias o

- desastres y previa aprobacion del Consejo Municipal, difundirlos a la

poblacién, mediante su publicaciéon en el Periddico oficial del Estado, y en

uno de los diarios de mayor circulacion en la Entidad:

Efectuar acciones para prevenir los riesgos, altos riesgos, emergencias o

ECUI desastres, asi como reducir y mitigar sus efectos, en coordinacién con la

Ay autoridad estatal de la materia:

M. Elaborar el Programa Municipal de Proteccién Civil y someterlo a la
consideracion del Consejo Municipal de Proteccién Civil y en su Wﬁ:ﬂ“@'&ﬁﬁ’}'ﬁﬁéﬁmm
ejecutarlo;

IV.  Promover la cultura de proteccién civil mediante acciones de educacién y '

capacitaciéon a la poblacion, en coordinacién con las autoridades en la o
MUNICIP10 [ COYUCA

Fa DE BENITE, ¢
materia; REGIDOR/A( SE)
V. Fomentarla participacién activay responsable de los habitantg@u@(&r\i(%“g‘(’mAL
Municipio en acciones de prevencion y salvamento: o 0dBis

Prestar y coordinar el auxilio a la poblacion en caso de que acontezca un
alto riesgo, emergencia o desastre;
En coordinacion con la Coordinacién de Proteccion Civil del Estado, realizar
inspeccion y vigilancia de bienes muebles e inmuebles, conforme a la ley de
la materia;
Disedar y llevar a cabo campanas masivas de divulgacion en materia de
proteccion civil;
Elaborar el Atlas Municipal de Riesgos;

Previa aprobacion del Consejo Municipal de Proteccidon Civil, suscribir
convenios de colaboracion en materia de proteccion civil; -~
Xl. / Promover el equipamiento de los cuerpos de respuesta; MUNICIP

f
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XIl.  Expedir tofistancias de inspeccion de riesgo a los establecimientos del
MunRieipiéOg<emitir las recomendaciones a los establecimientos que no -~ -.2s
' cuenten con las medidas minimas de seguridad;
Ifl.  Emitir andlisis de riesgo sobre predios de jurisdiccién municipal;

H. AYUNTAMIENT(
IV." Analizar y evaluar la potencialidad de riesgo sobre asentamientos humanosmuwmi ColioTiie
existentes y en su caso, proponer medidas para su mitigacion; f
XV. Informar oportunamente a la poblacién sobre la probable existencia de una Kol
situacion de alto riesgo, siniestro o desastre, y tomar las medidas de - Yo
nal proteccion adecuadas; y EQUILY

Las demas que acuerde el Sistema Municipal, el Consejo Municipal, el
\yuntamiento o el presidente Municipal.
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Director

| Puesto:

Presidencia

Repdrta a:

Secretaria de seguridad publica

Supervisa a:

B [ntcracciones Internas

Direcciones y coordinaciones del H. Ayuntamiento

R DE

T

NTE Y

interacciones Externas
Con:
Gobierno Federal

Direccion Local de la Comision Nacional del Agua

Coordinador Administrativo y coordinador Operativo ; .‘

MuUNICH

Informar permanentemente las actividades dé&'
Unidad y las incidencias que se presenten en materia
de proteccion civil.

Coordinar e implementar programas y mecanismos
de apoyo a las actividades que desarrol|a I*?d&}drw

Establecer los programas

| a poblacién en situacién de riesgo, po

y mecanismoseaen

.‘_”\‘-J
coordinaciony de actuaciéon paravas _ﬁl'drgelarmé( =)
= EZ G

gyt

ENTO
ITUCION.

fenomenos meteoroléaicos, desastres naFtQUE;%'SORAY DE
Gobierno del Estado a través de la Coordinacién de Proteccion | o accidentes. E implementar en su caso Ig&m@gﬁ%‘é% DCIAL
Civil del Estado de mitigacion. o e

Empresas, organismos y sociedad civil en el Municipio de
Centro

Inspecciones sobre medidas de seguridad en las
empresas.
Organizar redes comunitarias de Proteccién Civil,

de evacuacion y refugios temporales.
]

natufalés y antropogénicos.

Descripcion Genérica
( arantizar/una adecuada gestion integral de riesgos que reduzca la vulnerabilidad ante los efectos de fendmenos

Su caso ejecutarlo;

de su competencia;

Descripcién Especifica
Formular y someter el Programa Municipal de Proteccién Civil a la consideracion del consejo Municipal y en

1. Preveniry controlar las emergencias y contingencias que pudieran presentarse en el ambito .

Coordinar, si asi lo determina el presidente del Consejo Municipal, el Centro Municipal de Operaciones:

/__Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
‘f
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MUNICGH 0,
DE El gy

T MUNICIPAL
Y H. AYUk ITAMENI\) ELEFE’I?( -
k ) DE Y DEPQ
A MUNICIPiO Dg MCB7608)
: V2 J/f'np ner las sanciones establecidas por esta Ley en los asuntos de su competencia. SSiE
V. | / Vigilar, mspec@na&a y%ancmnar las infracciones cometidas a la presente Ley en el &mbito de su competencia;
VI, laborar y prgpppfél‘% d@fﬁ‘nsejo Municipal, asi como instrumentar, operar y coordinar el Programa Municipal;

VIl. “ Elaborar y proponer a la aprobacion del Consejo Municipal, los Programas Especiales de Proteccién Civil y el
~ Plan Municipal de Contingencias; IRy
VI Instrumentar un sistema de seguimiento y auto evaluacion del Programa Municipal e informar al Consejo
Municipal sobre su funcionamiento y avances; -

IX.  Establecer y mantener la coordinacién con dependencias, instituciones y organismos del sector publico, sociél
y privado involucrados en tareas de Proteccion Civil, asi como con los otros municipios colindantes de la"émidad ‘

fe eratlva
UCioy

Establecer y mantener los mecanismos de coordinacion y COOperamon con la Unidad Estatal de Proteccion
’(mg‘:i\gjl y en caso necesario con la Direccion General de Proteccion Civil de la Direccion de Gobernacion.

2 GRO

H AYUNTAMIEN

Nivel Academlco

economicas, administrativas, socsales Ingenieria y arquitectura.

Conocimientos: i o .
civil, marco Juridico aplicable. MCB7605048]

b

e B e e il s
Aptitud para Ocupar el
Puesto:

Vocacién para atender situaciones imprevistas en el ambito de su competencia.
Sensibilidad para atender las peticiones de atencién de las comunidades en riesgo.
Capacidad para trabajar en equipo

HOAY

Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
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Il.- Descripcién de las Funciones del Puesto

.. - lll.- Perfil del responsable del Puesto

=1

‘ MUNICIPAL
H AYU!‘_.')E}{\‘.IEN‘;‘D M A DL COYuca
DEi A BENHE 2 GRrO
f MUNICIPIO DE - REGIDO =
UNICIPIO DE Perfil de Puestos EDUCACION, BAeE
COYUCA DE Sy URA
BENITEZ. MC
uesto, - T 2055 Soodo
MCB-7 ;

Puesto: Jefe de la Unidad de Apoyo Técnico

Area de Adscripcion: Unidad de Proteccion Civil

Reporta a: : Director de Proteccion Civil

Supervisa a: : Personal de apoyo

Interacciones Internas
" Con; :
coordinaciones y departamentos de la Unidad de | Coordinar y dar seguimiento a
Proteccion Civil encomendadas por el director DF Tip -

Las diferentes direcciones de la Administracion Municipal
‘\- e F\\'.\}Nﬁt

N

iinteracciones Externas
i Con:

Coordinar 'y dar seguimiento a las tareas

encomendadas por el director H AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL CONSTITUCIONA

Descripcion Genérica

Apoyar al Coordinador en las tareas administrativas propias de su funcién.

Descripcion Especifica
. Llevar la agenda del titular de la Unidad;

anrdhrdntegrar el Plan Municipal de Proteccion Civil;

111 Préparar las sesiones del Consejo de Proteccion Civil:

. Integrar y dar seguimiento a la ejecucion de los programas de la Unidad:;
=M. Preparar las estadisticas para integrar el informe de actividades realizadas

Perfil del Puesto
Técnico o Licenciatura en ciencias econdémicas administrativas, fisico matematico.

Nivel Académico:

Experiencia: 5 anos

Conocimientos: En administracién.

Aptitud para Ocupar el Facilidad para relacionarse con diferentes actores.
Puesto: Capacidad para trabajar en equipo

Calle Constitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
— www.coyucadebenitez.qob.mx




PRES!DENCIA A
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MUNICIPAL MUINIC A
H. AYUNTAMIENTO DE T L COvuea
DEL REGIDORZ O
\ MUNICIPiO DE . EDUCACION '(‘,A QE
. ‘) COYUCA DE Perfil de Puestos Y DEPON URA
L ] ;' W BE f‘ﬂcﬂ}} ZGU‘L)( s
= .- Descripcion del Puestor: 0 2021-2024
o MCB-780504-816

/ |
Puesto: _ . ! Jefe de la Unidad Juridica
Area de Adscripcién: Unidad de Proteccién Civil

' Reporta a: . : direccion de Proteccion Civil
Supervisa a: Personal de apoyo

Interacciones Internas
Con: Para:

Areas Juridicas del H. Ayuntamiento de Coyuca de Btez Coordinar o asesorarse en relacion a asuntos juridico: ] o
) ‘.wntmu, que involucran diferentes dependencias del H.{

Ayuntamiento de Coyuca de Btez. )

Atender asuntos de caracter juridico relag"gggs.‘
con los dictdmenes que emite la Unidad"itde |05
Proteccion Civil Ty

Il.- Descripcién de las Funciones del Puesto
Descripcion Genérica
Analizar y asesorar los asuntos de caracter juridico que atafien a la Unidad de Proteccién Civil,
legalmente a la Unidad en los casos que necesaria su intervencion.

y representar

H Ay
MUNI(JIPAIU‘ ]AQAIIIET ?Jj('"

Descripcion Especifica
Emitir dictamenes juridicos y aplicar las medidas preventivas necesarias para evitar riesggs qués,|”
NICIPI0) Coy
=t Li¢

puedan ocasionar dafos a las personas, sus bienes o posesiones; DE BENITIE 7 Gres
RA DE
DY

involucradas en su caso;
. Orientar y asesorar a los ciudadanos que asi lo requieran;
. Las demas que prevean este Reglamento o las disposiciones legales aplicables.

'1-2024
I.- Perfil del responsable del Puesto
Perfil del Puesto

Nivel Académico: Licenciatura en Derecho

& Experiencia: 5 afios
. Leyes, Reglamentos, Decretos y Acuerdos que atafien a la administracion Publica
¥ Conocimientos: . b, i i
g Municipal. '

% Aptitud para Ocupar el Enfocado en la materia juridica.

b Puesto: Capacidad para trabajar en equipo.
Ti

F gf/
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PRES!DENCIA
MUNICIPAL
/ H. AYUNTAMIENTQ

A
DEL

MUNICIPIO DE Perfil de Puestos

COYUCADE

l.- Descri

Puesto: Jefe de la Unidad de Sistemas
‘Area de Adscripcién: Unidad de Proteccién Civil
Reporta a: Coordinador de Proteccién Civil
Supervisa a: Personal de apoyo
Interacciones Internas
Con: _ Para:
,rg;gqrqip%ig')n de Modernizacién E Innovacién del Municipio Coordinar e implementar
; sistemas.

interacciones Externas
Con:
Comunidad de sistemas de cémputo locales y nacionales Informacidn y actualizacion

E BENPH= =t
]

" REGIDOR DE JUVENT

RO Ul Descripeion de las Funciones del Puesto )
O Descripcién Genérica

Mantener actualizados los sistemas operativos y dar soporte a los usuarios de la Unidad.

Descripcion Especifica

I. Integrar y mantener los sistemas de red de la Unidad; MUNICIPAL (¢ (.\f:",'ﬁrﬁj[f
Il.  Proporcionar soporte técnico al Software y hardware en uso en la Unidad; =8

I1l. Dar apoyo y capacitacion al personal de la Unidad.

T~
-

) MUNI(:lr'luz Y
lll.- Perfil del responsable del Puesto DE BENITE 2 ianey
" . 5 i KA FFE
Perfil del Puesto Dy

§ Nivel Académico: Licenciatura en Informatica MCB 760k
Experiencia: 5 afios N
Conocimientos: De Redes y Programas y de Procesos administrativos.
Aptitud para Ocupar el Orientado a resolver necesidades del servicio
Puesto: Capacidad para trabajar en equipo

Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
www.coyucadebenitez.gob.mx




H. AYUNTAMIENTO

N DEL Mt :l;\:i(':: .",: I‘;Vl.l,‘._’_(lk'viu;,\
MUNICIPIO DE RE py A T
COYUCA DE " EDUCA( 4 DL‘E{,
m o B 7 Perfil de Puestos Y DEPORREY VA
GU "-TC,5£?<L‘U.‘)(J 6
del Ru <021-2024
. Subcoordinador Administrativo o 8
Area de Adscripcion: Unidad de Proteccion Civil. '
Reporta a: g Coordinador de Proteccién Civil
Supervisa a: Departamento de Recursos Financieros y Control Presupuestal y al
Departamento de Gestion y Logistica.

Interacciones Internas

Realizar Tramites administrativos, presupuestales.| .., ...
N SIPAL i 717
Y gestion de actividades encomendadasumpgér‘ L.el‘

Coordinador de Proteccion Civil. z

Direcciones ydelegados de la Administracién

Publica.
Municigata

nteracciones Externas
Con: '
fﬁV@@HPLes y prestadores de servicios
o -
7 RO

Para: i
Obtener cotizaciones de materiales equipas:; y

servicios que requiera la Unidad de Proteccjgﬁ‘iﬁ_i"\,ﬁ]'
MIC

W2 OE
ENTE ¥

1I.- Descripcién de las Funciones del Puesto
Descripcion Genérica
Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la Unidad de Proteccién Civil.

H AYUNTAMIENTO
MUNICTPAL CONSTITUCIONAL
|

Descripcion Especifica

I. Coordinar, dirigir y controlar todos los asuntos que atafen al buen funcionamiento administrativo de la Unidad’
IV. Tramitar, la adquisicion los materiales, muebles y equipos necesarios para la realizacion de los fines
V. Suministrar los bienes y servicios que requiera el funcionamiento de la Unidad ymantener al dia
de los bienes de su propiedad;

1Ml Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los servidores pUtﬂi%PCESdeRis IAL

i o B7605044
Unidad;" ™ 2021-2024

VII. Preparar los manuales y reglamentos tendientes a mejorar la administracion municipal,

lll.- Perfil. del responsable del Puesto
e Perfil del Puesto

| Nivel Académico: Licenciatura en Contabilidad o Administracién; o bachillerato tecnolégico

Experiencia: 5 afos

Conocimientos: Area Econdmico administrativas

Aptitud para Ocupar el Capacidad de organizacion y disciplina.

Puesto: Capacidad para trabajar en equipo.

Calle Constitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero,
www.coyucadebenitez.gob.mx OBRAS

GUERE L, 021 - 2024
NCE-760504-610 024



H AYLS i ’”UN"“'T‘/.U
NICIF I ) H. AYUNT "‘Mlch
Ll
MUNICIPIO D
CoY

Perfil de Puestos

| Puesto: - Jefe de Departamento de Recursos financieros y Control Presupuestal
' Area de Adscripcién: - Unidad de proteccién Civil
Reporta a: Subcoordinador Administrativo
Supervisa a: . Personal de apoyo
Interacciones Internas :

Realizar Trédmites administrativos, presupugstale
Y gestion de actividades encomendadas por eI
Subcoordinador Administrativo.

Direg;::rpgl_g\&ge la Administracién Puablica Municipal

Cotizar materiales y servicios

.- Descripcién de las Funciones del Puesto
Descripcion Genérica
Elaborar el presupuesto y registrar y controlar su ejercicio

Descripcién Especifica

|I. Preparar los presupuestos anuales y llevar el sistema de control presupuestal; et STiTucic
O B

Il. Tramitar y controlar los recursos financieros que requiere la unidad:

ll.- Perfil del responsable del Puesto MUNICH:

Perfil del Puesto
Nivel Académico: Licenciatura en contabilidad o Administracién; o bachillerato tecnolégico. B’FNESA.}JJ
Experiencia: 5 afios '\’*C;(iji?gf‘
Conocimientos: Contables administrativos

Aptitud para Ocupar el Capacidad de organizacién y disciplina.

Puesio: Capacidad para trabajar en equipo
e o
58504816
. o I IENTO
t I EUHCHONAL
1) 4 :
L Glgi s
= MUNICHNG U ¢ COYUCA
R BE BENEE 2 GRO
RE(;-DO‘%A DE

= T —4 I

EDUCACION ¢ LTURA
_nl J()i
.B7 16
UPILU
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H. AYUNTAMIENTO

AL MUNICIPAL CONSTT
)NIJHN NTO NSTITMCIGN
% DE!
lUT\rILir"\\} DE .
) YUCA DE Perfil de Puestos
f 5 W
l.- De¥ ripc ‘
Puesto Jefe de Departamento de Gestion y logistica. L
Area de Ad neié Unidad de Proteccion Civil.
Reporta a Subcoordinador Administrativo
De aa Personal de apoyo
D Ha
Direcciones de la Administracion Publica Municipal Realizar Tramites administrativos, presupuestales.
Y gestion de actividades encomendadas L?on Al
NICHRA
Subcoordinador de Administrativo. i
(1] ... | ( Y -
H Costdinacion de Proteccion Civil del Gobierno del Estado Recepciony distribucién de recursosunici:
1" 0 DE 830
; de Proteccion Civil y Organizaciones a cargoen | materiales asignados en situaciones de REGI[ e
af sﬂuamones de emergencia. emergencia. J'Lif(;l‘“

Rgewcva.,.\_g: (
|« Descripcién de las Funciones del Puesto
7 Descripcion Genérica
Administracién de los recursos decepcionados para atender a la poblacion en situacion de emergencia.

_ Descripcion Especifica
l. Coordmar administrar y controlar los bienes y recursos asignados para la atencion de situaciones de em

Il. Atender la logistica para el suministro de bienes y equipo en caso de situaciones de emergencia.

VIUNJCN‘I() [)l COYuCG
- t
DP BE lef-/ GRO -

‘ Perfil del Puesto DE
P Nivel Académico: Licenciatura en Contabilidad, Administracién o Bachillerato tecnologico MCB 7600 ] Clal
Experiencia: 5 afos <0er-2024
Conocimientos: Inventarios
H Aptitud para Ocupar el Capacidad de Organizacion y Disciplina.
Puesio: Capacidad para trabajar en equipo

'l Perfil del responsable del Puesto

H AYUNTAIAEN
MUNICIPAL CONSTHTUCH

L - = MUINICH i ' ll V(,‘(_)YLJ
‘ / DE BENITEZ GRO
- REGIDCORA DE
W EDUCACIORRCUL TUR)
AC L
- Calle Constitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero. LS @ iome

. ,Lm 024
www.coyucadebenitez.gob.mx




Puesto:

Area de Adstripcion:
Reporta a:
Supervisa a:

- DeS|

ML 14 t L COvuca

PRES!DENCIA

'”"f"l/(,sr) \
MUN!CIPAL . RECIDORA DE
H. AYUNTAMIENTO . DUCACIGN URA
DL Perfil de Puestos | \_{owu@“
‘ MUNICIPIO D 2021 20040
16 del Puesto-ovica or 021-20241
BENITEZ UN

Subcoordinador Operativo

Unidad de Proteccion Civil

Coordinador de Proteccion Civil

Los Departamentos de:

Operacion y Atencion a Emergencias

Redes Ciudadanas de Prevenciéon de Riesgos.

Monitoreo, Alerta Temprana y Evaluacién.

Capacitacion y Difusién de la Cultura de la Autoproteccion.
Inspeccion y Supervision

H. Ayl
MUNICIFAL (

Interacciones Internas

| Con:

r -W Municipal, director de proteccion civil

Para:
Informar permanentemente las actividades:. de- la

iért Gral. y Direccién de seguridad publica

W Dire
o

. L . DE B¢ bib 17 # 3i%
Unidad y las incidencias que se presenten en mﬁtéifta‘ i s .

Interacciones Externas

Con:

erewones de la Administracién Publica Municipal

Gobierno Federal

o . EQUIL!
de proteccién civil. JUVENTUI

Coordinar e implementar programas y mecanismcs 05C
de apoyo a las actividades que desarrolla la Unidad. |

Para:
Establecer los programas y mecanismos de
coordinaciony de actuaciéon para atender

Direccion Local de la Comision Nacional del Agua

poblacion en situacion de riesgo, por  + avunTa IENTO
fenémenos meteoroldgicos, desastres"’hﬁ’l*&fﬂlesmsnuum
accidentes. 3 .

Gobierno del Estado a través de la Coordinacién de Proteccion

Civil del Estado

. Empresas, Organismos y sociedad civilen el Municipio de | Inspecciones sobre medidas de segundad:e Tﬁ Ovuca

Ce,ntro - empresas. D;é’éfgé%q e ’
Organizar redes comunitarias de Proteé:,g;ggs‘;’!-lg sohcia
de evacuacion y refugios temporales. “”CQ%;?%%% his -

Descripcion Especifica
Participar en la integracion del programa anual de proteccion civil;
Coordinar la operacion de los Departamentos de la Unidad;

. Supervisar las labores de auxilio a la poblacion en situaciones de alto riesgo, siniestro, calamidad o desastre;

Supervisar la actualizacion permanente de las redes ciudadanas de proteccidn civil y su operatividad:

Cal!e Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
www.coyucadebenitez.gob.mx




MU N ' C IPAL
H. AYUNTAMIENTO YUNTA
\\ } DEL . AYUr *M L’1'TO

] )—*’i{_,"\
MUNICIPIO DE » O]
fhar el sistemamie*-imfermacién, los recursos humanos y materiales disponibles en caso de emergeﬂma"-.

NITE
rear con I@§ ,Qﬁg{}&igmos especializados que realicen acciones de monitoreo, la posible ocurrencra de
nomenos“f@d@% -8l

VIIl. Coordinarse con {gs cfep‘endenmas estatales y federales para la ejecucion de los programas de protecmén cnnl
establecidos.

lil.- Perfil del responsable del Puesto 2021-2024
Perfil del Puesto

Nivel Académico: Lic. en econémico administrativas y Sociales, Ingenieria o bachillerato tecnolégico.
Experiencia: 5 afos

Conocimientos: Del municipio su condicion socioeconémica, orografica e hidrolagica. MUNICIPAL Cotdbot et

Capacidad de negociacion y persuasion :
Capacidad de organizacion e improvisacion ante situaciones imprevistas. ' :
Capacidad para trabajar en equipo LY

Aptitud para Ocupar el
Fuesto:

H AYUNTAMIENTO

MUNICIPAL GO

REGIDORA
SALUD Y

-”TUx 10N,

MUNIC H’l()l)l COYuCAa
DE BENITE 7 GRO -

DE

BIFN(':E)TAR gOL,”.\J
MCB7 ﬁL)’)OdBIS
2021 2024

] R
X SULTURA
7 E% G
1-2( 4

' 1 - ‘. si Calle Constitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
www.coyucadebenitez.gob.mx
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M U N' l"‘F\l
H. AYUNTAMIENTO
DEL
MUNICIPiIO DE
\JO\"LK,*« DE

Perfil de Puestos

‘Puesto: Jefe de Departamento de Operacion y  Atencidn ‘c_le-
: : ; Emergencias. ‘ n1-OF Y
Area de Adscripcién: Unidad de Proteccién Civil
Reporta a: Subcoordinador Operativo
: Supervisa a: Personal de apoyo
| Interacciones Internas

Con: _
Direcciones de la Administracién Publica Municipal, director de | Coordinar apoyo y actividades
/pioileCC|on civil emergencia o desastres.

d=Yi T, ;.Mm

2021 . 2024

caso de

\ Interacciones Externas

® Con;
& Dépendencias de Seguridad Publlcay transito Coordinar apoyo vy actividades ’
” .'Cruz Roja Mexicana emergencia o desastres. by
glucind unidé&é‘s‘de Proteccion civil de Empresas y organismos de la M

DOE BEN

REG Dchiédad civil.
10 ANIBIE
?wu

II.- Descripcién de las Funciones del Puesto
Descripcion Genérica
Dirigir, y operar la ejecucion de los programas de proteccion civil, coordinando sus acciones con las dependencias.
instituciones y organismos de los sectores publico, social, privado y académico, con grupos voluntarios ana P |
2 I
en general

TURISN

R

Vs

Descripcion Especifica
I. Prestary coordinar el auxilio a la poblacién en caso de que acontezca una situacion de alto riesgo,mggp@ﬁq:

siniestro, calamidad o desastre; DEEEE{BSRA{DH
13" f‘ggqcaso de emergencia, formular el analisis y evaluacién primaria de la magnitud de la misma y presen%ﬂ;td@ i
AR JOCIAL
inmediato al Titular esta informacién sobre su evolucion, tomando en cuenta la clasificacion de los n aossd liais
21-204

3 la emergencia (prealerta, alerta, alarma);
11l. Llevar a cabo todas las acciones necesarias para minimizar situaciones de riesgo a través del' subprogra

prevencion, asi como establecer una completa relacion y coordinacion con todos los grupos de emergamta;
IV, Emitir dictamenes y aplicar las medidas preventivas necesarias para evitar riesgos que puedan ocasionar
dafos a las personas, sus bienes o posesiones.

d

*V/. Llevar a cabo una amplia estrecha coordinacién con todas las instituciones y dependencias de auxilio y
rescate tanto Municipal, Estatal y Federal.

HOAYUNTAINENTO
MUNICIPAL CLUHNS TITUCION

atdn
\
\

RE —~
T /{ f i JIN'H:!I'(- HOL COYUC
£l l'rlx.hri/‘, G
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lll.- Perfil del respon -del Puesto

Perfil del Puesto
Nivel Académico:

Experiencia: 5 afos

Lic. en Derecho econémico administrativas, Ingenieria o bachillerato tecnolégico. ”

AYUN TAMic

Conocimientos:

Marco Juridico aplicable. Técnicas de proteccién Civil

Aptitud para Ocupar el

Espiritu de servicio.
Capacidad para trabajar en equipo

Puesto:

DE Bt f.'-rqif./ s
REQ}DCR DE

10 AMBIENTE

STITUCICRNG

MUPIC =205
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7 , Perfil de Puestos MG
l.- Descripcid

8l6

Puesto: Jefe de Departamento de Redes Comunitarias para la Prevencion de

Riesgos
Unidad de Proteccion civil
Subcoordinador Operativo
Personal de apoyo

Area de Adscripci6n:
Reporta a:
! Supervisa a:
' Interacciones Internas
= gy
Direcciones de la Administracion Publica Municipal
ofrdlr\famén de delegados del H. Ayuntamiento

Para:

Coordinar las actividades de integracion de redgs,en
las comunidades. UL

Intzracciones Externas
Son:

g
DOR €

Para;

zaciones sociales y representantes comunitarios Organizar mantener su operatividad y capaciég d

. funcionamiento en caso de emergencia. EQUID:

JATUR

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Genérica

Integrar los Comités Sociales de la Unidad Municipal de Proteccién Civil con el nimero de miembros que requiera
cada centro de poblacioén.

Descripcion Especifica
Fomentar la participacién activa y responsable de todos los habitantes del municipio;
Promover la participacion social e integracién de grupos voluntarios al Sistema Municipal de Proteccion Cij

lll. Levantar censos de informacion con la finalidad de conocer las posiciones, riesgos existentes en el centroxde
poblacién.

IENTO
TITUCION

MUNICIPIO
DE BENITE
/'AV, Integrar con los Comités de Proteccién Civil, las rutas de evacuacion y refugios temporal 8§60

] SALUD Y
sus comunidades: BIENESTAR $0CIAL
MCB7605 4816
2021-20%4

Determinar el padrén de empresas socialmente responsables en coadyuvar en caso de desastre.

Perfil del Puesto
Licenciatura en ciencias sociales
5 anos

j Nive! Académico:
Experiencia:
Conocimientos:
Aptitud para Ocupar el

' Puesto:

Derecho, técnicas de Proteccion Civil o bachillerato tecnolégico
Espiritu de servicio.

Capacidad para trabajar en equipo

M AYUNTAMIEN
A

.ff-:( Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
www.coyucadebenitez.gob.mx
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MUNICIPAL CONS B FUEHONA
s ;
MUNICIPA I UGHONAL R ol ; X ity
PRESKL 2 MUNICIFIC (1) ¢ s
MUNICIPAL DE N1 11 2 Gy CA
H. AYUNTAMIENTO REGIDORA DE
D‘.r_i_ I\UPU‘LTUHA
. \Micng MUNICIPIO DE Perfil de Puestos O AR TS
Ay : ‘1 S b(ﬁJ‘HJ;\ D 2021-2(%
.- Descri | Puggii =2
' MCB-760504-8l6 ' ¥
Puesto Jefe del Departamento Monitoreo de Alerta Temprana y Evaluacion ¢
Area de Ad PCio Unidad de Proteccién Civil
Reporta a Subcoordinador Operativo
p
De a3 Personal de apoyo
T
D FPara
Direcciones de la Administracién Publica Municipal Alertar sobre la situacion climatoldgica o de riesgoay ) raniic
g : NSTITUC
0O Hara V,i"a’
. | Coordjracion de Proteccion Civil del Gobierno del Estado Establecer mecanismos de coordinacién e informacior| -
‘;;Difﬁ" i6n Local de la Comision Nacional del Agua sobre alertas climatolégicas o por situacimegq.de,: ot
MIUNICI e P COY UCA riesgo ”ﬁ;‘! ! : 2 { .l--i,)
REGDORPE EOUTGAT L GENER
URISMOMEDIO AMBIENTE JUVENTUD Y MIGRANT
~cuyfsil.<-Descripcion de las Funciones del Puesto MCB/E0s018I6

Descripcion Genérica
Vigilar permanentemente la evolucion de fendmenos meteorolégicos y establecer
alertas tempranas para el municipio.

los mecanismos para la emisién de

Descripcion Especifica
I.  Formular y ejecutar los programas internos y especiales de proteccion civil, asi como recopilar y actyaljzar, |
informacién relativa al Atlas Municipal de riesgos, inventarios y directorios de recursos MAteriafes gL HuCon
humanos; f&s
Il. Identificar y diagnosticar los riesgos a los que esta expuesto el territorio del Municipio y elaborar el Q‘.;&S\-J
Municipal de Riesgos; MUNl_CIl’?(.) 65.”(:0?:1(;/\
lll. Establecer el Sistema de Informacién que comprenda los directorios de personas e instituciE?ﬁ}'g'ii_’;'lf‘[l)k&':i’U"*"J

. g A DE
40 J TAMIE ) . ; 1 . . 1 "
R s inventarios de recursos humanos y materiales disponibles en caso de emergencias, asi como mapasyde ]y

: ; e : BIENESTAR §0CI1A
riesgos y archivos histéricos sobre desastres ocurridos en el Municipio; MG o ﬂrg.“*'-

! ; : i , % o ; . ., 2021-20p
|IV. Establecer el Sistema de Comunicacién con organismos especializados que realicen acciones de monitores: -
»

para vigilar permanentemente la posible ocurrencia de fenémenos destructores.

-

| responsable del Puesto

Perfil del Puesto

B Nivei Académico: Licenciatura en ciencias exactas y fisica
Experiencia: 5 afos

o Conocimientos: De ingenieria, meteorologia  MavuNTAMIE

Aptitud para Ocupar el Capacidad numeérica TONLIPRL TORSTIT

Puesto: Capacidad para trabajar en equipo

www.covucadebenitez.gob.mx
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Perfil de Puestos

UG

l.- Descript

Puesto: ' Jefe de Departamento de Capacitacién y Difusion de la Cultlira .d'éula i
Autoproteccion.
Area de Adscripcién: 8 Unidad de Proteccién Civil
| Reporta a: . Subcoordinador operativo
Supervisa a: Personal de apoyo
Interacciones Internas

Promover la difusion de la cultura de la proteccion
civil

Dl[ecmcmes de la Administracion Pablica Municipal

Promover la difusiéon de la cultura de la proteccmn
civil. x|
Imparticion de cursos de capacitacién

Il.- Descripcién de las Funciones del Puesto
Descripcion Genérica

Promover la consolidacion de la cultura de Proteccién Civil, principalmente en la prevencion y la difusién de zonas de

riesgo y planes de contingencia ante los desastres naturales o accidentes. H_AYUNTAMIENTC
MUNICIPAL CONS TiT Uy

_ghiba

_ Descripcion Especifica
I.  Promover la cultura de proteccién civil, desarrollando acciones de educacion y capacitacién a la poblacionyer

. . s . A 15
coordinacion con las autoridades en la materia; A B
. ~ -~ . . . . . r e L« v
Il. Disenar y llevar a cabo camparias masivas de divulgacion en materia de proteccion civil; D;?E“Gll?)lai{pt SEJ

41 «iciioPromover el establecimiento de las Unidades Internas y Programas de Proteccion Civil, en las empresasay(ip v
' 'L"'hc'jr;bendencias Federales, Estatales y Municipales, establecidas en el municipio; Bl?\%ﬁ% ﬁi%ﬁ},““
. IV. Promover la realizacién de cursos, ejercicios y simulacros en los Centros Educativos de los distintos niveles, que"“\“‘

3 permitan mejorar la capacidad de respuesta de los participantes en el Sistema Municipal de Proteccion Civil;

V. Fomentar la creacion de una cultura de Proteccion Civil, a través de la realizacion de eventos y campanias de

t,

) " difusion y capacitacién;
A C‘Wﬁéenar y coordinar los programas de capacitacion en materia de proteccién civil a nivel municipal para garantizar
,{ " el desarrollo de medidas preventivas y de mitigacion de desastres.

VII. Capacitar a las personas involucradas con la proteccién civil en el desarrollo de programas de prevencion, que
permitan reducir el riesgo al que se encuentra expuesta la poblacién ante fendmenos naturales y
antropogénicos; H. AYUNTAMIEN

VIII. Disenar, impartir y evaluar programas de capacitacion en proteccion civil y prevencion de desastres; -

ra

Calle Constitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
www.coyucadebenitez.gob.mx




MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO
DEi

MUNICIPIO DE
COYUCA DE 9%
IX. Coordinar un %@'g@m germanente de distribucidn e intercambio de publicaciones y materiales de difusién,
UERRERO " o . < S
X. Asistir a los Gursosgmpartidos por Proteccion Civil del Estado para continuar con el buen funcionamiento dela

misma Unidad021-2024 SARS

lll.- Perfil del responsable del Puesto

1e < o
el Acadeé 0 Licenciatura en pedagogia, sociales o comunicacion.
periencia 5 anos
ONO ento En técnicas de proteccion civil. H.AYUNTAR
MUBICHaAL 3
Y Apti a Ocupar e Capacidad para comunicar y ensefiar. o
TUNICIHA . . . g
) PLesto Capacidad para trabajar en equipo &
it )
MUNICH -" [ YLIC
l"'_[:" f I~
AUNIGARIO DE OYUCA i REG: <
DY BENITEZ GRO EQ_U’EI- o
REGIDOR DE JUVEN]
RISMO MEDIC AMBIENTE ¥ iC
NS NAT d
b
=
M ClF

H AYUNTAMIEN
| MUNICIPA| (;()N.é;TIETHE!:E

5 UM
N q‘ = @
. %

MUN Py
- .
Df[:(i'slr_-lr;)l rl;}",'l.:s,?:';”
REGIDOR JE
SALUD ¥
it BIENESTAR Sut
» MCB760504a15
2021-2024s

MUT [ g OYUCA
‘ ks GRO H AYUNTAMIENTO
~ije s MUNICIPAL CONS P
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DEL
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CC‘\"L]\J A DE . REG
ENIT Perfil de Puestos D ﬁ!%
Gl F?F\ ) Y DEF : JRA
l.- Descripcién del Ruesto: ., MCB76b0asic
2021-2024 2021-2024

' Puesto: Jefe de Departamento de Inspeccién y Supervision
Area de Adscripcion: Unidad de Proteccién Civil e b
Reporta a: Subcoordinador Operativo
Supervisa a: : Personal de apoyo
Interacciones Internas o
Con:

Direcciones de la Administracion Publica Municipal

Orientara las empresas para la
ejecucion de tramites administrativos

H ATJNG 0 Para
NICIRAL CO
sMEmpregas y organizaciones Verificar y certificar que cuenten con las med;das de
- EEN
, seguridad establecidas. 4

Descripcion Especifica

I. Realizar la inspeccion y vigilancia, de los bienes muebles e inmuebles siguientes:

a. Edificios departamentales de hasta cuatro unidades de vivienda;
H -. P .‘ B ; ; g i vy 4 H AYUNTAMIENTO

b, Internados o casas de asistencia, que sirvan como habitacion colectiva; MUNICIPAL CONRTITUCION
c. Oficinas y servicios publicos de la administracién publica municipal;
d. Terrenos para estacionamientos de servicios;
e. Jardines de ninos, guarderias, dispensarios, consultorios y capillas de velacion; ML

it “f. Lienzos charros, circos o ferias eventuales; e Bt e Gruaa
g. Instalaciones de electricidad y alumbrado publico; RE(%,}EL?JE?, DE
h. Drenajes hidraulicos, pluviales y de aguas residuales; lectf?;?riqjc,“‘"

b AVE _,_':i}. Equipamientos urbanos, puentes peatonales, paraderos y sefialamientos urbanos; 2021-203s

“j. Anuncios panoramicos;

_ Otros establecimientos que por sus caracteristicas y magnitud sean similares a los mencionados en
S los incisos anteriores 0 que puedan causar alguna de las eventualidades previstas en la Ley y este
oz .. Reglamento.

r“i’f:’”j'/ 1\ ﬁééﬂll\zar inspecciones a empresas cuya actividad pudiere provocar algun riesgo o desastre, para efectos de

EC ,T"_ ; -:'“eonstatar que cuentan con las medidas de seguridad requeridas para su operacion;

: .’j‘ l,i Extender las constancias correspondientes a las empresas que previa inspeccion cumplanlos reqwsrtos de

segurldad establecidos para su operacuon TAM

Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero. |
www.coyucadebenitez.gob.mx
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lll.- Perfil delres able del Puesto

Perfil del Puesto
Nivel Académico:

Licenciatura ciencias econémico administrativas, ingenieria, arquitectura o bachillerato

| Experiencia: 5 afios

De Leyes y Reglamentos
De técnicas de proteccion civil

Conocimientos:

Aptitud para Ocupar el

: Capacidad de observacién
Puesto: R

Capacidad para trabajar en equipo.

Honestidad Integridad y respeto a las normas.

LJ at NN

REGIDOR DE
DIO AM

MUNICIPAL GOt 1]

AYUNTAMIENTO
ﬂﬂUN\L i"’fl CONSTITUCION

MUNIC u‘l(J(n COYucs
DE BENITE 7 GRO
REGIDORA DE
SALUD Y
BIENESTAR SOCiA
MLFUE)U)]L»S'

Y0271.702 4
<U271-2024

I C (N‘
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“‘ '\ SOYyCa

F‘EG'UO&{ DE
EDUC TURA
M ln_ h 6
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M., .'EYU;“I';:

MUMICIEA
WCIPAL ¢

H. AYUNTAMIENTO
Glosario de Términos
instrumentos, normas, obras y en general todo

es, infraestructura estratégica, planta productiva v
rolar y prevenir los efectos adversos de un .j-xgenta A

bles;
JUVENTUL
I\:"IC_I /

2021

DEL
MUNICIPiO DE
COYUCA DE
BENITEZ
GUERRERO
MCB-760504-815
2021-2024
Agente regulador: Lo constituyen las acciones,
aquello destinado a proteger a las personas, bien
el medio ambiente, a reducir los riesgos y a cont
Albergue: Instalacién que se establece para brindar resguardo a las personas que se han visto
Nafectadas en sus viviendas por los efectos de fenémenos perturbadores y en donde permanecen
n H. Ay
gentes perturbadores y dafos MuniCifa (
bre la interaccion entre los peligros, la e
%
%0
W’UN?C!I—-‘-‘i”
DE Bz o
REGII
EQUID/
L

perturbador;
d'que se da la recuperacion o reconstruccién de sus viviendas;

de Riesgos: Sistema integral de informacién sobre los a
esperados, resultado de un analisis espacial y temporal so
lio: respuesta de ayuda a las personas en riesgo o las victimas de un siniestro, emergencia o

AYUN TAMIENTC
NSTITUCK

PAL CO

vulnerabilidad y el grado de exposicién de los agentes afecta
esastre, por parte de grupos especializados publicos o privados, o por las unidades internas de

o

GGRR¢

boe (%)
s

COvuc
GRO

10 DE
= BENITEZ

E B
EGIDORA DE
” SALUD Y
ESTAR S
(:E;?e.r)’Jr)ea(?a(tzsr'f-\L
021-2024

N
proteccion civil, asi como las acciones para salvaguardar los demas agentes afectables:

;fi{s It

S S ) ) 11”
DE By
G!DOR DE AlHﬂ
ruRAd
Brigada: Grupo de personas que se organizan dentro de un inmueble, capacitadas y adiestradas
en funciones basicas de respuesta a emergencias tales como: primeros auxilios, combate a

'‘conatos de incendio, evacuacion, busqueda y rescate; designados en la Unidad Interna de Proteccion

Civil como encargados del desarrollo y ejecucion de acciones de prevencion, auxilio y recuperacion,
"MUNICH

I(-i'}l)\.YLf‘_\Jl»"\IvHENTO
SIRAL ¢ :_)N!x’II[U(:I(')

con base en lo estipulado en el Programa Interno de Proteccion Civil del inmueble;

Cambio Climatico: Cambio en el clima, atribuible directa o indirectamente a la actividad humana
“\que altera la composicion de la atmdsfera mundial Y que se suma a la variabilidad climatica natura

bservada durante periodos comparables;
‘Continuidad de operaciones: Al proceso de planeacion, documentacion y actuacién que garantiza
que las actividades sustantivas de las instituciones publicas, privadas y sociales, afectadas por unMunici
agente perturbador, puedan recuperarse y regresar a la normalidad en un tiempo minimo. Esta
peracion y restauracion, todas ellas avaladas por /!

ML .J' ;
f
M
A
b 5
MUNICGH ey .
n (D13 Hr! E'Jll‘;l/k(‘j,’\:}ch
R GIDORA DE
ACH 3
Y DE E'TUHA
MCB76Yaas 6
2021-2024

planeacion debera estar contenida en un documento o serie de documentos cuyo contenido se

ST

v e afos oo dirija hacia la prevencion, respuesta inmediata, recu
‘'sesiones de capacitacion continua y realizacion de simulacros:
Damnificado: Persona afectada por un agente perturbador, ya sea que haya sufrido dafios en su
integridad fisica o un perjuicio en sus bienes de tal manera que requiere asistencia externa parasu =

y que por su magnitud exceden la capacidad de wUE

(RTINS

subsistencia; considerdndose con esa condicién en tanto no se concluya la emergencia o se

‘O vrestablezca la situacion de normalidad previa al desastre:
Bésastre: Al resultado de la ocurrencia de uno o0 mas agentes perturbadores severos y 0 extremos
» generada o asociada con la

concatenados o no, de origen natural o de la actividad humana, que cuando acontecen en u

=2 GR
GENE
504816
tiempo y en una zona determinada, causan dafios
respuesta de la comunidad afectada;
excesivo para la seguridad e integridad de la poblacién en general

Emergencia: Situacién anormal que puede causar un dafio a la sociedad y propiciar un riesgo
inminencia, alta probabilidad o presencia de un agente perturbador:
alle Constitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.

www.coyucadebenitez.gob.mx
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M. AYUNTAMIENTO
MUNICIP/ TUCIO,
MUNICIPIO DE c-

Evgéﬁéﬁf;‘:ﬁférsona gue, con caracter preventivo y provisional ante la posibilidad o certeza de una d

emergencia.o desastre, se retira o es retirado de su lugar de alojamiento usual, para garantizar su

séglridad y: supervivencia; MUNiC
2021-2024

Fendémeno Antropogénico: Agente perturbador producido por la actividad humana:

Fenomeno Natural Perturbador: Agente perturbador producido por la naturaleza;

Fendémeno Geoldgico: Agente perturbador que tiene como causa directa las acciones y
movimientos de la corteza terrestre. A esta categoria pertenecen los sismos, las erupciones

lcanicas, los tsunamis, la inestabilidad de laderas, los flujos, los caidos o derrumbes, los
hundimientos, la subsidencia y los agrietamientos;

omeno Hidrometeoroldgico: Agente perturbador que se genera por la accién de los agentes

s > . y i ) ; - HAYUNTAMIENTO
atmosféricos, tales como: ciclones tropicales, lluvias extremas, inundaciones pluviales, fluvialesMYMCIPAL Cois e
‘ovucoosteras y lacustres; tormentas de nieve, granizo, polvo y electricidad; heladas; sequias; ondas o
** calidas y gélidas; y tornados; 2
TRIENTE Y %

3

" “Fendmeno Quimico-Tecnolégico: Agente perturbador que se genera por la accién violenta U8 siirsi )
diferentes sustancias derivadas de su interaccion molecular o nuclear. Comprende fenémenos DE 55 - UG
destructivos tales como: incendios de todo tipo, explosiones, fugas téxicas, radiaciones y derrames; ;

Fendmeno Sanitario-Ecologico: Agente perturbador que se genera por la accién patégena de MEBTE05048) 3
agentes biologicos que afectan a la poblacion, a los animales y a las cosechas, causando su
muerte o la alteracion de su salud. Las epidemias o plagas constituyen un desastre sanitario en el
sentido estricto del término. En esta clasificacién también se ubica la contaminacién del aire, agua,
suelo y alimentos;

/ . Fendmeno Socio-Organizativo: Agente perturbador que se genera con motivo de errores humanos
/ 0 por acciones premeditadas, que se dan en el marco de grandes concentraciones o movimientgm,’é,ﬁﬂ\fu((\é)mwsmo
‘masivos de poblacion, tales como: demostraciones de inconformidad social, concentracion masiva G -.‘;”T”c'““"
de: poblacion, terrorismo, sabotaje, vandalismo, accidentes aéreos, maritimos o terrestres, e ]
interrupcién o afectacion de los servicios basicos o de infraestructura estratégica;

ToF.

Gestién Integral de Riesgos: El conjunto de acciones encaminadas a la identificacion, anélf?i%“'c“‘*m'ﬁ, C

. . ) . 5 4 s E BEN] TE Ovuca
evaluacion, control y reduccion de los riesgos, considerandolos por su origen multifactorial y en unREGJDoR/AGgé’

~proceso permanente de construccion, que involucra a los tres niveles de gobierno, asi como a los  SALUD y
“''sectores de la sociedad, lo que facilita la realizacion de acciones dirigidas a la creacion éﬁﬁ?g&ﬂ' SOCIAL
implementacion de politicas publicas, estrategias y procedimientos integrados al logro de pautas de '203:.3'5?35“3

desarrollo sostenible, que combatan las causas estructurales de los desastres y fortalezcan las
capacidades de resiliencia o resistencia de la sociedad. Involucra las etapas de: identificacion de
los riesgos y/o su proceso de formacion, previsién, prevencién, mitigacion, preparacién, auxilio* H Ay

o > . UNICI T NTAMIENTO
ST\ 5L recuperacion y reconstruccion; APAL CONS TG ION

\ = - a e t \\' %
A GENERA _ ) Sia iy,
. ‘Fli,?\i!i?rﬁééhtiﬁcacién de Riesgos: Reconocer y valorar las pérdidas o dafos probables sobre los agentes o

0z«  afectables y su distribucion geografica, a través del analisis de los peligros y la vulnerabilidad;

. B AIEEY
J\iiiﬁllt;lll\rj (BT

Mitigacién: Es toda accién orientada a disminuir el impacto o dafios ante la presencia de un agente ¢ 5t i ¢G4

P perturbador sobre un agente afectable; &nucgifi . “ITJE)‘Q

o 3 i | 2

‘.'_.\ \\ D¢ e
Peligro: Probabilidad de ocurrencia de un agente perturbador potencialmente dafino de cierta “CE7605045:

2U21-2024

intensidad, durante un cierto periodo y en un sitio determinado;
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BENITEZ o ) o f'V'nLh‘ﬂC.t:'m L CONsS
Preparacién: Actividades y medidas tomadas anticipadamente para asegurar una respuesta eficaz

“ari[éﬁdwﬁpéoto de un fenémeno perturbador en el corto, mediano y largo plazo:

Prevencion: Conjunto de acciones y mecanismos implementados con antelacion a la ocurrenciagde, ,, -
los agentes perturbadores, con la finalidad de conocer los peligros o los riesgos, identificarlos;
eliminarlos o reducirlos; evitar o mitigar su impacto destructivo sobre las perscnas, bienes
infraestructura, asi como anticiparse a los procesos sociales de construccion de los mismos; &

NTAMIENTO v
1AL (_l'_)N:-SiPU &

_\p.mll: "h

i on: Tomar conciencia de los riesgos que pueden causarse y las necesidades para enfrentarlos
¥ trayés/ de las etapas de identificacién de riesgos, prevencion, mitigacion, preparacion, atencion
de emgrgencias, recuperacion y reconstruccion;

) A

~"Pro
ér

rama Interno de Proteccién Civil: Es un instrumento de planeacion y operacién, circunscrito al
BF BENITES t6°de una dependencia, entidad, institucién u organismo del sector publico, privado o socia aun s AYUNTANE O
s TESIDOR Glie se compone por el plan operativo para la Unidad Interna de Proteccién Civil, el plan para la S iy VELIGR
T SRURSDS Nm&ﬁf\ﬂﬁhﬁad de operaciones y el plan de contingencias, y tiene como propésito mitigar los riesgos
ACh o0t previamente identificados y definir acciones preventivas y de respuesta para estar en condiciones .

~ de atender la eventualidad de alguna emergencia o desastre: Y

%

MUNIC551
Proteccion Civil: Es la accion solidaria y participativa, que en consideracién tanto de los riesgos de "iv';;:
origen natural o antrépico como de los efectos adversos de los agentes perturbadores, prevé la equ.
coordinacion y concertacion de los sectores publico, privado y social en el marco del SistemalUVENTUD
Nacional, con el fin de crear un conjunto de disposiciones, planes, programas, estrategias, .
mecanismos y recursos para que de manera corresponsable, y privilegiando la Gestién Integral de
Riesgos y la Continuidad de Operaciones, se apliquen las medidas y acciones que sean necesarias
para salvaguardar la vida, integridad y salud de la poblacién, asi como sus bienes; la

infraestructura, la planta productiva y el medio ambiente:

o St

H AYUN
Reconstruccion: La accién transitoria orientada a alcanzar el entorno de normalidad social VUN'UW‘
econdmica que prevalecia entre la poblacién antes de sufrir los efectos producidos por un agente
perturbador en un determinado espacio o jurisdiccion. Este proceso debe buscar en la medida de lo
posible la reduccion de los riesgos existentes, asegurando la no generacién de nuevos riesgos y O =4
mejorando para ello las condiciones preexistentes:

MUNICIPIO l’;l COYuUCy
DE BENITEZ GRO

- , . o , _ . ; REGIDORA DE
- ;g'_17-'j‘t,'jljjfigRecuperamon: Proceso que inicia durante la emergencia, consistente en acciones encaminadas al SALUD Y
" retorno a la normalidad de la comunidad afectada; BIENESTAR SOCIAL

MCB760504816
2021-2024

Reduccion de Riesgos: Intervencion preventiva de individuos, instituciones y comunidades que nos
permite eliminar o reducir, mediante acciones de preparacion y mitigacion, el impacto adverso de H AYUNTAMIENTO
los desastres. Contempla la identificacion de riesgos y el analisis de vulnerabilidades, resilienci'y/c1rar co
B \J 7 Crecfapacidades de respuesta, el desarrollo de una cultura de la proteccion civil, el compromiso publico /
CRHTA \ GENER /! desarrollo de un marco institucional, la implementacién de medidas de proteccion del medio ;
04816 ambiente, uso del suelo y planeacién urbana, proteccién de la infraestructura critica, generacion de L%
2021-2024  alianzas y desarrollo de instrumentos financieros y transferencia de riesgos, y el desarrollo 1= .

: B x O fl!' COYUCA
sistemas de alertamiento; DE BENITE 7 GRO

REGID@ DE
) . g @ - . .. EDuUCACic ILTURA
Refugio Temporal: La instalacién fisica habilitada para brindar temporalmente protecciéon y v oehg £ '

bienestar a las personas que no tienen posibilidades inmediatas de acceso a una habitacién segura Mczﬁ‘;i.g"g%%gs'ﬁ
en caso de un riesgo inminente, una emergencia, siniestro o desastre:
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COYUCA DE . _ : . ) K. AYUNTAMIENTY
ncia: Es la capacidad de un sistema, comunidad o sociedad potencialmente expuesta ayun-

Resiliencia: MACIPAL CONST
zpellgrg ara resistir, asimilar, adaptarse y recuperarse de sus efectos en un corto plazo y de i
maneraeficiente, a través de la preservacion y restauracion de sus estructuras basicas y funcionales,
logrando una mejor proteccion futura y mejorando las medidas de reduccién de riesgos;
Riesgp: Dafos o pérdidas probables sobre un agente afectable, resultado de la interaccién entre SU -

_~vulneratilidad y la presencia de un agente perturbador;
L UCIONAL OE
_Siputacro: Representacion mediante una simulacion de las acciones de respuesta previamente
// planeadas con el fin de observar, probar y corregir una respuesta eficaz ante posibles situaciones
s de emergencia o desastre. Implica el montaje de un escenario en terreno especifico,

: do a partir de la identificacion y andlisis de riesgos y la vulnerabilidad de los sistemas
-0 .«rafectabies;

¥
AT UF ) " . ae ae B . CIPAL GO ..-'-‘4-‘..
545 perturbadores en un inmueble o instalacién afectando a su poblacién y equipo, con posible afectacion e BTHICION
1 a instalaciones circundantes; 3 A

AvLiSiniestro: Situacion critica y dafina generada por la incidencia de uno o mas fenémen%wr? AYUNTA

g

Unidad Interna de Proteccion Civil: El 6rgano normativo y operativo responsable de desarrollar y o

dirigir las acciones de proteccién civil, asi como elaborar, actualizar, operar y vigilar el Programaumic .,

Interno de Proteccién Civil en los inmuebles e instalaciones fijas y méviles de una dependencia, '}i‘,

| institucion o entidad perteneciente a los sectores publico, privado y social; también conocidas comaea . .-
Brigadas Institucionales de Proteccién Civil; JUVEIIF:_{ TUD

Unidades de Proteccion Civil: Los organismos de la administracion publica de las entidades
federativas, municipales o de las delegaciones, encargados de la organizacién, coordinacién y
operacion del Sistema Nacional, en su demarcacién territorial:

/Vulnerabilidad: Susceptibilidad o propension de un agente afectable a sufrir dafios o pérdidas ante,um,ﬁ,,i’},‘ﬂ'_\g;'ﬁg;!&w r

2] A . . s e . ] - STITuc
la presencia de un agente perturbador, determinado por factores fisicos, sociales, econémicos y pigny || UCION
ambientales;

Zona de Desastre: Espacio territorial determinado en el tiempo por la declaracién formal de la
autoridad competente, en virtud del desajuste que sufre en su estructura social, impidiéndose éfUD";iiﬂll’!'\(ﬁ OF COviyoa
v avon i afne rocumplimiento normal de las actividades de la comunidad. Puede involucrar el ejercicio de recursos R‘EGIE;CF)[R/AG{’){:':)
L cofs iTuCipéblicos a través del Fondo de Desastres; SALUD Y

. B;ENC,_EBS@R SOCiA,
Zona de Riesgo: Espacio territorial determinado en el que existe la probabilidad de que se produzca ;m;?gﬁg‘fi‘

. un dafo, originado por un fenémeno perturbador, y

urc i) De coviZona de Riesgo Grave: Asentamiento humano que se encuentra dentro de una zona de grave riesgo,
5 ! £Z GRQ, i : TRV
.~ -@riginado por un posible fenémeno perturbador. MUNIeE UNTAMIEN 7
a G%NEﬁ’j& P P P ICIky LMIENTG
004818
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““"Regidor'de T
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MUNICIHPAL v THTOCHONAY Ml_ll!;dllt,',;r‘i MYy ) ,' .,.._:“:
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g4 JUVENTL ¥ MIGRANTES
Csmgﬁd Ce@ Morales 1€, ¥uliana Zamdra Palacios
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"’(1‘)‘ ’MJ 7 ‘ ;“.
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