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INTRODUCCTION

i

BENITEZ \

GUERRERQ . \!

" / .. MCB-760504-8]¢ b

N_f El ptésefiterordenamiento administrativo tiene como propésito dar a conocer a cadar 2 \
2/ lino de los miembros que conforman la Direccién de la Policia Preventiva Municipal del

14 N

Vi Municipio, asi como a aquellos elementos que en un futuro se integren a ésta estructura

organizacional, las funciones, servicios y atribuciones con que cuentan para el desempeno
'/ d%sus actividades. MUNI-

% / . El presente manual de organizacion forma parte de la documentacion normatlva
P hecesaria para el correcto establecimiento del Servicio Profesional de Carrera Policial,
' acorde con las necesidades del Municipio, las demandas sociales y la necesidad de contar
;’ con personal mejor capacitado en todas y cada una de las areas de la Seguridad Publica,
: Su objeto es describir las funciones y principales atribuciones, para lo cual es necesario
que exista una adecuada coordinacion entre la Federacion, los Estados, y los MLInICIpIOS

&?}.-F‘ ¥ AT Mgiroray

Este Manual de Organizacion estd integrado por las competencias juridico—
administrativas, Atribuciones, Misién y Vision, Estructura Organica, Organigrama, y
funciones principales.

En el Primer Capitulo del presente manual se incluye la competencia, asi como las ‘
facultades genéricas y especificas que las leyes confieren a la Direccion de la Policia 5
Preventiva Municipal. En el segundo capitulo se establecen los Objetivos Generales de la '%
Direccién de la Policia Preventiva Municipal segun las atribuciones que le confiere a ésta
la normatividad correspondiente. En el capitulo tercero se establece el Organigrama -

" 'General del Ayuntamiento, el lugar que ocupa la Direccion de la Policia Preventiva
- ..Mummpal asi como la Estructura General de la corporacién policial.

~__El presente Manual de Organizacion de la Direccién de la Policia Preventiva
-jMuanlpaI puede ser modificado y adicionado por la autoridad municipal en turno, cuantas
ve'c:es sea necesario, siempre y cuando se notifiqgue dicha modificacion ante la Direccion
21- ‘Uﬁeneral de Apoyo Técnico del Sistema Nacional de Seguridad Publica y cumpla con los
Llneamlentos sefalados en la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

3
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- CAPITULO PRIMERO DE LAS COMPETENCIAS

E@’@@ﬂsﬁtucuon Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 21 sefiala

que la segwudaﬁ publica es una funcion a cargo de la Federacion, la CDMX, los Estados
y los "Wﬁ?@lpﬂ&s que comprende la prevencion de los delitos; la investigacion y
\\ ersecucion para hacerla efectiva, asi como la sancion de ias infracciones admlnlstrativas

.. Atribuciones
f\ s MU?
~ La Constitucion del Estado Libre y Soberano de Guerrero, sefala en su Articulo
170, las bases del Municipio libre, en el cual dota de autonomia al municipio péra su
organizacion administrativa. )

En la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, en sus articulos 1,
2 y 3 sefala que son atribuciones de los Ayuntamientos cumplir y hacer cumplir, en los
asuntos de su competencia, las leyes, decretos y disposiciones de observancia general
de la Federacion y del Estado, asi como los ordenamientos municipales; aprobar su
organizacién y division administrativas, de acuerdo con las necesidades del municipio;
expedir Bandos de Policia y Gobierno, Reglamentos, Circulares y Disposiciones
Administrativas de observancia general, referentes a su organizacion, funcionamiento,
servicios publicos que deban prestar. Por ello, en relacion al articulo 21 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, promover el servicio civil de carrera para los
servidores publicos municipales, procurando introducir métodos y procedimientos en fa: "
seleccion, ingreso, formacién, permanencia, evaluacion, reconocimiento y certificacion de
los integrantes de las instituciones de seguridad publica y la expedicion del reglamento

..correspondiente; y en lo concerniente a este manual, establecer fuerzas policiales para el
'manitéenimiento de la seguridad y el orden publico del Municipio con apego a la Ley de
Segurldad Publica para el Estado de Guerrero, por lo que la funcién basica de la institucion

: pohcnal es prevenir la comision de delitos y preservar la paz y el orden publico parg fo cual

| "“se cuenta con las siguientes:

f.“.iJ®
“..

i ‘__ JOA
[
=

El

Atribuciones Genéricas:

I Prevencion: Consiste en llevar a cabo las acciones necesarias pgara evitar la
comision de delitos e infracciones administrativas, y realizar acgones..de.

inspeccion, vigilancia y vialidad;

4
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imas y ofendidos del delito: proporcionar auxilio en los términos

Aten
que S eFCodigo Nacional de Procedimientos Penales y las respectivas Ley
Generat Jictimas y a la Ley de Victimas del Estado Libre y Soberano de

Guewﬁ%ﬁj‘ﬁ_lo cual recibiran, en su caso, la denuncia respectiva,

2M25-207<
Invest:gacton. Con el fin de prevenir el delito y bajo la conduccion y mando del
Ministerio Publico, identificar las conductas delictivas y ubicar a los probables
responsables, a través de la recoleccion, clasificacion, registro, analisis,
evaluacion y explotacion de informacion; -
Reaccién: Para lo que garantizaran, mantendran, restableceran la paz y el orden
publico y ejecutaran los mandamientos ministeriales y judiciales.

M

Custodia: que implica la proteccion de las instalaciones, el personal de los
tribunales, los Centros de Reinsercion Social y de Internamiento Jpara
adolescentes, asi como de los intervinientes en el proceso penal, de requerirse,
el traslado y la vigilancia de los imputados.

Atribuciones Especificas:

a)

b)

1 AY LI TAL !
icieat fons ik
AR IO by
Py %

En los términos del Codigo Nacional de Procedimientos Penales:

Recibir denuncias sobre hechos que puedan ser constitutivos de delito e informar
al Ministerio PUblico, por cualquier medio y de forma inmediata de las diligencias
que practiquen y;

Proporcionar atencion a victimas, ofendidos y testigos del delito;

INET <~
Registrar en el Informe Policial Homologado los datos de las actmdades e %i .

investigaciones que realicen;

Remitir a la instancia que corresponda, para su analisis y su registro, la
informacion que recopilen en el desempefio de sus actividades. Asi mismo,
entregar a otras instituciones de seguridad publica la informacion que les soliciten,
en los términos de las leyes correspondientes;

EC'E-IE’TEI*;”! A uMEF\AH Investigar los delitos de los que tenga conocimiento bajo la Conduccién y Mando

MCB750504816
20212024

V.

VI

VII.

C

e

del Ministerio Publico;

Apoyar a las autoridades competentes en situaciones de grave t@go,
catastrofes o desastres;

Ejecutar los mandamientos judiciales y ministeriales; ;

i

Obedecer las 6rdenes de los superiores jerarquicos o de quienes ejerz"a'ﬁﬁé'ibb’re "
ellos funciones de mando;
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X

XIV.

M 2024

_ E]e%@‘fglg%grdenes que reciban de la linea de mando relativa y responder sobre

su egammlon
ENITEZ,

GUERRERO
Parifc ﬁa’ﬁ‘@h operativos de coordinacién con otras corporaciones policiales, asi
br

comd‘) dérles en su caso, el apoyo que conforme a derecho proceda;

~ Mantener en buen estado, custodiar y devolver cuando se les ordene, el

armamento, el material, las municiones, los vehiculos y el equipo que se les asigne
con motivo de sus funciones; ”
MUNIC

Hacer uso de la fuerza publica dentro de los limites y en los casos y circunstancias

- que establecen las leyes de la materia y procedimientos previamente

establecidos, asi como los lineamientos, manuales y acuerdos que al qfecto
expidan las instituciones de seguridad publica;

Abstenerse de asistir uniformados a bares, cantinas, centros de apues{as y
establecimientos similares, si no media orden expresa para el desempeno
funciones o en casos de flagrancia;

Abstenerse de utilizar durante la prestacion del servicio cualquier equipo de
comunicacion, ya sea teléfono celular, radio o similar, de voz o datos, diferente al
entregado por la corporacion para el ejercicio de sus atribuciones;

Prestar auxilio congruente, oportuno y proporcionar al hecho, a las personas
amenazadas por algun peligro o que hayan sido victimas u ofendidos de algun
delito, asi como brindarles proteccion a sus bienes y derechos;

Comparecer ante la autoridad que lo requiera, previo citatorio oficial, para
cualquier diligencia que le resulte por el desempefio de sus funciones, que se
derive de alguna accién personal;

Inscribir las detenciones en el Registro Administrativo de Detenciones conforme a

~ las disposiciones aplicables.

MUNICIHH ; \

MUN!
D

R
ED!

p - 3
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MUNICIPIO DE
COYUCA DE

/ BENITEZ,

_# GUERRERO

MMCB-780504-816

2021-2024

ARCO LEGAL z
Federal ‘
| = Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Ultima reforma publicada.

i /1~ Ley de Amparo Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Pdlitica
\ de los Estados Unidos Mexicanos; Ultima reforma publicada.
_A4._ . Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos; Ultima reforma publicada.

. Ley Federal del Trabajo; Ultima reforma publicada. ML
" Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica; Ultima reforma publicada : .
JUL D

Estatal
. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero. ‘iﬁa«ﬂ et W5
. Ley nimero 179 del sistema de Seguridad Publica del Estado Libre y Soberano

de Guerrero.
. Ley nimero 465 de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y

de los Municipios de Guerrero.
. Ley de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado Libre y

Soberano de Guerrero. ;

. Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Guerrero. c%
LALIEPNTO Codigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Guerrero. ' -
S Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado de Guerrero.

i e Cédigo Civil del Estado Libre y Soberano de Guerrero.
e Codigo Procesal Civil del Estado Libre y Soberano de Guerrero.

A DE COYUCA
r GRO

- AETARIA GENERAL

Cr780504816

g2 - & Calle Constitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
www.coyucadebenitez.gob.mx




MUNICIPY
COYUGADE MISION Y VISION
BENITEZ,
GUERRERQO
MCB-760504-816
2021-2024

b

MUNj TO
/' “Conservar la paz y el orden publico que permitan el desarrollo de la sociedad de
Coyuca de Benitez, procurando siempre la proteccion de la integridad fisica y patrimonial
personas, asi como el fortalecimiento del Estado de Derecho dentro del Mumcsplo
rf};hmas profesionalizados y equipados que realicen sus funciones de manera eficiente ruCs

y ho sta.” :
N 0
{TES

L

Vision

“Ser una corporacion profesionalizada y responsable que propicie la ciudadana para
la prevencion de los delitos y brinde los servicios de Seguridad Publica de manera
transparente y honesta para que prevalezca un ambiente de paz y tranquilidad social, 5 (SR
como un desarrollo préspero para la ciudadania en un plazo no mayor a los 2 afios.” e

UINTAMIENTO L IR
CONS B TUCIONA Vi :

S OYUCA
SRO B ANl
MUMICHEY VAL

3\
l»‘ MUIN
ke

EN
e U
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CAPITULO SEGUNDO

OBJETIVOS GENERALES

COYUCADE
BENITEZ,
GUERRERG

Objettis Gepisra

Garantizar en todo momento el estado de derecho y la seguridad en las personas.y
sus bienes, promoviendo la cultura de la legalidad en un marco de respeto a la dignidad y
a los derechos humanos, a través de la prevencion del delito, la participacion ciudadana y
la coordinacion interinstitucional de la sociedad organizada y otras corporaciones
pgﬂmales.

)
{

Proponer mejores sistemas de seguridad a los usuarios para estar en posibilidad “NTE!
de salvaguardar la integridad fisica de las personas y ofrecer un adecuado
resguardo a su patrimonio.

2) Incrementar la cobertura del servicio policial, a fin de ofrecer mayor vigilancia y
mejor respuesta ante las contingencias que pudieran presentarse durante la
prestacion del servicio, con lo que se fomentara el acercamiento de la ciudadania.

Prevenir y combatir la delincuencia, con respeto absoluto a los Derechos
Humanos, generando mayor credibilidad y aceptacion de los habitantes del
municipio de Coyuca de Benitez, Guerrero.

La profesionalizacion de los elementos de Seguridad Publica en el Municipio de %
Coyuca de Benitez, es una extension de las politicas publicas nacionales que sé - -
establecen en el Sistema Nacional de Seguridad Publica; para ello se ha
desarrollado una plataforma normativa para dar cumplimiento a lo establecido en

la Constitucion local y la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero,

<+ asi como con Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, que en su

\| Articulo 61 mandata que “El Programa Rector de Profesionalizacion es el
instrumento en el que se establecen los lineamientos, programas, actividades y
contenidos minimos para la profesionalizacién del personal de las Instituciories de
Procuracion de Justicia.” @

5) Homologar la formacion inicial y formacion continua, esta ultima contempla la
actualizacion, promocion, especializacion y alta direccion de los integrantes en las

: Instituciones de Seguridad Publica de los elementos de Seguridad Publica
I /municipales, garantizando que éstos cuenten con los conocimientos basicos para

1
;
n =
1
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el desempéi \da las funciones, de acuerdo al nivel jerarquico y posibilitar su

H AYUNT) vl
desarrollo aqﬁ'é%%o dentro de la Carrera Policial. i
MUNICIPIO DE

COYUCA DE TR
BENITEZ,

1Al . GUE ERQ 4 i . o i

Perfeccmoal??%&.iareas, mediante el perfeccionamiento de sus conocimientos,

habilidadés? tampetencias, aptitudes y actitudes para el 6ptimo desempeiio de las
funciones.

Impulsar una preparacién integral de los elementos de la policia preventiva,
orientada al cumplimiento de los principios de legalidad, objetividad, eficiencia,
profesionalismo, honradez y respeto a los derechos humanos.

Mun

Contribuir al establecimiento de la Carrera Policial de los integrantes dg, las
Instituciones de Seguridad Publica, mediante procesos de ingreso y de
permanencia, que garanticen una formacién y capacitacion homogénea,

fundamentada en los requerimientos sociales e institucionales de la federacion,
las entidades y los municipios.

1
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MCB-760504-816
2021-2024
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ESTRUCTURA ORGANICA.
MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO
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‘ GUERRERO
MCB-780504-816
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(% .
3.4 FUNCIONES ::EES!DENCIA
AUNICIPAL
H AVUNTA“EN}‘D

DIRECCION DE LA ROLIGIA PREVENTIVA MUNICIPAL
COYUCADE
La Direccion ﬂenlﬁRPohma Preventiva Municipal, es la dependencia oficial del
Gobierno Munlmpéﬁ_d@ @@yuca de Benitez, Guerrero, encargada de salvaguardar la
seguridad de personas 5/ bienes dentro de la circunscripcion territorial del municipio,
arantizar el orden y la seguridad publica, asi como cuidar la tranquilidad de la poblacion.

~ El titular de la Direccion de la Policia Preventiva Municipal, sera nombrado y
emovido por el Presidente Municipal y en el desempefo de sus actividades ademas.de
las atribuciones que le sefalen las leyes respectivas, este manual y en general los
yrdenamientos aplicables, debera coordinarse con los gobiernos federal y estatal, en los
/ té mmos de la Ley General que establece las Bases de Coordinacién del Sistema Nacional
Seguridad Publica en todo lo relativo a dicho Sistema Nacional y vigilara que la
2 jacion de la institucion policial, se rija por los principios de Legalidad, Eficiencia,
: " Profesionalismo y Honradez, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 21 de la
iy Constitucion Federal.

La organizacién y funcionamiento de la Direccién de la Policia Preventiva Mun foi
se regularan en los términos de las leyes estatales de la materia, los Reglamentos,
Programas y Convenios que para tal efecto celebre o emita el Cabildo, pero en todo caso
se encargara bajo el mando directo del Presidente Municipal, del despacho de los
siguientes asuntos:

En el ambito de Seguridad Publica:

. Disefiar y definir politicas, programas y acciones a efectuar, respecto a la
| prevencion de los delitos en el municipio. A et
P Mantener la seguridad, el orden y la tranquilidad publica en el municipio. , :
”l Prevenir y auxiliar a las personas en la proteccion de sus propiedades, posesiones
) DE ~»y derechos.

CRATARIA (:i:NEF\AL
w\orsosa4sie  Auxiliar dentro del marco legal correspondiente al Ministerio Publico, autaridades
12024 administrativas y judiciales, en el ambito de su competencia y en los asuntos
oficiales que le soliciten.

% . Coordinar con otras corporaciones policiales en el otorgamiento de protection a
la ciudadania y en los operativos que lleguen a realizarse.

RE

TRS . /Respetar y hacer respetar las disposiciones legales aplicables en el municipio en
Wi <~/ materia de Seguridad Publica Municipal.

/ b,
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.,

Aprehendgﬁﬁ%ﬁ%ncuentes en los casos de flagrante delito y en los de notoria
urgencia, wandarmtrate de los que se persiguen de oficio y que, por razones de
la hora, deldug&oqjga distancia, no haya autoridad judicial que expida la orden de
aprehens@r?&ﬁg'ﬁta temor fundado de que el presunto responsable se sustraera

a la accioprgdedasjusticia.
MCB-780504-8/5
2021-2024
‘Promover la organizacion y funcionamiento de los Consejos o Comités

Consultivos Municipales de Seguridad Publica o Proteccion Ciudadana.

Contribuir a la seguridad publica de la sociedad realizando tareas de prevencion
de ilicitos y labores de proteccion civil o auxilio de la poblacién cuando se requiere.

Poner a disposicion de las autoridades competentes a los menores infractores
cuando sus conductas puedan entrafiar la comision de un delito o de una falta
administrativa, conforme a las disposiciones legales aplicables.

Velar por el cumplimiento de las disposiciones establecidas en los Reglamentos y
Ordenamientos Municipales, asi como en las disposiciones y acuerdos emanados
del Ayuntamiento o del Presidente Municipal, en su caso.

Coadyuvar con las instituciones federales, estatales y municipales para combatir
la delincuencia, aplicando las leyes, reglamentos, decretos y participacion
ciudadana en materia de orden publico.

Cooperar con las autoridades administrativas y judiciales en la conservacion del
estado de derecho coadyuvando en la administracion de justicia, conforme a las
leyes y reglamentos respectivos.

Planear, dirigir, organizar, controlar, supervisar y evaluar el funcionamiento de Ia
Policia Municipal.

Convocar a la integracion y funcionamiento de la Comision de Honor y Justicia de
la Policia Municipal, prevista en los ordenamientos Municipales.

Integrar el Consejo Municipal de Seguridad Publica, tanto el titular de la Policia
~ Preventiva Municipal como un representante de la propia Direccién General, en
términos de la Ley que establece las Bases de Coordinacion del Sistemg Estatal
de Seguridad Publica y cumplir con las atribuciones que le sefnala este
ordenamiento;

Promover programas, acciones y politicas a efecto de optimizar el senA¢ig ‘de
Seguridad Publica en el Municipio. R

EDU @
0 |
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determi ion ici icipal.
ermlnaﬁ1f§g§mm de los elementos de la policia municipal
W ICIPIO DE

" Coordinar é@ﬁ@iﬁ&accién de Seguridad Publica del Estado en todos los aspectos

operativom@&%&mguieranf

2021-202+
Informar, cuando sea requerido, a la Gobernadora del Estado, en su caracter de \]
Mando Supremo de la Fuerza Publica en el Municipio, los asuntos relativos a la ., “'&
Corporacion. 4

Acordar con el Presidente Municipal e informarle de los asuntos que le
corresponde, asi como desempeiar las comisiones y funciones que le confieran.

,/ Formular anteproyectos de programas y presupuesto de los asuntos de su
./ competencia sometiéndolo a la consideracion del Presidente Municipal para su
S incorporacion a los proyectos que se sometan a la aprobacion del Ayuntamiento.

S ! £
’ RO

. Elaborar y proponer al Presidente Municipal el Manual de Organizacion de la

Policia Municipal.
)
o ) t‘-‘-;:i‘”"ﬁ'
. Vigilar que el personal de nuevo ingreso cumpla con los requisitos establecidos

en la convocatoria que para este efecto se publicara, y aprobara previamente el
curso de capacitaciéon basica en la academia de policia del Estado.

. Autorizar, una vez cubiertos los tramites anteriores, el alta de los elementos
seleccionados, para formalizar su ingreso por los conductos adecuados.

n Aplicar las sanciones que procedan en el area de su competencia.

Autorizar las bajas de los elementos que asi lo ameriten, para efectos de que por:
su conducto se formalice el tramite correspondiente ante el Ayuntamiento. "

Responsabilizar de la asignacién de horario de servicios, tanto de patrullas como
de personal, cuidando que se cubran oportunamente los cambios de turno.

WICA
$A1 15001

~""“Mantener la supervisién sobre la distribucién del material y equipo de la
corporacion, incluyendo con anticipacion las refacciones, servicios y material
apropiado para la no interrupcion del servicio por negligencia e imprevision.

. Supervisar se conceda a los elementos de la corporacion sus prestaciones
R LK. laborales como vacaciones, permisos, aguinaldos, servicios médicos, @
indemnizaciones en caso de fallecimiento y las demas que le conceda la ley.

f/ s 5%
C _— b

Vb, "
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. Revisar Idﬁéﬁeiﬁﬁ‘htes de los elementos que vayan a ser ascendidos o jubilados,
para quemﬁﬁ&;@ ente emitan su opinién los integrantes de la Comision del
~ Servicio Rrofg§ional de Carrera, y de Honor y Justicia. |

COYUCA DE

) . BENITEZ, .
. Coordinar tasracfividades de los departamentos a su cargo.
MCB-760504-816
2021-202
Firmar conjuntamente con el Presidente y Secretario del ayuntamiento, las

““credenciales de identificacion y aportacion de arma de los elementos de la
Corporacion.

Revisar la relacion de armas propiedad del Ayuntamiento o en poses:on del
cuerpo de Seguridad Publica y tramitar su inscripcion en el registro federal ‘de
armas.

‘,Tramitar ante la Secretaria de la Defensa Nacional, la licencia colectiva para la
\.»" dotacion de armas de fuego, pugnando porque esta siempre esté vigente
- JUV

4 " Todas la que otorgue el Presidente Municipal y los ordenamientos juridicos.
aplicables.

Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccién de la Policia Preventiva
Municipal, debera sujetarse a lo que establezcan la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Local, a lo que determinen las leyes y reglamentos de
la materia y lo que disponga el Cabildo y el Presidente Municipal.

(SUB OFICIAL)
. Mantener, bajo el mando del Director de la Policia Preventiva Municipal, la
seguridad y el orden publico, prevenir la comisiéon de delitos, proteger a las p
L arpUIENTS . personas, sus propiedades y sus derechos; ‘ ;

Coordinar y supervisar las funciones de las Coordinaciones de la primera,
segunda y tercera Guardias, asi como de sus 6rganos respectivos.

~uepal Vigilar la correcta observancia de las normas relativas al Bando de Rali¢ia y
aie Gobierno;

Planear, programar, organizar y dirigir las acciones preventivas de vigilancia y
seguridad tendientes a cumplir con los ordenamientos legales vigentes; !
s
Vigilar que las acciones preventivas se lleven a cabo respetando los derechos ,
humanos de la poblacion y observando los principios de legalidad, eficiencia,
W profeswnahsmo y honradez, -

2] e
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. Coordinar, M@%@W y evaluar los programas permanentes, especiales y
emergentes. &e%gumad publica del Municipio;
MUNICIPIO DE
= .. Participar cé@,}ﬁﬁ@ﬁnés dependencias federales y estatales en la realizacion de

operativos fancia y seguridad de conformidad con las politicas y
procedlmle Ei)lemdos en los convenios celebrados por el Ayuntamiento;

" Auxiliar al Ministerio Publico y demas autoridades administrativas, en Ios casos
previstos por la ley,

Proporcionar el auxilio necesario a la poblacion en caso de siniestro, bajo Ia
coordinacion de Unidad de Proteccion Civil;

//'B’an|0|par en las campanias de prevencion dirigidas a la ciudadania, que orgamce
/{a Secretaria de Seguridad Publica; y

Las demas que le determinen el Director de la Policia Preventiva Municipal .y el
Presidente Municipal.

4

¢ COMANDANTE
1RA. GUARDIA (POLICIA PRIMERO)
2DA. GUARDIA (POLICIA PRIMERO)

Seréan los encargados de las siguientes responsabilidades:

. Cumplir estrictamente las funciones que le encomiende el Director de la
Corporacion.
. Vigilar y supervisar los servicios llevando un registro y control de las actividades - g
diarias del personal bajo su mando en la zona operativa asignada. .
Vigilar y supervisar que los elementos de seguridad publica bajo su mando
elaboran un parte de novedades por cada uno de los hechos relevantes que se
presenten durante su servicio.
ey i ‘ >
~ Velar por la integridad fisica de sus elementos bajo su cargo, asi como del equipo
-y material asignado para cumplir con su mision o servicio.

Mantener el control de asistencia, puntualidad disciplina, aseo y orden'de los

. elementos de la Corporacion en servicio. @
. Responsabilizar de la asignacion de horarios de servicio, tanto de patrullas como

de personal, cuidando que se cubran oportunamente los cambios de turno.

FUE T e e ey

[
-3 Aplicar las sanciones que procedan en el area de su competencia.
M
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«  Vigilar qﬁﬁﬁﬁé&ﬁ}gamenta se gestionen los tramites que por su conducto reallce
el persouumg%lc? EPEOIICIa

COYUCADE
" Proponeg?ﬂé’@ﬁgctor de Policia Preventiva municipal elementos que deberan

recibir W&n formacion o especializacion.

/] o i B e
| Todos los que sefiale el Presidente Municipal.

\
OFI‘|C|AL DE GUARDIA )
1RA. GUARDIA (POLICIA SEGUNDO)
ZDA._QUARDIA (POLIC[A SEGUNDO)

—% — Coadyuvar a proporcionar seguridad a los ciudadanos de la demarcacion,
mediante el cumplimiento de las drdenes emanadas por las autoridades
superiores, en un marco de absoluta honestidad y pleno respeto a los Derechos
Humanos.

x Contribuir al establecimiento la seguridad, el orden publico y la tranquilidad de las
personas a través de vigilar y mantener el orden y seguridad en las calles y sitios
publicos para evitar que se perpetren los robos, asaltos y otros atentados contra
la integridad de las personas y su patrimonio.

. Investigar los delitos del orden comun regido bajo los principios de legalidad,
eficacia, honradez, objetividad y respeto a los Derechos Humanos.

= Proporcionar auxilio a las personas amenazadas por algun peligro o que hayan
sido victimas de algun delito.

Dar cumplimiento a los mandamientos ministeriales y judiciales, sustentando su
actuacion en el marco juridico. el

) ‘;",et,’;(g" “*Vigilar mediante patrullaje los lugares que le tengan asignados.
JENERAL

‘ Participar en operativos con otras corporaciones policiales y brindarles en 8¢ caso
el apoyo que conforme a derecho proceda. ED

Elaborar los partes informativos y puestas a disposicion.

19
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o Prestarpﬂtgpgy@Aen situaciones o eventos jerarquicos o extraordinarios ya" sea.

para maruémﬁr%#estaurar el orden publico.
H. AYUNT&I:‘E i0
Di

. Presentar 4fite da mesa de guardia a los infractores de los ordenamientos

mun|C|palé§F«g§égdo exista flagrancia.
MCB-780504-815

2021-2024

MANDOS 1RA GUARDIA (POLICIA TERCERO)
MANDOS 2DA GUARDIA (POLICIA TERCERO)

/M

f ,.."investigar los delitos del orden comun regido bajo los principios de Iegalidad,
ﬁ eficacia, honradez, objetividad y respeto a los derechos humanos.

Asegurar la tranquilidad de las personas, asi como mantener el orden pL’Jinco :
mediante la prevencion de la comision de infracciones.

. Prestar el apoyo en situaciones o eventos jerarquicos o extraordinarios ya sea
para mantener o restaurar el orden publico.

. Vigilar mediante patrullaje los lugares que le tengan asignados.
" Brindar proteccion a los bienes, derechos e integridad fisica de la sociedad.

Dar cumplimiento a los mandamientos ministeriales y judiciales, sustentando su
actuacion en el marco juridico.

. Elaborar los partes informativos y puestas a disposicion. ‘ %)g% ’

AMENTO
| (7 14-.!¥M1t 1R

Vigilar y mantener el orden y seguridad en las calles y sitios publicos para evitar
que se perpetren los robos, asaltos y otros atentados contra la integridad de las
personas y su patrimonio.

. OYUCA Presentar ante la Mesa de Guardia a los infractores de los ordenqmientos
T ADIA ( F _municipales cuando exista flagrancia.

DL2le Proporcionar auxilio a las personas amenazadas por algun peligro o que hayan
sido victimas de algun delito. . (\

. Participar en operativos con otras corporaciones policiales y brindarles en su caso
ﬂﬁapoyo que conforme a derecho proceda.

'

%V% / .m:'zo:
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WAL OPERATIVO 1RA GUARDIA (POLICIA)

P ;E?I\OPERATWO 2DA GUARDIA (POLICIA)

PR
MUNICIP

H. AYUNT, ., 3
MUNICIE : o . s e
scovucA Mgilar y contribuir a mantener el orden y seguridad en las calles y sitios publicos

ENIT
GEL‘,ERRE,aara evitar que se perpetren los robos, asaltos y otros atentados contra la

MCB- 7“0°U‘ir’i't%gr|dad de las personas y su patrimonio, actuando siempre con legalidad,
2021-20
éficacia, honradez, objetividad y respeto a los derechos humanos.

= Asegurar la tranquilidad de las personas a traves de la prevencion del delito, asi
i como mantener el orden publico.

. \.\(,/ Vigilar y mantener el orden y seguridad en las calles y sitios publicos para evitar

= —que se perpetren los robos, asaltos y otros atentados contra la integridad de las
personas y su patrimonio.

. Dar cumplimiento a los mandamientos ministeriales y judiciales, sustentando su
actuacion en el marco juridico.

municipales cuando exista flagrancia.

Prestar el apoyo en situaciones o eventos jerarquicos o extraordinarios ya sea
para mantener o restaurar el orden publico.

Vigilar mediante patrullaje los lugares que le tengan asignados.

. Proporcionar auxilio a las personas amenazadas por algun peligro o que hayan::%

sido victimas de algun delito.

Participar en operativos con otras corporaciones policiales y brindarles en su caso
el apoyo que conforme a derecho proceda.

Calle Constitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero
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Presentar ante el Juridico Municipal a los infractores de los ordenamlentos

. vues Investigar los delitos del orden comun regido bajo los principios de legalidad,
' 'ucN Pm eficacia, honradez, objetividad y respeto a los derechos humanos. . o
i ”f)f‘@é‘»ﬁ»i@ MUNIC ONAN
Fe Elaborar los partes informativos y puestas a disposicion.
. Brindar proteccion a los bienes, derechos e integridad fisica de la sociggaq.

o



PRES!DENCIA
MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO
DEL

~N
\ A .
\\, » | » Elaborar el anteproyecto del presupuesto y presentarlo al Director para su

¢ {517 )COORDINACION ADMINISTRATIVA.

-, Vigilar el correcto aprovechamiento de los recursos financieros, materiales y

Administrar los recursos financieros y materiales de la Direccion de la Policia
Preventiva Municipal.

humanos de la Direccion.

Realizar los tramites administrativos necesarios para allegarse de los recursos
necesarios para la optima operacion de las diversas areas de la Direccion.

/-gupervisar el uso de vehiculos, asi como su mantenimiento o reparacion
o . .
/' respectiva cuando se requiera.

=

Detectar necesidades de recursos y elaborar las requisiciones correspondientes.

mo

Elaborar solicitudes de pago y contra recibos para los proveedores de bienes y
servicios.

o

- Atender a proveedores y solicitar cotizaciones de bienes y servicios cuando se
requiera.

\ = +uon Verificar la correcta aplicacion de cuentas y su respectivo presupuesto.

aprobacion. “,

Las que le indique el Director. . A

MUNICIHH

MUMNIC
Dt

‘- r
E£DL @
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MUNICIPIO DE
COYUCA
" Reallmmmenes medicos de integridad fisica y de intoxicacién y expedlr los

certmg%g@prrespondlentes a todo detenido antes de ingresar a celdas, si en su
momentoaigun detenido amerit6 ser suturado por alguna herida, esta se realiza.

Proporcionar consulta meédica a todo el personal adscrito a la Direccion de la
Policia Preventiva Municipal, asi como a sus familiares, asi como apoyay, a
personal externo en caso de urgencias y de primeros auxilios.

Llevar a cabo control del personal incapacitado, elaborandose listado diario de los
mismos desglosado por turno.

Realizar recorrido diario por las celdas con la finalidad de verificar su aseo,
ventilacion e iluminacion o alguna anormalidad que pudiera presentarse.

hace la observacion inmediatamente al encargado del area.

= Elaborar el informe mensual de actividades.

_'“ .lr.,' ¢ (J H AY
JINIC AL
\m UE? Cc MUNI(
3 504816
-2024
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Llevar a cabo inspeccion diaria de la cocina, si se encuentran irregularidades,.se_
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AL
R AYUNTAMIENTO
ONAL iy o . ’
w, Asesorar a%[&\;gmtareen aspectos juridicos relacionados con el cargo, asi como al

personal desﬂé‘:}uﬁ@gﬁwa sobre la legalidad de las acciones que realicen dentro de

‘ sus funciqﬁ%%}(idades preventivas.

|4 > 2021-2024

.y Defender gratuitamente a los integrantes de la direccién cuando con motivo del
\' \ servicio se instruya en su contra algun procedimiento legal, siempre y cuando el
v Ayuntamiento no sea contraparte del mismo.

¥

/"7 Informar al Director toda actividad que se realicen y cumplir con los lineamientos
|} técnico-juridicos marcados por dicha Direccion.
7.

Asesorar al elemento operativo cuando lleve a cabo la detencion de algun infractor JE
o probable responsable de la comision de algun delito, realizando los tramites SRANTY
correspondientes para ser puestos a disposicion de la autoridad competente. '

. Integrar procedimientos disciplinarios para atender toda queja o denuncia %‘ﬁ“"“‘“ Ricsnen
sociedad por incumplimiento de las obligaciones del personal de esta direccion,
denuncia que podra ser recibida directamente en esta Coordinacion o atenderse
cuando se realice de manera publica en algin medio de comunicacion y ademas
de las atendidas a través de las propias areas del Ayuntamiento.

» Todas las demas que el Director recomiende relacionados con sus funciones.

AREA DE RECURSOS HUMANOS %
I LIRHC ‘ w' | 3

TUCIOHN,

“Auxiliar al Area Administrativa, asi como al Coordinador de Enlace Municipal en
todas las actividades que se requieren.

PRICCT A X

Organizar y controlar la asistencia y puntualidad del personal.

AL : o £ :
Integrar los expedientes del personal de la Direccion de la Policia Preventiva
Municipal.

Elaborar oficios, memorandum y documentacion que sea requerida por el al Area@
Administrativa, asi como al Coordinador del area Enlace Municipal.

/

/ I s
= /7 Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de competencia. -

> oy
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MUNICIPIO DE
COYUCA DE
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
MCB-760504-816
2021-2024

. Impartir y coordinar las actividades de formacion, capacitacién, instruccién o
adiestramiento del personal de la Direccion de la Policia Preventiva Municipal.

. Participar en el establecimiento, operatividad y control del Servicio Profesional de
Carrera Policial.

Participar en los procedimientos de concurso para promocion y ascensos del
personal operativo, dictaminando sobre su competencia profesional, habilidades, OE
" salud personal o perfil del puesto. IEs

Proponer a la Comisiéon Evaluadora del Servicio Profesional de Carrera Policial,
la convocatoria con las  bases para realizar el reclutamiento y seleccion ‘dé log" -\«
aspirantes a ingresar como personal operativo;

. Proponer la celebracion de convenios de colaboracion con instancias publicas o
privadas del ambito federal, estatal o municipal, en materia de formacién
\\ 1 academica del personal adscrito a la Direccion de la Policia Preventiva Municipal;

Af® Difundir entre el personal de la Direccién de la Policia Preventiva Municipal el
: conocimiento y observancia de la mision, vision y valores del Gobierno Municipal. =

. Revisara periodicamente los expedientes personales de cada elemento policiaco.
Enviara al Presidente de la Comisién del Servicio Profesional de Carrera, Honor y

Justicia, informacion sobre la conducta que observe a los policias preventivos.
Emitira opiniones a la Direccion General relativos al funcionamiento general de la

N r covoca Direccién, recomendando adecuaciones para mejorar el trabajo de todos los
BENITEZ GRO
:.;'-.:.-.—r RIA GENERAL INtegrantes.
CBA50504816
302)-2024

DS b
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v MUNICI

= Coordinar las-ag )-ﬂs%des de la formacién inicial.
BENITEZ,

. GUERR:ERO i

" Coordinar ragdotividades del Programa de Capacitacion.
2021-2024

. Planear y coordinar las actividades del proceso de ensefianza aprendizaje.
. Prever las necesidades de caracter administrativo y de apoyo logistico mherentes

al proceso de capacitacion.

= /“ Llevar un registro de las capacitaciones y tramitar las constancias de las mismas.

. Planear y Programar las actividades de cada ejercicio anual con base en las
necesidades de la Direccion y de las areas que la integran.

" ‘Preparar el anexo técnico para la concertacion del subsidio FORTAMUN de cada
ejercicio anual.

* Operar el sistema RISS y enviar los reportes e informacion que se requiera.

Realizar los tramites administrativos para la solicitud de las Ministraciones e
integrar su comprobacion.

Estado y Federacion. REC

n Realizar una evaluacion Final en cada ejercicio anual del impacto de la ejecucion
2y del subsidio.
"; ) x Hu: A
!A GENERAL
L DJU v}j'D
1\2024

= / . @
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ENLACE MUNICIPAL o

. Atender las solicitudes que se requieran por parte de las instancias Ejecutivas.del - . %



H. CABILDO MUNICIPAL

PRESIDENCIA
MUNICIPAL _,
H. AYUNTAMIEN

mumgp.o f C_/L/\
alas

C. Romana Leonardo Apolonio

Presidente Municipal Constitucional Sindica Procuradora Murycg,prg
MCB-760504-816 AMIENTO
/20212024 . c
C. Aurelio Teran Alvarado
Regld de Turismo, Medio Ambiente Regidor de Obras Publicas
Desarrollo Urbano y
Espectaculos
C. Ingrid Ce orales . C. Yuliana Zam;&’alacnos
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