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PRESENTACION
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“ -AF’LICABLE O LAS TAREAS AL INTERIOR DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE LA CONFORMA
'f-'f SIGNIFIQUEN CAMBIOS EN SU ESTRUCTURA ORGANICA, A EFECTO DE QUE SIGA SIENDO U
0! !N&'FF?UMENTO ACTUALIZADO Y EFICAZ. '
MUNICI: ’. J‘iﬁtﬁ‘ﬁm)m&JE EL ALCANCE DEL REGISTRO DE LOS AYUNTAMIENTO, POR PARTE DE LAECGNT RALORIA
MUNICIPAL TIENE COMO UNICO OBJETIVO LLEVAR UN CONTROL INSTITUCIQNAL SOBRE DICHOS
.'DOEUMENTOS. NO SE OMITE SENALAR QUE LAS OBSERVACIONES Y/O MODIFIGAGIONFES-QLE: S5
“"‘“L”;(\N.REMARON POR PARTE DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL, NO EXIMEN A-ESTA'UNIDAD,,

REG
couc CRSMIBUSTRATIVA DE REALIZAR LAS ATRIBUCIONES DE AUDITORIA, EVALUACION, INSPECCION

Y EILHOH?"F

MCHTBISEALIZACION, REVISION, VERIFICACION Y LAS DEMAS ESTABLECIDAS EN LA LEY" DRGANICA
MUNICIPAL e

RERO
lcég%%ﬂSN—Hh
202) - 2024}
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r-:-f-";?,f} EL MAﬁUAL DE ORGANIZACION ES UN IREFRUMENTO ADMINISTRATIVO QUE SE UTILIZA DE -
,AR@)'@ PARA LA CORRECTA COORDINACION DE TODAS LAS PERSONAS QUE FORMAMPA%&'S

ACPNSTITUCIOCNAL
1)

'FUNCIONES DE TODOS Y CADA UNO DE LOS PUESTOS QUE FORMAN PARTE tSI:L ESTA“*"":-'\*
"“ESTEUCTURA

L NTE ¥ ““\:&,‘ w,
M u W

LES
MUNICH10

POR LO ANTERIOR LA PRESENTE ADMINISTRACION 2021 - 2024, QUE ENCABEZA EL L,E@FQSSJEL_T,:"
PACHECO SALAS TIENE COMO OBJETIVO DESARROLLAR MANUALES PARA CADAAREA A FIN-’
DE QUE EXISTA UN DOCUMENTO QUE SIRVA DE BASE PARA REGIR Y DELIMITAR SU CAMPO DE
ACCION.
A 'GON EL PRESENTE MANUAL SE PRETENDE MEJORAR LA EFICIENCIA Y EFICAGIA'CON ' i
e ;_,_.RE,SPECTO ALA FORMA DE TRABAJO DE ESTA DIRECCION. DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD |
VIGENTE.

MLICIPT

‘BENITEZ,
GUERRERG
MCB-760504-616

2921 - 2024
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MUNICIPIO DE MARCO JURIDICO

COYUCADE
BENITEZ,
GUERRERO

il *CONSTITUCIOPU@E(;WDE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS (ARTICULO 1°, 4°)
S 1  ;~¢ «RLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO COPLADEMUN (COMITE DE PLANEACION DE DESARROLLO

RO

: _-‘f“*' “MUNICIPAL).

..LE"Y ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE DEL ESTADO DE GUERRERO.
% BANDO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO.
vl A7 A LEY FEDERAL PARA PREVENIR Y ELIMINAR LA DISCRIMINACION (LFPED)

STHTUCIONAL

::f LNSTITUTO MEXICANO DE LA JUVENTUD (IMJUVE)
n}' CONSEJO NACIONAL PARA PREVENIR LA DISCRIMINACION (CONAPRED)
MUNIGIEIO D LOYUQECLARACION UNIVERSAL DE LOS DERECHOS HUMANOS (ARTICULO 25),

DE BENITEZ Gro

RE OEA@E ORGANIZACION MUNDIAL DE LA SALUD
% ORTkLTU

o] n,ov»ozsxs

2021-2024
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HoavuntamaBinTe BENITEZ,

INI AL O EICH GUERRERO

MCB-760504-816

PR(Y)MOVIENDO EL PLENO EJERCICIO DE LOS DERECHOS HUMANOS, A TRAVES DE LA
PF?J“:"VENCION DE LA DISCRIMINACION Y HOMOFOBIA, TRANSFOBIA, BIFOBIA Y SEROFOBIA,

ASf COMO LA VIOLENCIA CONTRA EL COLECTIVO LGBTIQ+ DEL MUNICIPIO DE, QOYUCA DE
BENITEZ.

H i\!’UNT AMIENTO

Mui NICI PAL Cq
MUNICIFAL CONSTITUCIONAL

NG
MUNIC ¢ SiAe
VISION OEREG
u EQu :
S Juvr.wu 1
MUNICTPIC HJ COYUCA
DE BENITEZ GRO
RESIDSER
EDU g@_ N CULTURA

UINA DEPENDENCIA QUE CONTRIBUYA ALA REDUCCION DE BRECHAS DE DESIGUALDAD
«2(SUGIAL DEL MUNICIPIO DE COYUCA DE BENITEZ Y SUS LOCALIDADE

%N EL MARCO DE
DERECHOS HUMANOS, PROMOVIENDO UNA CULTURA DE IGUALDAD; "H@NESTIDAD

RESPETO Y TOLERANCIA DE MANERA EQUITATIVA E INCLUYENTE.

OBJETIVO GENERAL

%‘ﬁ?%ﬁe&maum A LA ERRADICACION DE LA DISCRIMINACION POR ORIENTACION SEXUAL E
COYUCADE
GUER

TEAENTIDAD DE GENERO EN EL MUNICIPIO DE PUEBLA, MEDIANTE LA PROMOCION DEL
NCB-760

2021 %PETO DE LOS DERECHOS HUMANOS DE LA POBLACION LGBTTTI (LESBICO, GAY,

BISEXUAL, TRANSEXUAL, TRANSGENERO, TRAVESTI E INTERSEXUAL) Y ACCIONES
AFIRMATIVAS MUNICIPALES QUE PERMITAN SU INCLUSION.

§OAYEIN TARHENTO
MUNICTEZE CONSRTHTUCH

DF uLNl)i—[(, (®]
SECRETARIA GENERAL
MCB760504816
2021-2024
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L

FUNCIONES

COYUCA DE
BENITEZ,
ERIA GUERRERO

1 !L--MANUAL DE OR%(WN EN SU CALIDAD DE INSTRUMENTO ADMINISTRATIVO, TIENE
PROPOSITO FUNDAMENTAL:

HIENTOD. LOTORGAR AL SERVIDOR PUBLICO UNA VISION INTEGRAL DE SUS FUNCIONES AL OFRECERLE
LA DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO EN CONJUNTO, ASi COMO LAS INTERRELACIONES DE
_ ESTE CON OTRAS UNIDADES DE TRABAJO PARA LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES

IWNICIPA]

\ > IMPLEMENTAR FORMALMENTE LOS METODOS Y TECNICAS DE TRABAJO QUE DEB N
P ;n;-" . SEGUIRSE PARA LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES.

| 5 FORTALECER LA CULTURA EN LA ORGANIZACION ORIENTADA EN LA MEJOMQQNTINUA
> SERYIR DE CONSULTA A TODOS LOS COLABORADORES DE ESTA DEPENDENBEA,AS] coMo

H AYUNTAMIENT

vonciia COntEDE LOS USUARIOS DE LOS SERVICIOS QUE PRESTA LA MISMA. suvent]

'F'

\_f? MANTENER EL ORDEN ORGANIZACIONAL A TRAVES DE RESPETAR Y CUMPLlR LAS
'/ DIRECTRICES TANTO DE POLITICAS GENERALES COMO EN LOS PROC )S EN TODA LA

= f ,H‘ l' BN :
s '”f,"/‘(‘.’?’O“SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL. MCIPACCONS 1T Qg paing
RE
EDUCATISR e RIMPLEMENTAR LA PRODUCTIVIDAD Y RESULTADOS DE LA DEPENDENCIA, DISMINUYENDO o

YDE r—'uHTE (
r \'- %

MCRB7
20
\DE

IES

g 3 /,

%@&V@Clos PUBLICOS CONOZCAN SU UBICACION, EL ALCANCE DE SUS LABORES Y QUE LOS
b:'i’-%uos QUE HAN INSTITUCIONALIZADO MEDIANTE LOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS
202Y Q@08 SE BRINDAN EN LAS DEPENDENCIAS DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE COYUCA
DE BENITEZ TANTO INTERNO COMO AL CIUDADANO, SE DEN CON OPORTUNIDAD Y CALIDAD

QUEDANDO DEBIDAMENTE DOCUMENTADOS Y APROBADOS.

4OAYLINTARMIENTO
MUNICIEZAL CONS TETUCHOMA
| N1Y

DF e I\JIJ‘ Z GRO
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

GUERRERO
MCB-760504-816
2021-2024

1. PROMOVER DIAGNOSTICOS Y ESTUDIOS DE LA POBLACION LGBTTTI, QUE PERMITAN TENER
. INFORMACION Y DATOS REALES DE LA SITUACION DE ESTA POBLACION.  wnicinl ()

TITUCHONAL

. /2> DISENARY EJECUTAR ESTRATEGIAS Y ACCIONES PARA LA SENSIBILIZACION X, QA,PACITAC,,
7. <:EN MATERIA DE DIVERSIDAD SEXUAL, CON PERSPECTIVA DE DERECHOS_ IRBMANO&Y NO
| DISCRIMINACION DIRIGIDAS A LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA"ALQMN!STRAC@N
* PUBLICA MUNICIPAL
oy ”WF:L . SISTEMATIZAR, DAR SEGUIMIENTO Y EVALUAR LOS PROCESOS DE SENSIBILIZACION .Y
S ConsTinye @APACITACION EN MATERIA DE DIVERSIDAD SEXUAL, QUE SE LLEVE A CAgQr Avunr,
{'4 EJECUTAR ESTRATEGIAS DE COMUNICACION CON PERSPECTIVA DE DERECHQ;S HUMANOS Y
* NO DISCRIMINACION, PARA CONTRIBUIR AL PLENO RESPETO DE LA POBLACION LG }TTTICH.?

MUNICIPI0 () B
t
DE Girpy 1o 2QYUCA MUNIC)
-~ GRO INIC 11y .
_RE RA DE

f1+'8k4 COORDINAR CON ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO, PRIVADO Y SOCIAL LA REALiZACION

~PORTE
( 8 foUJ(,qmb

2021-2024 DE CAMPANAS DE PREVENCION DEL VIH/SIDA, Y DE INFECCIONES DE TRANSMIS!ON SEXUAL
ENTRE LA POBLACION LGBTTTIQ+ DEL MUNICIPIO DE COYUCA DE BENITEZ Y SUS

LOCALIDADES. T
;;/ 6. ORIENTAR A LAS Y LOS FUNCIONARIOS DE LOS DIVERSOS ORGANISMOS DEL GOBIERNO
% MUNICIPAL PARA PREVENIR POSIBLES ACTOS DE DISCRIMINACION HACIA LA POBLACION

. LeBTTTIO+.
¢7.. IMPULSAR EN COORDINACION CON ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO, PRIVADO Y SOCIAL,

Wﬂfﬁfh&cmmss AFIRMATIVAS A FAVOR DE GRUPOS CON MAYOR DISCRIMINACION Y

COYUCA DE

aﬁ%ﬁ;gu VULNERABILIDAD DENTRO DE LA POBLACION LGBTTTIQ+.

MCB-760504-816
2021 - 2024

tt AYLINTAMIRNTO
MUNICIFPAL CONSTY
||DL ‘
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BIENESTAR SOCIAL

MCB-760504-816
UL ‘.‘ "_R&A 9021 2024

: : 8. CANALIZAR A LAS PERSONAS DE LA POBLACION LGBTTTIQ+. QUE REQUIERAN ORIENTACION
JURIDICA O PSICOLOGICA, EN VIRTUD DE ALGUNA VULNERACION A SUS DERECHOS, O HABER

1 VIVIDO DISCRIMINACION O VIOLENCIA POR SU IDENTIDAD U ORIENTACION SEXUAL

U HAEL(. arlh_ncf.; HoA
ooy, ) MUNICIPAL

“9. INTEGRAR UN DIRECTORIO DE SERVICIOS DE APOYO DEL SECTOR F’UBLICO PR!VADO Y
SOC]AL PARA LA CANALIZACION DE LA POBLACION LGBTTTIQ+.

IENTE Y

..W*SH‘TT,L{‘?f(*L“tNTo SOCIALES, QUE CONLLEVEN A ACERCAR LA OFERTA DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO,

nrucio

-+ EMPLEO Y AUTOEMPLEO A LA POBLACION LGBTTTIQ+. .. -

o

T
MUNICIF 10 i JL COvuca

‘Eé&@,{[{g@ DISENAR ESTRATEGIAS DE SENSIBILIZACION EN MATERIA DE DERECHOS SEXUALES Y
EDUCA( .

vorronit YR REPRODUCTIVOS DE MUJERES LESBIANAS, BISEXUALES Y TRANSEXUALES.

‘V’U‘ 6 u numg

12.LAS DEMAS QUE LE DELEGUE O ENCOMIENDE LA TITULAR DE LA SECRETARIA 'Y/O SU
SUPERIOR JERARQUICO, ASi COMO AQUELLAS QUE OTROS ORDENAMIENTOS
EXPRESAMENTE LE CONFIERAN.

coyYuca .J"
BE:EE.EO
GUE
NCB-760504-818

2021 - 2024
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MUNICIPIO DE
COYUCADE
BENITEZ,

PROCEDIMIENTOS

GUERRERO
MCB-760504-8I6
2021-2024

PROCEDIMIENTOS NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Gestion de recursos para. realizacion de

et ey Mtgadas eventos recreativos y asistencia a talleres o convenciones estatales en materia de inclusion y
N
) G < werSIdad sexual

OBJETIVO Bajar recursos y aterrizarlos en proyectos aplicados al colectivo LGBT‘FTIQ+ 'ademas

H
MUNIC !F Al (( ING T

9&&1’ cada una de las necesidades los pertenecientes a este sector vulnerable ﬂe nueﬁm minicipio,’
HONAL
’ meqhante los apoyos y actividades realizadas por la direccion. ;

: 2
e LFQLJ"PF@AS Y NORMAS GENERALES: Coadyuvar con las instancias y areas competentes al inUIso
R ORA DE
EDUCACION

YrIFHOHT[amnIIo asi como de atender y de dar seguimiento institucional a cada una de las demandas
’”LF7)O=

2021 soliéitadas sin distincion alguna de cada solicitante.

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 8 de la Constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos.

ez,
GUERRERO
NCB-760504-816

2021 - 2024

H AYLINTANMI !
MUNICHAL O30 NS TIT 4
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HOAYIN =
RLNIC T NTAMIE NTO

ru NTUCONA

1 NG ALES
2 REALIZAR OFICIO DE SOLICITUD DE INSUMOS O DIRECTOR Y REALIZAR OFICIO COPILACION DE
A ,N&mmgo ECONOMICO FIRMADO Y SELLADO POR EL SUBDIECTOR DE REQUISICION. INFORMACION.
THAL CONS
D T”(f%’ﬁ‘ber_ AREA.
NT DIRECTOR Y DOCUMENTO VALIDACION DEL OFICIO
YERelen ,ﬁu; {ONA APROBACION. SUBDIECTOR
REGIDOR
EDUCACION ¢ RA
Y DEPOR
MCE760504816
4°"""ACEPTACION Y ENTREGA DE LO SOLICITD SECRETARIADE EFECTIVO O RECEPCION DE LO
FINANZAS INSUMO SOLICITADO
5  REALIZACION DE ACTIVIDAD Y APLICACION DEL INSUMO  DIRECTOR ACTIVIDAD REALIZACION DE ACTIVIDAL
SOLICITADO Y SUBDIRECTOR

OMPROBACION DE LA APLICACION DEL INSUMO

e STIVIDAD. SECRETARIADE INFORME CON  VALIDAR DOCUMENTO
- FINANZAS FOTOGRAFIA

Y BEGE‘ﬁClON Y SELLADO DE ACUSE DE COMPROBACION SECRETRIADE  DOCUMENTO. ARCHIVAR

RE | POR'PARTE DEL AREA DE EGRESOS. FINANZAS LA DOCUMENTACION
FOIEMMLS.%F‘,.EO
MUMICIPIC DE
8 GUIFINERO
HCB 7688043
2021 - 2024
HOAYUNTAMIENT
MUNICHAL CONS U IO
A
k. 4 12
N
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Rl H, AYUNTAMIEN
PRESIDENCIA I
MUNICIPA

FLUJORAMA

MUN
GUERRERO
MCB-760504-816 DE:
2021-2024 oy

= ATYUNTAMIENT o _
MUNICIFAL CC IITUbLUM_

ENTREGAR EN EL AREA
CORRESPONDIENTE PARA
su

REVISION V ARROBAGION,

(NAL

REALIZACION DE

Syt s DEL INSUMO i DE LO SOLICITD
X Mgt :
munilRY 5 LR A SOLICITADO
lJ[ 1T -Z GF
REGIDORA D
EDUCACION CULTYRA
Y DEPORTE
MCB 760504816
2021-2024

RECEPCION Y SELLADO
DE ACUSE DE
COMPROBACION
POR PARTE DEL AREA DE
e S

BENITEZ,
GUERRERO
MCB-760504-816

2021 - 2024

MCE760504816
2021-2024
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BIENESTAR SOCIA

COYUCA

DE BENITEZ

ESTRU CTURA GUERRERO

MCB-760504-816
2021-2024

N LA ESTRUCTURA ORGANICA ES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
X FINMDADES PROPIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL Y DE
{ ESTA DIRECCION SE ORGANIZA DE LA SIGUIENTE MANERA:

AREA: DIRECCION DE INCLUSION Y
R— DIVERSIDAD SEXUAL
punICiPA " "“E{ES‘F’UNSABLES LIC. EDIEL VARGAS SALINAS
SN DIRECTOR
3 C. IRENE BALANZAR LUGARDO
" conen SUBDIRECTOR
‘JE”FE PROF. VICTOR HUGO CATALAN DiAZ
INMEDIATO: SECRETARIO DE BIENESTAR *
DIRECTORIO
IOMBRE DE LA DIRECCION DE INCLUSION Y DIVERSIDAD <5~
YEPENDENCIA SEXUAL. ,
UBICACION: PROLONGACION GENERAL VICENTE

GUERRERO, INTERIOR DE LA CASA DE LA
CULTURA, COLONIA CENTRO, C.P. 40970.

TELEFONOS:
DIRECTOR: 744 112 79 01
SUBDI ECTOR: 744 269 05 00

= q NMML L)
i b

_){,‘ 024 MurnCti 10 C oYU

Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero SCCRETARI GENERAL

MCB760504816
2021-2024



MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTD
DEL
MUNICH¥HO DE
COYUCA DE
BEMNITEZ,
GUERRERO
MCB-760504-8
2021-204Y<"

C. Ossiel Pacheco Salas
Presidente Municipal Constitucional

HAYUNTAL
MUNICIER] |

N Sl

ENTOQ

ios Velasco
edio Ambiente y

H AYUNTAMIEN TG

MUNICIPAL ¢ ONSTITUCIONAL
'G Ingrid Cerén Morales
Régilqom dq)Edusacson Cultura y Depoﬂe

CON CULTURA
PORTE

3 L.;;uubib

Reg

ﬁCB—:bJSM-BlG
2021 - 2024

H. CABILDO MUNICIPAL

C. Romana Leonardo Apolonio

muiiSindica Procuradora Municipal

MUNIC

C. Aurello Terén Alvarado

| Regidor de Obras Publicas Desarrollo

Urbano y Espectaculos

MUNICE 1C
[T e

C. Yuliana Zamora Palacio
Regidora de Genero, Juventud y
m A Mtgi'antes

MURHT

vl

6&3_¢_ruz Rosales Gonzélez
Regidora de Salud y Bienestar Social

vy AYTINTAMIENTO
sl CLONS NTUCIOMNAL
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