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PRESIDENCIA MUNICIPAL

MUNICIPIO DE
COYUCA DE
BENITEZ,

GUERRERO

Y vMGB-760504-816

2021-2024
PRESENTACION

15 eaya

Con el fin de tener una administracién dinamica y poder ofrecer respuestas inmediatas a las
necesidades, la Unidad de Planeacién del Ayuntamiento de Coyuca de Benitez ha tenido.a.
bien desarrollar el Manual de Procedimientos siendo éste un instrumento de trabajo que facilita
el cumplimiento de las funciones de la Unidad y a su vez, propiciar la uniformidad en el trabaj :
el logro de los objetivos institucionales, formalizando el trabajo de los servidores publlcos <

H AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL CONS TITUGIGMA|

atencion ;g
Pubhca ' IQaIapara guiar a Ios serwdores publlcos que laboran en dichas areas y asi

GUERRERO o
NCB-760504-8i8

2021 - 2024 @ e

bOAYUNTAMIENTO
el CONE :I|TUF|1M

pag. 4



Coyuca
Nog Us PRESIDENCIA MUNIO#P«AL

MUNICIPAL @8 "'Y "c“
DE BENITEZ

n

&

H. AYUNTAMEENTO
DEL i
MUNICIPIO DE
_ COYUCADE
Yy “ CA BEN[TEZ, |’ A 3 J P ‘\ @
GUERRERO CBAASFULICAS ¥ Eo et

MCB-760504-816

MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. R

>
» Ley de Planeacion Articulo 2

» Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, Articulo 65°
>

>

Ley 994 de Planeacion del Estado Libre y Soberano de Guerrero Capitulo V Art. 25 Frac
_G: gpitulo VI Art 38 y 39. Capitulo VII Art. 46
Bandlp plicia y Gobierno del Municipio de Coyuca de Benitez, Guerrero Artlculos

o H AYUNTANTE N T > einas
161 J‘vUNr( 114 “.,\,.;“ :.I,;E!:}‘:.‘,J

. '
v § E i
] MUNICH

y
FOMENTO AL ENPLED i
MUNICIPIO DE _Ri
COYUCA DE EDUC
BENITEZ, ;
GUERRERD

MCB-780504-8/5
2021 - 2024

H AYUNTAMIENTO
MURNICH AL CONS TITUCIONSL

pég. 5
lle Constitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
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PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

=

)
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COYUCA DE
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CUERRERO
uca 160304-818
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MUNICIPIO DE
COYUCADE

_ Colabgfati
=0 MCB-730504-B!5

AL INICIO DE LA
ADMINISTRACION SE EMITE LA
INSTRUCCION A LA UNIDAD DE

PLANEACION PARA REALIZAR

LA DOCUMENTACION DEL

PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO DE ACUERDO A
LA 994 DE PLANEACION
EL ESTADO LIBRE Y
“SpBEF ANO DE GUERRERO.

PRESIDENCIA MUNICIPAL

2021 - 2024

DAD DE PLA . O

RECIBE LA INSTRUCCION Y SE REALIZA LA COORDINACION
CON LOS ASESORES MUNICIPALES PARA DARINICIO CON LA
DOCUMENTACION AL PMD

1

SE SOLICITA POR MEDIO DE OFICIO A PRESIDENCIA
MUNICIPAL, SOLICITE AL ORGANISMO PUBLICO AUTONOMO
(INEGI) Y DEPENDENCIA FEDERALES Y ESTATALES
INFORMACION PREVIAMENTE IDENTIFICADA.

~
SE RECOPILA Y PROCESA LA INFORMACION ESTADISTICA Y
DOCUMENTAL DE DIFERENTES FUENTES OFICIALES QUE
COADYUVEN EN LA INTEGRACION DEL DIAGNOSTICO
MUNICIPAL PARA EL PMD

l

“SE POR MEDIO DE
OBICIO DEPENDENCIAS |
./El LES, ESTATALES Y

~ ORGANISMO PUBLICOS —
AUTONOMOS INFORMAGION
NECESARIA PARA LA
INTEGRACION DEL PMD

SE CONVOCA A LAS AREAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL A MESAS DE TRABAJO, PARA LA
DOCUMENTACION DE LOS OBJETIVOS, ESTRATEGIAS, METAS

L E INDICADORES. >

!

SE RECOPILA Y PROCESA LA DEMANDA Y COMPROMISOS
ADQUIRIDOS DURANTE EL PROCESO DE CAMPANA
ELECTORAL, JUNTO CON LA INFORMACION ADQUIRIDA DE

LOS FOROS DE CONSULTA.
- -/

!

/_ INTEGRACION DE LOS PROGRAMAS DE ACUERDO A LOS
EJES Y LINEAS DE ACCION ESTABLECIDOS EN EL PLAN
NACIONAL DE DESARROLLO, EL PLAN ESTATAL DE
DESARROLLO Y LA AGENDA 20-30. LA DESCRIPCION DE LOS
MECANISMOS DE CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION
QUE SE HA DE IMPLEMENTAR PARA DAR CUMPLIMIENTO AL

- ”:‘" 4

—
SE INTEGRA LA INFORMACION TOTAL Y SE INTEGRA EL PLAN
MUNICIPAL DE DESARROLLO

!

\

.

SE REVISA Y SE FIRMA LA
VALIDACION DEL DOCUMENTO

1N TARIE N T

ONSTITUGOMM: 3760504818

BOS

4
.

"

/ ",.mm ‘-

. (U e
4 REGIDURIA DE

TRANSPORTE Y

FOUENTO AL ENPLEO
MUNICIPIO DE
COYUCA DE

RUERRERD

Rig a0

-
My
. 11

2021 - 2024

SE TURNA A LA OFICINA DE PRESIDENCIA EL DOCUMENTO

PARA SU REVISION Y VALIDACION
" J

-

LA DIRECTORA DE PLANEACION RECIBE EL DOCUMENTO
FIRMADO POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL Y CONVOCA AL

fi.en la Implementacion del Plan Municipal de Desarrollo

H
MUNIC

COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL

L (COPLADEMUN) PARA SU PRESENTACION Y APROBACION =

SE SOLICITA VIA OFICIO A LA TITULAR DE LA SECRETARIA

!

ASISTE A LA SESION
CONVOCADA Y SE APRUEBA
EL PLAN DE DESARROLLO
MUNICIPAL

GENERAL DEL AYUNTAMIENTO SE INCLUYA EN EL ORDEN
DEL DIA DE LA SIGUIENTE SESION DE CABILDO, LA REVISION
Y APROBACION DEL PMD

!

= =\
DISTRIBUCION DEL PMD EN FORMA IMPRESA Y DIGITAL A LA

SEPLADER, AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE

GUERRERO Y AL ORGANO DE CONTROL INTERNO

e

MUNICIPAL

H

PAL (

AN SOf

-y “__"

—

CENTDAL
Calié,CBﬁ?titUCién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
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b M UNI C | PAL
———__H. AYUNTAMIENTO

co DEL

% 85N ITEZUNICIPIO DE

COYUCADE
BENITEZ

R aERo Organizacion de los foros de consulta Popular.

MCB-760504-816

de acmon que se plasmaran en el Plan de Desarrollo Municipal.

FOROS DE CONSULTA POPULAR

PRESIDENCIA MUNICIPAL

UNIDAD DE PLANEACION

PRESIDENCIA MUNICIPAL

o Conocer Iaématﬂades de los habitantes del municipio, con el fin de priorizar los programas

RO

PEXCH ¥ DERIA

Lo

wi b (D

I ‘ WAL

-
EN COORDINACION CON LOS ASESORES MUNICIPALES SE
ELABORAN LA CALENDARIZACION, CONVOCATORIA, E
INVITACIONES DE LOS FOROS DE CONSULTA POPULAR

N

= Ul

h 4

r

SE ENVIA A LA OFICINA DE PRESIDENCIA LA PROPUESTA
PARA SU REVISION Y DAR EL VO.BO.

DEFINE SU POLITICA PUBLICA
E INSTRUYE VIA OFICIO LA
REALIZACION DE LOS FOROS

REC! D U RI A DE

e

HUN#%HC’;OD%E
COENITEZ.
GUERRERO

X NCB-760504-818
M7 i covuca 2021 -2024

iab ML ¥ GRO

¢ Avy)

B nitag (]

ORGANIZACION DE LAS MESAS DE TRABAJO DE LOS FOROS

DE CONSULTA POPULAR BAJO LA TEMATICA DEFINIDA POR
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, A SI COMO LA DEFINICION DE
LOS LUGARES DONDE SE LLEVARA ACABO

Y

RECOPILACION DE LAS PROPUESTAS EMITIDAS POR LA
CIUDADANIA, PARA SU CLASIFICACION, PRESENTACION
DENTRO DE LOS FOROS DE CONSULTA POPULAR

v

RECOPILACION DE LAS PRESENTACIONES Y CONCLUSIONES
GENERALES QUE SE LLEVARON ACABO EN CADA UNO DE
LOS FOROS DE CONSULTA POPULAR PARA SU INCLUSION

EN LA ELABORACION DEL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

(PMD)

=/

MLN

SECRE MSIA GERERAL
NICUSO48I6
-2024

Calle Constjtucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

MUNICIPIO DE
COYUCADE
BENITEZ,

, Orgamzéclqjgm‘gmlte de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN).
5 4, 2021-2024
‘La mtegraclon del comité de planeacién para el desarrollo municipal, tiene como objetivo

|, dpoyar en la coordinacion de las actividades de planeacion municipal, convocar a los forc,),s de

gonsulta popular y recibir propuestas ciudadanas, para asegurar la participacion democratlca
“dela poblacmn en la definicion del plan municipal de desarrollo y sus programas. v -

COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL
UNIDAD DE PLANEAGION SEPLADER

PRESIDENC!A MUNICIPAL
JONAL

H hyu
MUNICIEAL ConaraNTO

SE ELABORAN LA CALENDARIZACION, CONVOCATORA E S TITUCION
INVITACIONES PARA LA INTEGRACION DEL COMITE DE
PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL
(COPLADEMUN)
_/
¥ it {,‘\
B ==
SEENVIA A LA OFICINA DE PRESIDENCIA LA PROPUESTA
PARA SU REVISION Y DAR EL VO.80
=y
] [ SE REALZA LA CONVOGATORA YSEENVALAS )
INVITACIONES PARA EL CABILDO MUNICIPAL, LOS Y LAS
DA ELVO.BO Y SELE TILAARES DELAS DEFENDENGIAS DF A
INSTRUYE VIA OFICIO A LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, LAS AUTORIDADES
DIRECTORA DE PLANEACION | | |  COMUNALES Y EJDALES, DEPENDENCIAS FEDERALES Y et ey _
LA REALIZACION DEL ESTATALES QUE ACTUEN EN EL MUNICIPIO, A SICOMO A e :
COPLADEMUN DE ACUERDO A LOS Y LAS REPRESENTANTES DE INSTITUCIONES DE 25
LAS FECHAS ACORDADAS EDUCACION SUPERIOR, ORGANISMOS CIENTIFICOS Y DE =0UC
; INVESTIGACION Y PERSONAS EXPERTAS EN LOS TEMAS DE

\ POILMCA PUBLICA _/
!

SEREALIZA LA INTEGRACION DEL COMITE DE PLANEACION ) % ]
PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL (COPLADEMUN) Y SE |
TOMAN LOS ACUERDOS, PARA DAR A CONOCER LA MATRIZ
DE INVERSION PARA EL DESARROLLO SOCIAL (MIDS) Y
FIRMA EL ACTA

H. AYUNTAMIES
v MUN'C!PALC“_ ST

DISTRIBUCION DE LAS ACTAS FIRMADAS DEL COPLADEMUN

ITUCKOmAL A LA SEPLADER Y AL ORGANO DE CONTROL INTERNO \

MUNICIPAL

- pag. 9
: il!s“eonstitucién N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

MUNICIPIO DE
: COYUCA DE
pacitaciérb%%ferentes areas Administrativas en la realizacion De su Programas
cuca MCB-760504-816 Operativos Anuales (POA)

El Programa@gefafivo Anual (POA) es una herramienta de trabajo que concreta los
|l lineamientos generales del Plan Municipal de Desarrollo, en objetivos y metas a realizar a corto
“\| plazo, durante el ejercicio fiscal que corresponda.

e PROGRANAS OPERATIVOS ANUALES

DEPENDENCIAS,ENT . CRETARIA
DE IDADES UNIDAD DE PLANEACION SECRE DE FINANZAS

DEL GOBIERNO MUNICIPAL MUNICIPAL
’
MUNI
5
ik & = ':. .:
( SE CONVOCA A UNA REUNION, DONDE SE COORDINAN LOS JUVERN
TRABAJOS PARA INICIAR CON LOS PROGRAMAS OPERATIVOS - v
#i ANUALES (POA)
: b l =
= = =\
SEREALIZA UNA CAPACITACION EN GENERAL Y SE
CALENDARIZAN LAS ASESORIAS A LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS QUE LO SOLICITEN (2 SEMANAS)
S 1 =7
s ™ O
SELE ENTREGA UN FORMATO A LAS UNIDADES Y TONAL
ADMINISTRATIVAS PARA QUE RELICEN EL LLENANO DEL POA
DE ACUERDO A LA LEY NUMERO 994 DE PLANEACION DEL
2t
I |
LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS REALIZAN
EL LLENADO DEL FORMATO
POA DE ACUERDO A LA LEY
NUMERO 694 DE PLANEACION
DEL ESTADO LIBRE
SOBERANO DE GUERRERO
a t‘q‘ LAS UNIDADES
A, AOMINSTRATIVAS ENTREGAN H avum
o L AR o A l—h| LAUNIDAD DE PLANEACION RECIBE EL ANTEPROYECTO DE MUNIGHPA
B LWDAD DE PLANEACION LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, LO REVISA Y VALIDA
$DEBIDAMENTE VALIDADO POR
¥ SUS TITULARES
XH
£ Y HAY
NED CORRECCIONES MU
4 D
. i' o ;
LA UNIDAD DE PLANEACION EN CASO DE OBSERVACIONES @
SE LE ENVIA A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA QUE
’ REALICEN LAS CORRECCIONES PERTINENTES
1
LAS UNIDADES ;
ADMINISTRATIVAS LO RECIBE SE ENTREGA AL AREA DE
Y CORRIGE HASTA OBTENER FINANZAS QUIEN ES.
EL PROYECTO EN UN PLAZO RESPONSABLE DE REALIZAR ‘
NO MAYOR A TRES DIAS v LOS AJUSTES M. AY U ARy s
PRESUPUESTARIOS MUNCros, N\ EENTO
H AYUN IENTO LA UNIDAD DE PLANEACION LO REVISA Y VALIDA NECESARIOS, VIPAL cONGNr -
MUMICIPAL ¢ TITUCIONAL o DE ACUERDO A LA LEY DE it
INGRESO DEL ARO
PRESUPUESTADO, RECABA
o LAS FIRMAS
& CORRESPONDIENTE Y SE
¢ PRESENTA JUNTO CON LA M
s CUENTA PUBLICA
MURMC O 1
(3¢ BN dzk ‘
L] A
SECRETARIMGENERAL ,
MCEYE048:6 :

2020-2024
Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.




Nogs e PRESIDENCIA MUNICIPAL

MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO
) AL DEL
MUNICIPIO DE
COYUCA DE
BENITEZ,
GUERRERO
MCB-760504-8I6
vea. 2021-2024

HCIONAL

. CONTROL

Y SEGUIMIENTO

Galle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 40970. Municipio De Coyuca De Benitez, Guerrero.

H AYUNTAMIENT(
MUNICIPAL CONS

H. AYUNTAMIENTONR
MUNICIPAL CONSTITI

i
2021
pag. 11



lNFORMES DE AVANCES PROGRAMATICOS TRIMESTRAL
DEPENDENCIAS, ENTIDADES UNIDAD DE PLANEACION

DEL GOBIERNO MUNICIPAL

L SE ELABORA EL FORMATO DE INFORME TRIMESTRAL Y SE

WUGCA ENVIA VIA OFICIO A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA

RO SU LLENADO

’ -‘wuwztiui:}:’. S ENTO
-ONSTITUC IONAL

LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS REALIZAN
EL LLENADO DEL FORMATO

DE ACUERDO A LAS
y WADES REALIZADAS,
EL PERIODO A
ORMAR.

LA UNIDAD DE PLANEACION RECIBE LOS INFORMES YVAL!DA
LA INFORMACION FIRMANDO EL INFORME. IEh

“";‘
REGIOURIA DE
TRANSPORTE ¥ wu‘w-

SE REVISA LOS INFORMES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y SE VERIFICA SI SE ESTA CUMPLIENDO
CON LOS PROGRAMAS Y LAS METAS PROGRAMADAS DE
ACUERDO AL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO Y SE
ARCHIVA LA DOCUMENTACION.

3

1 AYUNTAMIENTO

H. AYUM
CIHAL CONS TTTUCKOMAL

MUNICIPAL ¢

ANt NITEZ GRO
St S TARIA GERERAL
(*B760504818
021-2024 2( 124
e pag. 12
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

DE ARM/TRZ MUNICIPIO DE
COYUCA DE

BENITEZ,
GUERREROQ
MCB-760504-816
2021-2024 il
:-u:unz.:lp,f\:r,['i_""" fo Illx o

T AYUNTARMIER T
MUNICIPA ::;r.».‘ f

MUNIC e

MG ot ®
FOMENTO AL : -

M OAYLINT
[VIRE XTI TR aN

P

PENTO H. AYUNTAR
STITUYGI ™ MUMICIPAL 1

i DE COYUGA

o i eZ GRO
s WIA GENERA

'\ 750504815 50504858 °©
0X1-2024 9212004
— pag. 13
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

F‘RES!DENCIA
MUNICIPAL
. AYUNTAMIENTO

DEL

Ir\mﬁﬁjal de ejecucion del Plan Municipal de Desarrollo

WUCA BENITEZ,
GUERRERO

MCB-760504-816 i
iNFO®ME ANUAL DE EJECUCION DEL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

DEPENDENCIAS, ENTIDADES
DEL GOBIERNO MUNICIPAL

" ! ;'[/,}f
el
VLM /
f |

-

UNIDAD DE PLANEACION

- )
SE REVISAN LOS LINEAMIENTOS Y METODOLOGIA A SEGUIR
LEY NUMERO 994 DE PLANEACION DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE GUERRERO Y POR EL MANUAL DE
ORGANIZACION DE LA UNIDAD DE PLANEACION EN VIGOR

|

SE REALIZA UNA CARPETA EN LA QUE SE INTEGRAN LOS
CUATROS REPORTES TRIMESTRALES Y SE INCLUYE UNA
DESCRIPCION DE LOS AVANCES FISICOS DE LOS
PROGRAMAS, OBRAS REALIZADAS Y SUS LOGROS DE

\

IMPACTO
& J
) )

SE DA A CONOCER A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS EL
DOCUMENTO DEFINIMVO DEL INFORME ANUAL DE
EJECUCION DEL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

\ 4

LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS VALIDAN EL
INFORME CON SUS AVANCES,
O BIEN , REALIZAN LAS

CORRECCIONES

SE RECIBE LA INFORMACION VALIDADA DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y SE INTEGRA EL INFORME FINAL PARA
PRESENTARSELO AL PRESIDENTE MUNICIPAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL

[ Pt

MUNICIPA]

EL PRESIDENTE MUNICIPAL LO
RECIBE LO VALIDA Y FIRMA Y
SE INTEGRA PARA EL

TUCIONAL

¥ "WERTINENTES PARA

INFORME DE GOBIERNO

H AYUNTAMIENTO
Al CONS TITUCIONAL

MUNICIPAL CONSTITUGIODML

UBRAS PUI
v

2021 - 2024

pag. 14
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‘CTARESIDENCIA
IHUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO

DEL
MUNICIPIO DE
COYUCADE

ITEZ,

PRESIDENTE MUNICIPAL
L C_ONSTETUCIONAL

AMBIENTE Y REC RSOS NATURALES

C. INGRID _CER&ORALES

""REGIDORA DE EDUCACION,
CULTURA Y. DEPORTE

S SANTOS RIOS

ICULTURA,
PESCA'Y GANADERIA

C. NATIVIDAD GUADARRAMA. Rsmz;rm

REGIDORA DE COMERCK). "*«
Y ABASTO POPULAR

Mumnmo DI: FO\'UCA
DF BEMNITEZ GRO

SECRETARIA GENE

Calle Constitucion N°1, Col. Centro. C.P. 4 970.

PRESIDENCIA MUNICIPAL

C. ROMANA LEONARDO APOLONIO
SiNDICA PROCURADORA MUNICIPAL

C AUR LIO TERAN ALVARADO
Q”REﬁlﬁaR B&HSARROLLO URBANO
RAS LICOS, Y, ESPECTACULOS

ALCONSTIT )G

C. YULIANA ZAMORA PALACIOS

REGIDORA DE EQI,‘JFDAD DE GENERO
JUVENTUDY MIGRANTES

"REGIDORA DE SALUD,
oy BlENESiTAR SOCIAL

C. MANE _. FG o
.j" ‘?,:-. .
Y FEIRIRRTO AL EMPLEO

JERRERO
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