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. el y poder ofrecer respuestas inmediatas a las
"pecesidades, la Unidad de Planeacion del Ayuntamiento de Coyuca de Benitez ha tenido a bien
Hesarrollar el Manual de Organizacién siendo éste un instrumento de trabajo que facilita el
umplimiento de las funciones de Ia Unidad y a su vez, propiciar la uniformidad en el'trabajo; @l SYUCA
logro de los objetivos institucionales, formalizando el trabajo de los servidores publicos.

”’" - .y . -
~Gon el finnde tener una administracién dinamica

MUy ) )

a se pone a disposicion el presente Manual de Organizacion de la Un{ggqade' AMIENTCS
" NICIP/ INSTITUCIOMRA

MUNIC

INTRODUCCION

S
El H. Ayuntamiento del Municipio de Coyuca de Benitez a través de sus Dependencias y
Entidades del gobierno municipal, busca la simplificacién de las tareas de la Administracion _
Publica, con el proposito de establecer sistemas, métodos y técnicas que pertitan el
cumplimiento de sus atribuciones, ofreciendo a los habitantes, un Municipio sclidario e
incluyente, prospero, ordenado Yy con instituciones sélidas.

El presente Manual de Organizacién de la Unidad de Planeacion, describe la estructura
organizacional con la cual desemperia; las funciones y atribuciones que le han sido conferidas,
por las leyes y normatividades vigentes. El manual es una herramienta de consulta para facilitar
Arpeisonal adscrito a esta Unidad administrativa, el correcto desempefio de sus funciones y
riddesarrollo de los programas asignados en tiempo y forma, su difusiéon, obedecs a la'
At g neidh de esegci_iﬁﬁgnrgggpb(gganizacfén y con ello contribuir a fortalecer |a coordinacién del
‘\ﬁJ 0%l que'la’compong, ilustrar su identidad dentro del contexto general al que corresponde.
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OBJETIVOS

Asgsorar a las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal e
elaboracion, administracion, implementacion de planes, programas y proyectos, en base a s °
politicas estratégicas establecidas por el Honorable Ayuntamiento, sustentadas en los e

rectores determinados por el C. Presidente Municipal, a partir de las demandas y propuesta
de la poblacion.

MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. 5 @
Ley de Planeacion Articulo 2

Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, Articulo 65°

Ley 994 de Planeacion del Estado Libre y Soberano de Guerrero Capitulo V Art. 25 Frac.
lll'y V. Capitulo VI Art 38, 39 y 45. Capitulo VIl Art. 46
Bando de Poligia y Gobierno del Municipio de Coyuca de Benitez, Guerrero Articulos 158,

HOAYUNTAMIE A
I NTAMIENTA

YV V V ¥V V¥V

CONS
o wnibog

bk x
REGIDURIA DE
TRANSPORTE Y
QALENPLED
MUNICIPIO DE
COYUCA DE
BENITEZ, -7 21
GUERRERO 200 200 ,
#C3-760504-818 pag. 5
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Formular y dar seguimiento a los planes y programas contemplados en el sistema de pianeacn IER( g

mun|c1pal democratica integral del municipio de Coyuca de Benitez. 5

H AYL \ '.:".L)
MUNICIPAL COp NTUCIONAL

VISION

MUNICI=A) ¢ P

Ser una unidad administrativa eficiente, dando seguimiento a la implementacién de planes,
programas y proyectos de las diferentes Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Municipal y que estos garanticen mejores condiciones de vida para la poblacion. ' Jich

m*&b ! "f o iG
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La planeacién se prevé un proceso de cinco etapas: formulacion y aprobacion, _R ikl
instrumentacién, ejecucion, control y evaluacion. VER

tMu

esp

3.- Ejecucion: Es la puesta en marcha del Plan Municipal y los programas emanados del mls
de acuerdo con la asignacién de recursos y responsabilidades a las dependencias y enti

ejecutoras.

4.-Control: Es la captacion permanente de informacion sobre la ejecuciéon del Plan y de Ios. ¥

yo de las diferentes Dependenmas y Entidades de la Administracion Publica Municipal
&h con 1unto con la participacion ciudadana realizando foros de consulta popular.

: ruman_tacnon Con base en el Plan Municipal de Desarrollo aprobado, y con apoyo de la
ilad de planeacion cada una de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
|C|pai 'prepararan su correspondiente programa operativo anual, que contendran metas
cificas o cuantificables; asi como los requerimientos fisicos, materiales técnicos, humanos
y recursos de toda mdole para el cumplimiento de las mismas.

--‘ TAMIENTO
l.mu IPAL T =NT(

MUNIC

Programas para medir desviaciones, evitarlas y corregirlas oportunamente y af‘nar !as -

insuficiencias que pudieran haber surgido en las otras etapas.

REGIDIR A DE
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tg, evaluacion, se efectuara la revision periddica de resultados para obtener conélisiones sy
Bthvas y cualltatlvas sobre el cumplimiento de los objetivos del plan y de los programas;

j© los resultados obtenidos se incorporaran los cambios y reorientaciones que resulten
ntes para mantener flexibles y vigentes el plan y los programas.
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2021-2024 .'-’.‘J:w_"--}?-"'.' By
DATOS GENERALES

Titulo del Puesto: Directora de la Unidad de Planeacién . e
Dependen(:la* ,Presidencia Municipal , .. \%/
I -QUIL

Area de ¢ '”‘nﬁ“&ion Unidad de Planeacion
Puefito d Jefe Inmediato: Presidente Municipal de Coyuca de Benitez
Puegtos § inados: Coordinadores de la unidad de Planeacion Y Auxiliar contable

YUCA
20

H Ayy “
MUNICIPAL |

IENTE y
ALES

Funtiones.

Consolidar el proceso de comunicacion Interna en el area.
Facilitar y propiciar el trabajo en grupo. oy
Establecer estrategias de gestion social para incorporarlas en el proceso de planeacion.
Incorporar a la ciudadania en los procesos de planeacion implementados en el Municipio.
Organizacion de los foros de consulta con apoyo de las diferentes Dependenmas Y,
Entidades de la Administracion Publica Municipal. Rt
» Elaboracién del proyecto del plan municipal de desarrollo con apoyo de las dlferentes
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal.

W?.,Reallzar la Convocatoria para la integracion del comité de planeacion para el Desarrollo
4‘%‘#‘ f;;]\zumcupal (COPLADEMUN).
’fgi&w ecibir, registrar, analizar e integrar las demandas ciudadanas emanadas del
RE:‘-:”:r- Aﬁ;OPLADEMUN) _
TRARS % r seguimientos a las acciones emanadas en el COPLADEMUN. @
i%f,f,',{‘ s H";‘ﬁeumones foros y capacitaciones por parte de la Secretaria de Planeacién y Desarrollo

ez Regional (SEPLADER)

YVVYVVY

0 {g0adyuvar con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal en
la formulacién de Planes y Programas Estratégicos.

» Coordinar y orientar la participacion de las Dependencias y Entidades de la
oLy Administracion Pablica Municipal para integrar el Plan Municipal de Desarrollo.

Traci

4o Q
Y1504 218 pag.
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Revisap-tas5Nigitriz de Inversion para el Desarrollo Social (MIDS) de acuerdo a los

hnear%’ié’ﬁté’@?‘manuales del Fondo de Aportaciones para la infraestructura social.

Colaborar en la realizacion de las capacitaciones a las Dependencias y Entidades de la
Admlnlstraclon Pulblica Municipal, para la elaboraciéon de los programas y proyectos con
~base en las lineas de accién establecidas en el Plan Municipal de Desarrollo, : i

» Colaborar en las revisiones de los Planes Operativos Anuales (POA) ‘en las“' :
! Dependengias y Entidades de la Administracién Publica Municipal.
» Apoyp en la revision periddica de las actividades realizadas, de los proyectos

' confor ados en el Plan Operativo Anual aprobado, para dar cumplimiento a 108 objgos_

H L ?
MUNICIPAL ¢ sl b

DATOS GENERALES

Titulo del Puesto: Auxiliar contable
Dependencia: Presidencia Municipal -
Area de adscripcién: Unidad de Planeacion s StmL
Puesto del Jefe Inmediato: Coordinador de la Unidad de Planeacion S
Puestos Subordinados: N/A MUNICio !

vision de gastos del Fondo de Participaciones Federales y Recursos #ié&éles de
uerdo la Matriz de Inversion para el Desarrollo Social (MIDS) y los Proyectos de los @
RiGiOLRIAFbIanes Operativos Anuales (POA) de las diferentes Dependencias y Entidades de la

;{;HTS p‘fﬁT,&ammlstraci()n Pﬂblica Municipal.

laboracién y entrega de la comprobacion de viaticos.
> Revisién y contestacion de oficios recibidos en la Unidad de Planeacion. o N

MUNI

w avontkwdrghivar la documentacion Entregada y recibida al 4rea de la Unidad de Planeacion.
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ACHECO SALAS C. ROMANA LEONARDO APOLONIO
PRESIDENTE MUNICIPAL SINDICA PROCURADORA MUNICIPAL
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H. AYUNTAMIENTO

DAN - |OS VELASCO . C. AURELIO TERAN ALVARADO
REGIDOR DE/TURISMO, MEDIO - REGIDOR DE DESARROLLO URBANO
AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES OBRAS PUBLI@OS Y.ESPECTACULOS

2021 - 202«

C. INGRID QER@ MORALES C. YULIANA XAMORA PALACIOS
REGIDORA DE EDUCA’C;QN REGIDORA DE EQUIDAD DE GENERO

CULTURA'Y DEPORTE JUVENTUD Y MIGRANTES

; -\ ; 1 mUNmA IE rd>1
p‘:_-.;,%}. ".'\-7-7-;;.‘ i % /
C. CESAR MIGUEL DEI ii'} SANTOS RIOS Qu CRUZ ROSAL ONZALEZ

REGIDOR DE AGRICULTURA, F REGIDORA DE SALUD,

PESCA Y GANADERIA

BIET Y BIENESTAR SOCiAL

C. NATIVIDAD GUADARRAMA REYEZ MATEQ TORRES MARICHE
REGIDORA DE COMERCIO SELINOR DE TRANSPORTE
Y ABASTO POPULARVHNIAMI&NTO FRHMENTO AL EMPLEO
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