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INTRODUCCION .

do municipal es el conjunto de locales de propiedad municipal en cuyo interior funcionan

> venta de construccion estable, destinados al comercio de productos alimenticios y, |

LA I TUCIONAL

=~/ variedad de mercancia o servicios que ofrecen al publico en general. e

S
LI  COYUCA
BT SR

Dicha debera ser representada por un administrador, el cual funge como represenfan 7
BIENET TTAL

o o
autoridad municipal y debera trabajar en coordinacién con otras areas del cabildo: para

institucion ofrecer un buen servicio a la ciudadania.
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SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS

MISION

Ofrecer a la ciudadania un servicio tanto de productos como instalaciones de calidad

\ eficientes y seguros.

60504816 M OATUMTAMIENTO
2021-2024 ITC

MUNICHRAL G » THITUCIONAL

VISION ——

Ser una direccion eficiente en el desarrollo de sus actividades, ofreciendo la_ate
. |
@ servicios requeridos.

OBJETIVO

Planear, organizar, dirigir y controlar el desarrollo de cada una de las acciones, respgtando
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FUNCIONES DE LA DIRECCION DE MERCADO MUNICIPAL

El director dentro de sus funciones tiene:

' % Llevar el control del padrén de los comerciantes.

A\ e Llevar expediente de cada comerciante.

L “M Ad
2021202

/- Ordenar la instalacion, alineamiento, reparacién, pintura y modificacion de los Iocales a3|

inistrar el buen funcionamiento del mercado. HOAYUNTAMIENT,

.

vigilar que las salidas de emergencias sean aptas.

Cumplir con las disposiciones y ordenamientos emanados del H. Ayuntamiento. "'/« covy
- REGEAGN bC
e Llevar el control de asistencia del personal a su cargo. . ,7%’;_% -
e 1AL
El auxiliar administrativo dentro de sus funciones tiene:
e Suplir en caso de ausencia del director
‘ @ . ""Apoyar en el control del padrén de los comerciantes.
Sare® “"Apoyar en elaboracién y actualizacion de expedientes.
U120 o Apoyar en el buen funcionamiento del mercado.
Apoyar en las visitas de inspeccion de locales, puestos, sanitarios y demas.
levar el control del papel proporcionado al area de bafos, asi como recaudar el efectivo §

al final del turno.

gg;ﬂﬁ'&'&eretana dentro de sus funciones tiene:
BENITEZ, e

GUERRERO
MC8 TNWW Archivar la documentacién que llega a la direccion.

..,_

= Elaborar oficios de peticion de material.

o Elaborar actas de reuniones.

3 li.f""i%’:” sApoyar en el padrén de los comerciantes.
? W%“o Apoyar en la ubicacién del comerciante respecto al padrén.

' j.‘-i@;};‘ Apoyar en el control del papel proporcionado al area de banos,vam comﬁ recaudar el
& B con 2021-2024

O 1F,“heefectivo al final del turno.
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H AYUNTAMIENTO

oe: “_ﬁiébc‘.éommemos DE LA DIRECCION DEL MERCADO MUNICIPAL

REGIDOR D&
AGRICULTL IVOS.
PESCA Y GANADERIA

MCB7 @50

£78050. ractica de visitas diarias de mspecmén en los locales, puestos, sanitarios y areas comunes.

rﬁa direccion de Mercados de Coyuca de Benitez, se atiende a todos los contribuyentes i
registrados en el padrén general y se hace la verificacion a los padrones anteriores. :
Cada locatario y semifijo deberan de poseer los documentos basicos que se expidieron entre
el Gobierno del Estado y el H. Ayuntamiento

e Solicitar a todo local y mesa la siguiente documentacion:

LOS REQUISITOS PARA CONFORMAR SU EXPEDIENTE DEL LOCAL, MESA O PUESTO
SEMIFIJO SON:

Credenmal INE.
'J CURP.

¢ Comprobante de domicilio

4

¢~‘j‘”“-'7"‘h Constancia provisional de adjudicacién (firmada por el comité de locatarios y por el GoBierno
/3 del Estado (SEDECO).
/ .: MConstanc;a de adjudicacién (firmada por el Gobierno del Estado (SEDECO) y por el H.
w‘ '0aTE Ayuntamiento.
) “%sufructo Vitalicio.
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ANALISIS DE PUESTO

b
MCB7806EAHIG Al

ity puesto: Directora de Mercados

WINICIF |. CUIENTO

‘.."lu-;u’mm
ndencia: Direccion de Mercados

IV INISE

Puesto del jefe Inmediato: Secretaria de Servicios Publicos Municipales, Subsécréta{ia de
W AYUNIA

YUCA
e' ’_3
. - . . ¥ . (_,.)‘ [ iz
aunicin Con-SErViGias publicos Municipales. B -
sy, 8

:""’e'. \

P
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%

uestos Subordinados: Auxiliares administrativos, vigilantes (Veladores), auxiliares de
MUNIGLI0 DL, COYUCA

DE wm—hm[}neza_
ORA DE
ED ION. CULTURA
Y DEPORTE
MCB760504816
2021-2024

Objetivo del Puesto: Planear, organizar y dirigir de manera correcta la administideién y

operatividad del Mercado, apegado a las Leyes y Reglamentos de los Servicios licos -
Municjpales.
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5 o Constitucion Politica del Estado de Guerrero.
e
W DE COYUL

N\ 1y ez ares Tey Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.
A GENETAL
e M « Ley de Ingresos de Municipio de Coyuca de Benitez.

“Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

!'[‘."
[«
L3

e Bando de policia y Gobierno del Municipio de Coyuca de Benitez, Guerrero.

¢ Reglamento de Mercados y Tianguis para el Municipio de Coyuca de Benitez, Guerrero.

ATENTAMENTE

g -} gec/\_' C. Romana Leonardo Apolonio.
Presidente Municipal Constitucional.
MCF k
20

Regidor de Turismo, Medio Am bi.ente y

Sindica Procuradora Municipal.

C. Aurelio Teran Alvarado.
Regidor de Desarrollo Urbano, Obras

s Naturales Publicas y Espectaculos.

k4
ETle)

10

Coyuca gpcRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS

JCA



SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS

C. Ingrid Cer@ﬁorales. i - Yuliana Zamora Palacios.
Regidora de Educacion, Cultura y Regidora de Equidad de Género,
Deporte. ; A\ \Juventud y Migrantes.
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REGIDOR UE -
Ogsy N;hﬂ : ¥ los Santos Rios =R Crut Rosales onzalez.
Pﬁagid&rﬂ Agritultura, Pesca y Regidora de ‘Salud y Bienestar Social.

Ganaderia.
C. Natividad Guadarrama Reyes. ml ' s Mariche
Regidora de Comercio y Abasto Regi% ansporte y Fomento al
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