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OBJETIVO GENERAL

HONAL

r los procedimientos que se realizan a fin de optimizar las actividades de cada
abajo y asi mejorar la calidad del servicio que se ofrece, generando confianza y
dando buenos resultados. .

Ser una Direccién responsable para satisfacer las necesidades de la mfraestructura y
Desarrollo Social para permitir una progresion ordenada y sostenible. MUNICy HENTO

{
. ; . :
Innovar en Infraestructura y Desarrollo Urbano, implementando tecnologia de vanguardia,
capacitacion del personal, eficiencia y transparencia en los procesos. s

VISION
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‘ GUERRERO
Dar atencuﬁn adecuada*@fa&pﬂra@nas que acudan al departamento a realizar algtin tramite.
1-2024

4.'—” Tener integrados todos los expedientes, conteniendo al menos la solicitud qye
justifique la obra o accion, caratula informativa de la obra, presupuesto, proyectos (en
caso de requerirse), documentos comprobatorios, fotografias de los tres tiempos de
ejecucion, antes, proceso y fin de la obra, bitacora de la obra y actas de entrega
recepcion.

5.- Hacer un programa semanal del trabajo de la maquinaria, llevando la b:técg?g:
correspondiente, (en caso de arrendamiento).

3-_

6.- Unificar los formatos que intervengan en el expediente unitario de las obras o
acciones.

7.- Realizar recorridos para inspeccionar las obras que se estén llevando a cabo.

#"." 8.- Realizar reportes semanales de los requerimientos realizados.

', ‘-'Alcantarlllado Manejo integral de Residuos Sélidos, Infraestructura Educativa, de
Salud Deportiva, Urbanizacién (Pavimentaciones), Infraestructura econémica y Social,
?;5 ;7“““3{"}""‘”“ Caminos Rurales e Infraestructura Eléctrica.
10.- Intervenir en la celebracién y vigilar el cumplimiento de los contratos de Obra
Publica. B
Coordinar y supervisar la ejecucion de obras publicas cuando se Ileverila' cabo~por
@ otras dependencias Federales o Estatales u Organismos Descentraluz%du
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] 11.- Proyectar, difigife,iesutar y conservar toda clase de obras publicas que se
estimen necesariaﬁm%ﬂ mejoramiento de las poblaciones, tales como parques,
_ jardlnes areas de W{gﬂas publicas.
22 2021-2024
12.- Supervisién y el Cargo de dar seguimiento a las Disposiciones y cumplimiento de
eje cipn de obras de los Programas de Inversién Aprobados.

antizar la participacion directa y democratica entre la Sociedad y Gobierno
icipal en los procesos de planeacion, programacion, presupuesto y evaluacion de
las obras y acciones orientadas al desarrollo y bienestar social. ;

14.- Contribuir a reducir la pobreza de las comunidades marginadas y mejorar la
calidad de vida del poligono potencial que integra nuestro

Municipio, dentro de los Programas proveniente de la SECRETARIA DEL
BIENESTAR que articula los objetivos de la politica social, con las poliiibés g iy
Desarrollo Urbano y ordenamiento territorial del Gobierno Federal. ' d@
15.- Llevar a cabo estudios de levantamiento topografico y elaboracién de proyectos
para la correcta ejecucion dentro de la conservacion de caminos.

16.- Responsable de elaborar evaluar y vigilar los trabajos que tengan por objeto
construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, mantener, modificar y
demoler bienes inmuebles, la Ejecucion de Obras Publicas con impacto social, el
bienestar y desarrollo sustentable del Municipio y sus habitantes, mitigando los
impactos de contaminacion, en el manejo de Aguas Residuales, el cuidado, bienestar

2021 Zzﬂ- Atender de forma personal a los habitantes que asi lo requieran, ya sea que
acudan a la oficina de obras publicas o en su localidad.
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itulo Primero
Disposiciones Generales
Capitulo Primero

De la Direccion de Obras Publicas

~Artidulo 2.- La Direccién tiene la competencia para ejecutar la obra publica y los servicios
- relagionados con las mismas que requiera el Municipio, asi como el mantenimiento y
rehabilitacioén de la infraestructura vial debidamente entregada al Municipio.

Articulo 3.- La Direccion conducira sus actividades en forma planeada y programada, con

base en las politicas y prioridades del Plan Municipal de Desarrollo, de los programas que

de éste se deriven, del presupuesto autorizado por el Ayuntamiento y las demas
disposiciones legales aplicables, asi como de los acuerdos, circulares y resoluciones que'%s\ .
expida el Presidente Municipal y el 3
Ayuntamiento, para el logro de sus objetivos y metas establecidas. Su actividad se conducira =T
bajo los criterios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, debiendo
formular su proyecto de presupuesto anual y calendario de gasto en apego a la normativida

vigente. MRS

Articulo 4.- La Direccion debera coordinarse con las demas Secretarias, Direcciones y
Entiggges que conforman la Administracién Publica Municipal, a efecto de lograr los fines
por el Municipio, conforme a lo dispuesto por el presente Reglamento y demas
d aplicable.

ST La Direccion formulara en el ambito de su competencia, los proyectos de
O8; y circulares, resoluciones, reglamentos y demés disposiciones juridico
tm kﬂbtyas que resulten necesarias para su funcionamiento interior, asi como su
an o modificacién, las que, cuando proceda, se someteran por conducto del
Dirmﬁaonsideracién del Ayuntamiento, a través del Presidente Municipal.

NCB-760504-016

0 6.- La Direccion, para el ejercicio de sus funciones, atribuciones, facultades,

ARRRUIEE: La Direccion, para el d f trib facultades, y el
despacho de los asuntos que le competen, se auxiliara de las siguientes Unidades
Administrativas:
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/ MUMNICIPIO DE

Direccion de Obras Pubfigg§sa °¢

Area Técnica Normativaute®bra Plblica

" b) Area de Planeacion y Bg{E 64 de Obra Publica
c) Area Administrativa de Obra Publica

d) Area de Supervision de Obra Publica

.- El Director, Subdirector y los Titulares de las diversas Unidades Administrativas
man la Direccion, contaran con los recursos humanos y materiales que resulten
para el eficiente y eficaz desempefio de su funcion, de conformidad al
anual asignado.

ticulo 8.- Las Unidades Administrativas de la Direcciéon, realizaran sus’ funciopks de

formidad con el presente Reglamento, las disposiciones legales aplicables y de rdo
con los lineamientos, normas y politicas que fijen los titulares de las mismas de acuerds\con
el Director.

Articulo 9.- La Direccién de Obras Publicas, es el érgano encargado de proyectar y ejecutar
las obras publicas del Municipio, asi como de encargarse del mantenimiento de vialidades y
tendra las atribuciones respectivas para las etapas de validacion, planeacion, contratacion,
ejecucion, verificacion y entrega recepcion de la obra publica, bajo la forma de contrato o por
administracion directa en apego a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en
materia de obra publica.

Capitulo Segundo <
De las Facultades y Responsabilidades del Director ) 1% 3
Articulo 10.- Corresponde originalmente al Director de Obras PuUblicas Municipales de“; 1

Coyuca de Benitez Guerrero, en lo sucesivo el Director, el tramite y resolucion de los asuntos

de su competencia de la Direccién, quien serd nombrado y removido por el Presidente

Municipal, y podra intervenir en convenios, contratos, emitir acuerdos, y demas actos

juridicos que sean de su competencia; quien para la mejor distribucion y desarrollo del trabajo

odra delegar sus facultades, con excepcion de las precisadas en este Reglamento y en las
3s gisposiciones legales aplicables.

£ticflo 11.- Las facultades y responsabilidades del Director son las siguientes:
LREGIDURIA OE
Lgcer y dirigir la politica de la Direccién, asi como coordinar a las Unidades
; strativas para el cumplimiento del programa de obra anual autorizado a la
-/ EREEEEISN en términos de la legislacion aplicable.
s Tes@bbper al Ayuntamiento y/o al Presidente Municipal, los proyectos de iniciativa de
Feplamematos, decretos, acuerdos y 6rdenes sobre los asuntos de su competencia y del sector

respectivo.
IIl. Acordar con el Presidente Municipal y con los Secretarios y Directores, los asuntos cuya
resolucion o tramite asi lo requiera. N TuCE e
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V. Desemperiar, aswmpar en las comisiones, consejos, comités u organismos en
que sea dg&ignado o7 3 esidente Municipal, por el Ayuntamiento o por las disposiciones
gales aplicables, q&% su caso, informar el desarrollo de las mismas.

V. Asistir a la Comisionzfermanente de Obras y Servicios Publicos instaurada por el
_ Ayuntamiento, cuando se discuta o se estudie un asunto concerniente a las actividades de

T a

ar y presentar el anteproyecto de presupuesto anual de la Direccion, a efecto que

] la Secretaria de Finanzas Publicas y Tesoreria Municipal en los términos de

cién aplicable.

I. Aprobar y presentar ante las instancias competentes, el proyecto del programa de obra

anual de la Direccién, a efecto que sea remitido al Ayuntamiento para su autorizacion; asi

omo la ‘solicitud de suficiencia presupuestal que sea necesaria para que de.mandna -

inmediata sea posible atender contingencias que afecten a la poblacién. JIVENTL

- VIIl. Nombrar al personal adscrito a la Direccién que considere pertinente, de acuerdo con el
Presupuesto asignado y, en su caso, proponer a la Dependencia competente, la remocién

B del mismo.

IX. Designar a los representantes de la Direccion ante las comisiones, congresos, consejos,

organizaciones, Secretarias, Direcciones, e instituciones en las que participe.

- X. Intervenir en los acuerdos y convenios que celebre el Presidente Municipal con otras
autoridades, cuando incluyan aspectos correspondientes a la Direccién.

- + aXlo Conducir la relacion de la Direccién con Dependencias Federales, Estatales y -

MUNET Municipalés, con asociaciones civiles, organizaciones sociales y autoridades auxi[iaré?ﬁ&\ :
| ‘municipales, tendientes a la ejecucién de la obra publica en el Municipio. X
‘XII..Coadyuvar en la formulacion del Informe de Gobierno, proporcionando la informacién de =

I

\; 0s avances cualitativos y cuantitativos de las actividades de la Direccion.

- fR;EZ(fHL,’:ﬁngrizar la convocatoria para la licitacién publica, invitacién restringida o invitacion a
tuufé_uaqq%:nmenos tres personas, y de adjudicacién directa, segun sea el caso y conforme a las
Y REPORTE . . . ) iy
n .\.-ndispg igiones legales y reglamentarias aplicables en materia de obra publica.

XIV. Emitir el acuerdo respectivo, para ejecutar obra publica por administracién directa,
conforme a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia.
XV. Aprobar y autorizar la entrega-recepcion de las Obras Publicas que lleven a cabo los
contratistas.
RV). Efectuar la contratacion de la obra publica en términos de la normatividad aplicable,
{‘,‘a corresponsable de la misma.
RN 4 Autorizar el tramite y pago de las estimaciones de obra publica, conforme a las
s-sasposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia.
: E. Autorizar el fallo de las obras publicas, conforme a las disposiciones legales y
/ sl leglamentarias aplicables en la materia.
woricXRG Participar en el Comité d.e.Seleccic'Jn de Co_ntratistas, Comité _qe Obras P_L'xplicas y ensu
" cﬁ%%’ en el Cqmité de Adquisiciones, Arrgndamngntos y Contratac&o_n de Servicios, conforme
ncs-7@ska8ldisposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia.
202 XX0%estionar la obtencién de recursos para la ejecucion de las obras publicas y servicios
relacionados con la misma, ante los organismos y dependencias.__lflgggr-aules,.nest_atales y

. 02 TG vy
| municipales. £,
! XXI. Autorizar los precios unitarios de los conceptos no considerados origi’t&;lr?'ente en la
obra y servicios que sean ejecutadas por la Direccion. Liis e '
LY ". o
| ML | T’w COvy( 8
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XXIl. Ejercer las demag facultades que le confieran las leyes aplicables’en la materia, asi
A¢sgomo aquellas que d@&%atécter de indelegables le asigne el Presidente Municipal.
‘:_ GUERRERO
Las facultades queefigréleste articulo son indelegables, a excepcion de las sefaladas en

A

las fc‘n‘és‘ 1V, XI )tlg(oa‘ﬁle si podran ser encomendadas a sus subalternos.

S

e

|

Facultades y Obligaciones de las Unidades Administrativas

culo 12.- Corresponde en general a las Coordinadores:

I. Dirigir, coordinar y organizar cada una de las areas que integren la Coordinacién, para
cumplir con los procesos administrativos y operativos de la obra publica; \

II. Coordinar sus actividades con los titulares de las otras Coordinaciones de la Direccién y
proporcionar informes, datos o la cooperacion técnica requeridos por las mismas;

lll. Mantener permanentemente informado a su superior jerarquico inmediato, de los
asuntos que por disposicion legal le correspondan, asi como en el desempefio de las
comisiones y funciones especiales que le confiera;

IV. Atender y resolver los asuntos de su competencia y someter a consideracion de su
superior jerarquico inmediato, aquellos que requieran de la aprobacién de éste:

1 aMuFormular dictamenes, opiniones e informes que le sean solicitados por sus superiores
et ierarquicos; y

:VIl. Acbrdar con el personal subalterno adscrito a su coordinacién y conceder audiencia al

¢

publico si asi se requiere.

L Hey e COYUCA
’ [P FNITEZ GRO

EGIDORA DE

¢ ﬁiq}j}&‘ﬁ.- Area Contable y Normativa le corresponde: MU
IZ“'F'Uhéir como enlace en asuntos de auditoria y/o fiscalizacion ante la Contraloria Munic:\ip\a1§|;§L

asi como ante los Organos Fiscalizadores;

Il. Coadyuvar con las Unidades Administrativas para que sean atendidas las observaciones
eterminadas por los Organos Fiscalizadores, con el apoyo de informacidn de las mismas:
der, en coordinacion con los servidores publicos de la Direccién, los requerimientos
_‘; mule la Contraloria Municipal, por los procedimientos de presunta responsabilidad

der e informar permanentemente sobre las comisiones y funciones que se le hayan
glgqﬁgﬁdo por el Director y en su caso por el Subdirector; _

'GCB e'~<F“rg.=[§tar asesoria en materia de obra publica a la Direccion, a la Subdireccién y a las
sodiversas Coordinaciones de la Direccion; y

VIl. Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en
materia de obra publica y que les sean encomendadas por sus superiores jerarquicos.

INTAMIENTO

'\M‘?'”U'lrlw'

o
ey,
>

Articulo 14.- Area de Planeacién y Proyectos de Obra Publica le correspor}d?"f,'g.g\
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:{Proporier la planﬂaﬂg%dobs proyectos de la obra publica a desarrollar por la Direccién;
{‘Qrganizar y llevﬁw los estudios, proyectos y servicios relacionados con las mismas

necesarios para lacobrasptblica, realizados por si 0 a través de terceros, en apego a las

disposiciones leg 75%%?5@6&3;

lll. Elaborar el expediente técnico inicial de la obra publica y servicios relacionados con la

misma, con‘elapoyo de las demas Unidades Administrativas de la Direccién;

IV, Planear, elaborar y modificar los proyectos de las obras publicas, considerando segun

responda, los proyectos arquitectonicos y de ingenieria basica, catalogo de conceptos,

: referencia, asi como las descripciones e informacion suficiente para que se lleve
a ejectcioén de la obra;

laborar y actualizar el registro y control de programas y proyectos de obras ptblicas a

gjecutar porla Direccién;

. Participar, con la Coordinacién Administrativa de Obra Publica, en caso de requerirse, en

el proceso de contratacion de la obra publica y servicios relacionados con la misma: asi co

participar en la junta de aclaraciones de la contratacién de la obra publica: '

VII. Recabar la documentacion requerida para la donacion de predios al Municipio, en ap

con la Direccion Juridica de la Secretaria de Ayuntamiento, para aquellos predios’ donde se

pretende ejecutar la obra publica;

VIIl. Tramitar la constancia de posesion ante la Secretaria de Ayuntamiento, de aquellos
woniei Sitio8 donde se ejecutara la obra publica:

JX. Tramitar los permisos y autorizaciones requeridas ante las instancias correspondientes

‘de los distintos ambitos gubernamentales, para la ejecucién de las obras publicas, en

_ bumplimiento de las disposiciones legales correspondientes:
W@?%J‘ Efectuar el alta de contratos de obra publica con recurso federal en el sistema de la
E__lfufégggmﬁlectrémca de Obra Publica, asi como la asignacién de claves para los usuarios de
wE kIR0, I - .
XL Informar de manera mensual a la Contraloria Municipal, el avance fisico y financiero de
la obra publica y los servicios relacionados con la misma:

Xll. Tramitar los recursos para la ejecucién de las obras publicas y servicios relaciona
e@fi'ta misma, ante los organismos y dependencias federales, estatales y municipales; VR
Q= Obtener de la Secretaria de Administracién y Finanzas Municipal, la aprobacion del =
NEZ /{ para la ejecucion de las obras programadas por la Direccién; |
L LeAdministrar y dar seguimiento a los convenios con otras instancias gubernamentales en
mmateris de asignacion de recursos, en coordinacién con las Unidades Administrativas:

LASy %‘ast?gar y documentar los estudios dg medicién de pobreza y rezago que contribuyan
A gmén de recursos para la obra publica; _ .

XVi Xealizar el cierre administrativo del recurso aplicado en la obra publica, con las
'?;ﬂﬂ‘fﬁéias gubernamentales correspondientes, en caso que asi se requiera;
20XMiR@éadyuvar con la Coordinacion de Supervisién de Obra Publica, en las actividades para

la integracién de los comités comunitarios de obra publica; y

XVIIl. Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en

materia de obra publica y que les sean encomendadas por sus superiores jerarquicos.

¢ AYLINTAMIENTO
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e A BEMITEZ, ‘

A} Supervisar por sé‘gsﬁg%g&gio de terceros, la obra publica encomendada a la Direccién, en
S0

A D

rminos de la legi cable y conforme a los proyectos, programas, especificaciones
constructivas y contratos respectivos:
Il. Solicitar, en caso de ser necesario, ante las Unidades Administrativas de la Direccion, las
acciones conducentes para dar continuidad a la ejecucion de las obras;
lll. Coadyuvar con las Unidades Administrativas para informar el avance fisico de las obras
~ publicas'y’los‘servicios relacionados con las mismas, de forma escrita;
gramar y hacer la entrega de obra publica a las comunidades beneficiarias o a la
fencizoperadora;
par con la Coordinacion Administrativa de Obra Publica, en caso de ser requerido,
gl proceso de contratacion de la obra publica y servicios relacionados con |4 misma;
V. Coadyuvar, en caso de ser necesario, con la Coordinacién de Planeacién y Proyectos de
Obra Publica, para la elaboracién de expedientes técnicos iniciales, asi como la validacién
de campo para determinar la viabilidad de la solicitud de la obra publica;
VII. Revisar y autorizar los generadores de obra presentados a través de las estimacio
VIIl. Elaborar dictamenes técnicos para la modificacién de los términos del contrato;
IX. Realizar y digitalizar levantamientos topograficos relacionados con la obra publica;
X. Coadyuvar con la Coordinacién de Planeacion y Proyectos de Obra Publica, en las
actividades para la integracion de los comités comunitarios de obra publica; y
Xl. Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en
materia de obra publica y que les sean encomendadas por sus superiores jerarquicos.

@ Titulo Segundo
De la Suplencia y responsabilidades de los Servidores Publicos de la Direccién

1

" Capitulo Unico

Del mecanismo de suplencia y responsabilidades {%

ylo 16.- El Director, durante sus ausencias temporales iguales o menores a 15 dias
*«} se podra suplir por el servidor plblico que él designe. En ausencias mayores a 15
Bbiles, sera suplido por el servidor publico que designe el Presidente Municipal.

ﬁa 17.- Los Titulares de las Unidades Administrativas durante sus ausencias

les iguales o menores a 15 dias habiles, seran suplidos por el servidor publico que

signen, las que excedan el plazo anterior seran suplidos por quien designe el Director.
CUERRERC

NCATES és% 18.- Todo servidor publico de la Direccién que tenga conocimientos de actos o

“'R&é que infrinjan al presente reglamento y que puedan constituirse como un delito,
tendran la obligacion de informar por escrito a su superior jerarquico, quien en su caso
valorara poner en conocimiento a la Contraloria Municipal para que proceda en los términos

que marca la ley. A Rkl ol

750504816
1-2024
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H AYUNTAMIENTO
SIRAL CONS HTUCIONAL

=. i ' PREDCIA
fRanstomos g

%&WERGMHG vez ap\‘%@epresente Reglamento por el H. Ayuntamlento del:Municipio
0 yuca de Benttezd% para su publicacién, en una sola ocasién en la Gaceta
Mummpal y en el Peri6 del Gobierno del Estado de Guerrero.
2021-2024
SEGUNDO:_Se derogan todas aquellas disposiciones de igual o0 menor jerarqui‘& que, se
opongan &flo dispuesto en el presente Reglamento.
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¥ Obras Publicas

i
!
| ING. MIGUEL CUEVAS MENDOZA

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS

L.A. GASPAR RAMSES
MARTINES MAYQ

CP.YENY MARTINEZ | ARQIESUS JAIMES

MAGANDA MORALES

CP.MA. DE LOS ANGELES
MARTINEZ SALMERDN

T
CP. YADIRA MARTINEZ | ING.RUFO GARCIA
MAGANDA
©.P. RENI YARET ADAME |
LOPEZ !

[ |
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/ BALANZAR MARTIN ARG TOMAS ARROYD BUENROSTRO ABARCA
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! DISERO ¥ DIBUIO

ARQ. HUGO DE LOS SANTOS
GALEANA
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=
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Soes,
MCB-760584-816

202 - 2024

i
Y DEFORTE b
MCE 516

12




B N B B EEEBEEEEEBEEBEEREEREERE,:

o . e AN E I EEwREN

PRESIDENCIA
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Presidente

C. José jos Velasco

C. Ingrid Cer@ﬂlorales

Regidora de Educacién, Cultura y Deporte
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i0 Ambiente y Recursos

Hiuciona

H. CABILDO MUNICIPAL

C. Romana Leonardo Apolonio
_ Sindica Procuradora Municipal

C. Aurelio Teran Alvarado
Regldor de Obras Publicas Desarrollo Urbano y
Espectaculos

-

C. Yuliana Zamora Palacios
Regidora de Genero, Juventud y Migrantes

\
C.Cruz Roéﬁe Gonzalez
" Regidora de Salud y Bienestar Social

C. Natividad Guadarrama Reyez
Regidora de Comercio y Abasto Popular
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